
Comune di Masi Torello (FE) 

 

 
 

 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI – UFFICIO SUAP 

 
 

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Cerveglieri Geom. Roberto 

E-mail : r.cerveglieri@comune.masitorello.fe.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: comunemasitorello@mailsicura.info 

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE 

E-mail segretariocomunale@comune.masitorello.fe.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: comunemasitorello@mailsicura.info 

 
Legenda: 
CIL – Comunicazione Inizio Lavori 
SCIA – Segnalazione Certificato Inizio 
Attività DIA – Dichiarazione Inizio Attività 
(edilizia) SA – Silenzio/Assenso 
SR – Silenzio/Rifiuto 
AT – Attività che non richiede un provvedimento 
Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.) 

  



 

UFFICIO: SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE 

 

 
N DESCRIZIONE 

PROCEDIMENT
O E 
NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

AD 
ISTANZ
A DI 
PARTE 
SI/NO 

DIA  
SCI
A 
 CIL 
SA 
SR 
AT 

TERMINE 
FINALE 

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENT
O 

RESPONSABIL
E 
PROCEDIMENT
O 

TELEFONO INDIRIZZO MAIL MODALITA 
EFFETTUAZION
E PAGAMENTI 

LINK MODULISTICA NOT
E 

1 Procedimento 
ordinario Suap 
DPR.160/2010 

SI  60 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

 Procedimento 
comportante la 
variazione degli 
strumenti 
urbanistici 
DPR.160/2010 

SI  150 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

2 Procedimento 
automatizzato 
DPR.160/2010 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

3 Autorizzazione 
impianto 
distribuzione 
carburanti ad uso 
pubblico o 
privato 
D.Lgs. 32/1998 
DCR 355/2002 

SI  90 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

4 Collaudo 
impianto 
distribuzione 
carburanti 
pubblico o 
privato 
D.Lgs. 32/1998 
DCR 355/2002 

SI  90 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

5 Sospensione 
superiore 12 
mesi attività 
impianto 
distribuzione 
carburanti 
D.Lgs. 32/1998 
DCR 355/2002 

SI  30 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

6 Ristrutturazione SI  90 giorni Cerveglieri Veronesi Paolo 0532/819113 Bollettino postale https://au.lepida.it/suape  



totale impianto 
distribuzione 
carburanti 
D.Lgs. 32/1998 
DCR 355/2002 

Roberto p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

bonifico bancario r-fe 

7 Autorizzazione 
impianto di 
telefonia mobile 
L.R. 30/2000 
DGR 197/2001 
DGR 1138/2008 

SI  90 giorni  Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

8 Classificazione 
industria 
insalubre 
R.D. 1265/1934 
(TULLSS)  
D.M 05/09/1994 

SI  90 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario  

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

9 Autorizzazione in 
deroga rumore 
attività non 
temporanee 
L. 447/1995 

SI  60 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

10 Autorizzazione in 
deroga rumore 
manifestazioni 
temporanee 
L. 447/1995 
D.G.R. 45/02 

SI  30 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

11 Comunicazione 
rumore attività 
non temporanee 
L. 447/1995  

SI Scia Immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

12 Comunicazione 
rumore 
manifestazioni 
temporanee 
L. 447/1995 - 
D.G.R. 45/02 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

13 Apertura sala 
giochi 
R.D. 773/1931 

SI  90 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

14 Apertura 
pubblico 
esercizio 
L.R.  14/2003  

SI scia Immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

15 Trasferimento 
subentro 
ampliamento SI 
pubblico 
esercizio 
L.R.  14/2003 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 



16 somministrazion
e circoli privati 
DPR 235/2001  
L.R.  14/2003 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

17 somministrazion
e temporanea 
L.R.  14/2003 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

18 Apertura 
trasferimento 
subingresso 
esercizio di 
vicinato 
D.Lgs 114/1998 
 L.R.  14/1999 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

19 Apertura 
trasferimento 
ampliamento 
grande struttura 
di vendita da 150 
a 2500 mq 
D.Lgs 114/1998 
 L.R.  14/1999 

SI  90 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

20 Scia attoività 
panificazione 
LR 21/2017 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

21 Autorizzazione 
commercio area 
pubblica sede 
fissa 
D.Lgs 114/1998 
 L.R.  12/1999 

SI  60 giorni D.Lgs 114/1998 
 L.R.  12/1999 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

22 Autorizzazione 
commercio area 
pubblica 
itinerante 
D.Lgs 114/1998 
 L.R.  12/1999 

SI  60 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

23 Esercizio attività 
agrituristica 
L 96/2006  
L.R. 4/2009 DGR  
987/2011 

SI scia Immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

24 Esercizio fattoria 
didattica 
L 96/2006  
L.R. 4/2009 DGR  
987/2011 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

25 Autorizzazione 
scarichi 
industriali 
pubblica 

SI  60 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 



fognatura 
D.LGS. 152/06 
D.G.R..1053/03 

26 Autorizzazione 
scarichi 
industriali fuori 
pubblica 
fognatura 
D.LGS. 152/06 
D.G.R..1053/03 

SI  60 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

27 Concessione 
occupazione 
permanente e 
temporanea 
suolo pubblico 
D.Lgs.507/1993 
C.D.S. 

SI  30/60 giorni in 
funzione della 
necessità di 
pareri altri 
ENTI 

Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

  

28 Autorizzazione 
installazione 
insegne 
Regolamento 
edilizio 
CDS 

SI  30/60 giorni in 
funzione della 
necessità di 
pareri altri 
ENTI 

Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

  

29 Rilascio Patente 
abilitazione gas 
tossici 
R.D.147/1927 

SI  30 giorni 
Dal 
ricevimento 
comunicazion
e USL 
superamento 
esame 

Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

  

30 Revisione 
patente 
abilitazione gas 
tossici 
R.D.147/1927 

SI  30 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

  

31 Autorizzazione 
commercio 
presidi sanitari 
DPR 290/2001 

SI  60 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

  

32 Ordinanze 
viabilità 
CDS 

SI/NO  10 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

   

33 Rilascio 
autorizzazione 
NCC a seguito di 
pubblico 
concorso 
L.. 21/1992  

SI  60 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

  

3

4 

Nulla osta 
sostituzione 
veicolo NCC 

SI  30 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

  



L.. 21/1992 

35 apertura, 
trasferimento, 
modifiche, 
subingresso 
nell'esercizio 
dell'attività di 
acconciatura, 
estetica, 
tatuaggio e 
piercing 
L. 161/1963  
L. 1/1990  
L.R. 12/1993 

SI scia immediata Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

 https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

36 Licenza per 
spettacolo o 
trattenimento 
pubblico 
Art. 68 e 69 
TULPSS 

SI  30 gioni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

37 Autorizzazione 
accensione 
fuochi artificiali 
Art. 57 TULPSS 

SI  30 giorni Cerveglieri 
Roberto 

Veronesi Paolo 0532/819113 
p.veronesi@comune.masitorello.f
e.it 

Bollettino postale 
bonifico bancario 

https://au.lepida.it/suape
r-fe 

 

 
* Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

 


