
Comune di Masi Torello (FE) 

 

 
 

 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI – UFFICIO SOCIALE – CULTURA-SPORT-TEMPO LIBERO-

BIBLIOTECA COMUNALE 
 

 
RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: SEGHI RAG NICOLETTA 

E-mail : n . s e g h i @ c o m u n e . m a s i t o r e l l o . f e . i t  

Telefono 0532 819113 

Pec: comunemasitorello@mailsicura.info 

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE 

E-mail segretariocomunale@comune.masitorello.fe.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: comunemasitorello@mailsicura.info 

 
Legenda: 
CIL – Comunicazione Inizio Lavori 
SCIA – Segnalazione Certificato Inizio 
Attività DIA – Dichiarazione Inizio Attività 
(edilizia) SA – Silenzio/Assenso 
SR – Silenzio/Rifiuto 
AT – Attività che non richiede un provvedimento 
Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.) 

  



UFFICIO: SOCIALE – CULTURA-SPORT-TEMPO LIBERO-BIBLIOTECA COMUNALE 

 
N° descrizione 

procedimento 
e normativa di 

riferimento 

ad 
istanza 

di 
parte 
si/no 

dia 
scia 
cil 
sa 
sr 
at 

TEMPISTICA Responsabile 
del 

provvedimento 

Responsabile 
procedimento 

Telefono 
e indirizzo mail 

modalità per 
l'effettuazione 
dei pagamenti 

link modulistica* note 

1 
Controllo 
I.S.E.E. per 
prestazioni 
sociali 
agevolate 

 

S  Entro  30 
giorni dalla 
richiesta 

Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio Sociale 0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it    

2 
Idoneità di 
alloggio 

 

S  Entro  30 
giorni dalla 
richiesta 

Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio Sociale 0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it  www.comune.masitorello.fe.it  

3 
Notificazione di 
atti 
amministrativi 

 

S  Entro  90 
giorni dalla 
richiesta 

Responsabile 
Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio Sociale 0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it    

4 
Comunità/Case 
Famiglia fino 
ad un massimo 
di 6 ospiti: 
comunicazioni 

 

N  Tempistiche 
non definite  

Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio Sociale 0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it    

5 
Impianti 
sportivi: Gare 
per 
affidamento 
convenzioni 
comunicazioni 

 

N  Entro 60 
giorni 
dall’inizio del 
procedimento 

Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio Sociale 0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it  www.comune.masitorello.fe.it  

6 
Soggiorni 
diurni per 
minori (centro 
estivi) : 
comunicazioni 

 

S  Entro 15 
giorni dalla 
richiesta 

Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio Sociale 0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it  www.comune.masitorello.fe.it  

8 
Contributi 
associazioni S   Entro 30 g Come sopra Ufficio Sociale 0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it    

           



9 
Trasporto sociale 

Convenzione con Auser 
N Entro 30 

giiorni 
dalla 
richiesta 

Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it   www.comune.masitorello.fe.it  

10 
Assegnazione Alloggi Edilizia 
Residenziale Pubblica - 
E.R.P. 

 

S Entro 90 -
120 giorni 

Come sopra Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

11 
Bonus idrico gas ed energia 
elettrica 

 

S Entro 30  
giorni  

Come sopra Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

12 
Contributi economici sociali 

 
S Entro 30 

giorni 
Come sopra Ufficio 

Sociale 
0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

13 
Fondo affitti 

 
S Entro 30 

giorni 
Come sopra Ufficio 

Sociale 
0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it   www.comune.masitorello.fe.it  

14 
06-11 anni: libri di testo 

 
S Entro 30 

giorni 
Come sopra Ufficio 

Sociale 
0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

15 
11-19 anni: libri di testo 

 
S Entro 30 

giorni 
Come sopra Ufficio 

Sociale 
0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

16 Sostegno alunni diversamente 
abili nelle scuole 

S Entro 60 
giorni 

Come sopra Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

17 
6-13 anni trasporto scolatico  
(gara) S Entro 90 

giorni 
Come sopra Ufficio 

Sociale 
0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

           

18 
6-13 anni trasporso scolatico 
percorsi - domande N Entro 90 g Come sopra Ufficio 

Sociale 
0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it   www.comune.masitorello.fe.it  

19 
Biblioteca: iscrizione 

 
S Immediata Come sopra Ufficio 

Sociale 
0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

20 
Biblioteca: prestito 
interbibliotecario e fornitura di 
documenti in copia 

 

S Immediata Come sopra Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

21 
Albo delle Associazioni: 
iscrizione 
 

S Entro 30 g Come sopra Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

23 
Biblioteca: prestito 
interbibliotecario e fornitura di 
documenti in copia 

 

S Immediata Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     



24 Assegno di maternità  S Entro 30g Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it   www.comune.masitorello.fe.it  

25 Assegno Nucleo numeroso S Entro 30 g Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

26 Informagiovani S Immediata Responsabile  

Area-Contabile 

Amministrativa 

Ufficio 
Sociale 

0532/819113.conti@comune.masitorello.fe.it     

 

 
Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica ne collegamento ai servizi on -line  


