
PROVA N. 1

Materie d’esame

1)  Quali  sono  ai  sensi  della  Legge  n.  241/1990  le  conseguenze  della  mancata

conclusione  del  procedimento  entro  il  termine;  quali  sono i  rimedi  esperibili  dal

privato in caso di inerzia della pubblica amministrazione.

2) Quali sono i principali diritti dei Consiglieri comunali e provinciali.

3) Ai sensi del Codice dei contratti pubblici – D.Lgs. n. 50/2016, cosa si intende per

aggiudicazione in base al criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa.

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) In un file “.odt” si possono eseguire calcoli matematici e/o statistici?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione

The EU is governed by the principle of representative democracy,

with citizens directly represented at Union level  in the European

Parliament.



PROVA N. 2

Materie d’esame

1)  Come  sono  disciplinati  nella  Legge  n.  241/1990  gli  accordi  procedimentali

(integrativi)  e  sostitutivi  tra   pubblica amministrazione e privati  e  gli  accordi  tra

pubbliche amministrazioni.

2) Con quali modalità le deliberazioni della Giunta e del Consiglio sono sottoposte a

controllo interno preventivo di regolarità amministrativa e contabile; come avviene il

medesimo controllo per le determinazioni dirigenziali.

3) Quali sono i principali diritti patrimoniali del dipendente pubblico. 

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) In un file “.ods” si possono generare grafici?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione

Europe:  a  beautiful  continent  with  a  fascinating  history.  It  has

produced many of the world’s famous scientists, inventors, artists

and composers and successful sports people. 



PROVA N. 3

Materie d’esame

1) A che cosa serve la conferenza di servizi; in quali casi deve essere sempre indetta

la conferenza di servizi decisoria ai sensi della Legge n. 241/1990.

2) Quali sono le forme di autonomia dei Comuni e delle Province; in cosa consiste in

particolare l'autonomia normativa.

3) Quali sono le modalità di affidamento dei contratti pubblici sotto soglia.

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) Nella posta elettronica a cosa corrispondono i campi Cc e CCN?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

Understanding and speaking foreign languages makes our life eas-

ier when we travel abroad and meet people from different coun-

tries.



PROVA N. 4

Materie d’esame

1) La segnalazione certificata di inizio di attività (SCIA): quali attività è chiamata a

svolgere la pubblica amministrazione a seguito del ricevimento della SCIA e quali

sono i  residui poteri  amministrativi  di  intervento dopo la scadenza del termine di

sessanta giorni dalla data del ricevimento.

2) Quali sono le forme associative degli enti locali ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000.

3) Che cos'è il mercato elettronico della pubblica amministrazione (MEPA).

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) Se si  deve scrivere una relazione che conterrà testo, grafici  e  tabelle,  come si

organizza il lavoro con gli applicativi informatici?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

The leaders of the EU countries get together regularly at ‘summit

meetings’  of  the European Council, to talk about how things are

going in Europe and to set the strategy for Europe. 



PROVA N. 5

Materie d’esame

1)  Il  silenzio assenso  della  p.a.:  quali  sono le  differenze rispetto  all'istituto  della

SCIA;  quali sono i residui poteri amministrativi di intervento dopo la scadenza del

termine di conclusione del procedimento.

2) Quali sono le attribuzioni del Sindaco nelle funzioni di competenza statale ai sensi

del D.Lgs. n. 267/2000.

3) Cosa sono e a cosa servono la posta elettronica certificata, il domicilio digitale,

l'identità digitale (art. 1, D.Lgs. n. 82/2005 – Codice dell'amministrazione digitale).

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) In un foglio di calcolo, come si fa a riempire velocemente un numero finito di celle

adiacenti con una sequenza progressiva?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

Equality is about equal rights for all citizens before the law and is

the basis for European integration.



PROVA N. 6

Materie d’esame

1) Quali sono i  vizi di legittimità del provvedimento amministrativo; con quali tempi

e  modalità  la  pubblica  amministrazione  può  porvi  rimedio  nell'esercizio  del  suo

potere di autotutela.

2) In cosa consiste la fase di accertamento dell'entrata ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000

(art. 179).

3) Quali sono le fondamentali responsabilità del dipendente pubblico.

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) Si può modificare un file firmato digitalmente?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

The  European  Union  has  its  origins  in  the  1950s,  when  six

countries, devastated by World War II, agreed to working together

to build their joint future in a radically new way. 



PROVA N. 7

Materie d’esame

1)  L'autotutela  della  P.A.  nella  Legge  n.  241/1990;  in  particolare,  quali  sono  i

presupposti e gli effetti della revoca del provvedimento amministrativo.

2) In cosa consiste la fase di impegno della spesa ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000 (art.

183). 

3)  Che  cosa  è  il  fascicolo  informatico  (art.  41,  D.Lgs.  n.  82/2005  –  Codice

dell'amministrazione digitale).

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) I messaggi inviati o ricevuti via PEC hanno la caratteristica del non ripudio?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

How does the EU work? Discussing around a table to find the best

possible compromise for all has helped keep peace in Europe for

more than 70 years. 



PROVA N. 8

Materie d’esame

1) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi nella Legge n. 241/1990: chi sono

i soggetti titolari del diritto e quali sono i documenti accessibili. 

2) In cosa consiste la fase di liquidazione della spesa ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000

(art. 184).

3)  Cosa  sono  la  registrazione  di  protocollo  e  l'archiviazione  dei  documenti

amministrativi.

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) In un foglio di calcolo, come si fa a riempire velocemente un numero finito di celle

adiacenti con una sequenza ricorsiva?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

The European Parliament represents the interests of EU citizens. It

is  composed  of  705  members  who  are  directly  elected  by  EU

citizens every 5 years. 



PROVA N. 9

Materie d’esame

1) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi nella Legge n. 241/1990: quali

sono le modalità di esercizio del diritto; in quali casi l'amministrazione può rifiutare,

differire o limitare l'accesso.

2) Quali sono i principali diritti e doveri degli amministratori locali. 

3)  Qual  è  il  ruolo del Responsabile per  la  transizione digitale (art.  17, D.Lgs.  n.

82/2005 – Codice dell'amministrazione digitale).

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) In che cosa consiste il fenomeno del PHISHING?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

THE EUROPEAN CENTRAL BANK is the central bank of the 19 Mem-

ber States that have adopted the euro. Its main task is to maintain

price stability in the euro area and to safeguard the value of the

euro.



PROVA N. 10

Materie d’esame

1) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi nella Legge n. 241/1990: qual è il

termine di conclusione del procedimento; quali sono gli strumenti di tutela del privato

richiedente nei casi di diniego o di differimento.

2) Quali sono i soggetti coinvolti nel trattamento dei dati  personali nella struttura

organizzativa di una pubblica amministrazione.

3)  Quali  sono  le  modalità,  anche  telematiche,  di  presentazione  di  istanze  e

dichiarazioni alle pubbliche amministrazioni (art. 38, D.P.R. n. 445/2000).

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) Come si chiama e come funziona lo strumento volto ad automatizzare il processo

di scrittura di documenti che prevede l’inserimento di dati reperibili da un Database o

da altro file tabellare?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

The  European  Union  is  a  voluntary  association  of  European

countries that have decided to carry out projects together. 



PROVA N. 11

Materie d’esame

1) Il diritto di accesso civico “semplice” e “generalizzato” nell'ambito del D.Lgs. n.

33/2013: quali sono le differenze tra i due istituti. 

2)  Qual  è  il  ruolo del  Responsabile per  la  prevenzione della  corruzione e  per  la

trasparenza.

3) Cosa si intende per dematerializzazione dei documenti (art. 42, D.Lgs. n. 82/2005

– Codice dell'amministrazione digitale).

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4)  In che modo  è  possibile  certificare  l'esistenza di  un  documento  informatico  a

partire da un certo istante garantendo inoltre la validità nel tempo?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

A democracy is a political system in which power belongs to all of

the people in the country. In a democracy the people are called

‘citizens’.  Every  citizen  of  voting  age  has  the  right  to  vote  in

elections. 



PROVA N. 12

Materie d’esame

1) Che cos'è la trasparenza amministrativa nel D.Lgs. n. 33/2013: qual è il suo scopo

e come si realizza; quali sono i soggetti responsabili nell'ambito di ogni p.a.

2) Quali sono le tipologie dei controlli interni degli enti locali previste dal D.Lgs. n.

267/2000.

3) In cosa consiste il principio di rotazione negli appalti pubblici.

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) Un documento informatico firmato digitalmente che riporta una firma scaduta è da

considerarsi non valido in sede di contenzioso legale?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

All  EU  citizens  have  rights  and  freedoms.  These  rights  and

freedoms are gathered together  in a single document called the

Charter of  Fundamental  Rights of  the European Union. Everyone

has to respect this charter. 



PROVA N. 13

Materie d’esame

1) Il diritto di accesso civico c.d. generalizzato nel D.Lgs. n. 33/2013: quali sono i

rimedi esperibili dal  richiedente nei casi di diniego totale o parziale e di mancata

risposta.

2) Quali sono le principali differenze nell'ordinamento dei Comuni con popolazione

superiore a 15.000 abitanti e con popolazione inferiore.

3) Quali sono le modalità di accesso al pubblico impiego.

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) Che cos'è e a cosa serve il CLOUD?

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

The  European  Council  brings  together  the  presidents  or  prime

ministers of the EU countries. They meet at least four times per

year. Their meetings are often referred to as ‘European summits’. 



PROVA N. 14

Materie d’esame

1)  Il  diritto  di  accesso  civico  c.d.  generalizzato  nel  D.Lgs.  n.  33/2013:  quale  è

l'oggetto; quali sono i limiti e le esclusioni.

2)  Cosa  prevede  il  D.Lgs.  n.  267/2000  relativamente  alla  pubblicazione  e

all'esecutività delle deliberazioni.

3) Quali sono le fonti di disciplina del rapporto di lavoro pubblico.

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4) Cosa si intende per testo digitale? Fare degli esempi

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione

Have you ever heard the phrase ‘United in diversity’? It is the EU’s

motto and it represents the EU’s values. While each EU country has

its own culture, language and traditions, they all share the same

common values and must respect them if they want to be part of

the European Union. 



PROVA N. 15

Materie d’esame

1) Il procedimento di accesso civico nel D.Lgs. n. 33/2013: come si conclude e in

quali tempi.

2) Quali sono i principali contenuti del Piano di prevenzione della corruzione previsto

dalla Legge n. 190/2012.

3) Quali  sono le competenze del  Sindaco come responsabile dell'amministrazione

comunale, in particolare i suoi poteri di nomina.

Verifica della conoscenza dell'uso del PC e delle applicazioni informatiche

4)  Che  cosa  si  ottiene  premendo  i  tasti:  CTRL-A,   CTRL-Z,  CTRL-C,  CTRL-

V,CTRL-F. 

Verifica conoscenza lingua inglese

5) lettura e traduzione 

The activities classified as public services are determined exclusive-

ly by the State, and, more specifically, the legislator.


