
Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 1 – ESTRATTA 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. L’avvio del procedimento ai sensi della L. n. 241/90  

2. Scioglimento e sospensione del Consiglio Comunale 

3. La Commissione giudicatrice ai sensi del Codice dei contratti pubblici  

 

 

 

Prova di inglese 

 

ALEXEI NAVALNY DIED SUDDENLY IN AN ARCTIC PRISON EARLIER THIS MONTH.  

FOR YEARS, HE WAS THE MOST HIGH-PROFILE CRITIC OF VLADIMIR PUTIN. RUSSIAN 

AUTHORITIES INITIALLY REFUSED TO HAND NAVALNY'S BODY OVER TO HIS MOTHER 

LYUDMILA. 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ In un programma di elaborazione testi, cosa si intende per “testo giustificato”? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 2 – ESTRATTA 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. La nomina del Responsabile del procedimento ai sensi della L. 241/1990 

2. Il Fondo Pluriennale Vincolato 

3. Il principio di rotazione negli appalti 

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

MY WONDERFUL FAMILY  

MY FAMILY IS VERY IMPORTANT TO ME. WE DO LOTS OF THINGS TOGETHER. MY 

BROTHERS AND I LIKE TO GO ON LONG WALKS IN THE MOUNTAINS. MY SISTER LIKES 

TO COOK WITH MY GRANDMOTHER. ON THE WEEKENDS WE ALL PLAY BOARD 

GAMES TOGETHER. WE LAUGH AND ALWAYS HAVE A GOOD TIME. I LOVE MY FAMILY 

VERY MUCH. 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ Cos’è un browser? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 3 – ESTRATTA 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. La motivazione nell’atto amministrativo 

2. I principali atti assunti dai vari organi Comunali 

3. Il Regolamento UE per la Protezione dei Dati o GDPR 2016/679 

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

A GREAT SUMMER VACATION 

I JUST RETURNED FROM THE GREATEST SUMMER VACATION! IT WAS SO FANTASTIC, 

I NEVER WANTED IT TO END. I SPENT EIGHT DAYS IN PARIS, FRANCE. MY BEST 

FRIENDS, HENRY AND STEVE, WENT WITH ME. WE HAD A BEAUTIFUL HOTEL ROOM 

IN THE LATIN QUARTER, AND IT WASN'T EVEN EXPENSIVE. WE HAD A BALCONY WITH 

A WONDERFUL VIEW. 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ Cos’è una cartella compressa? 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 4 – ESTRATTA 

  

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. Le variazioni al bilancio di previsione 

2. L’annullabilità del provvedimento amministrativo 

3. Il conflitto d’interesse del pubblico dipendente 

 

 

 

Prova di inglese 

 

MY MORNING ROUTINE  

MY NAME IS BOB. EACH DAY I DRIVE MY KIDS TO SCHOOL. I ARRIVE AT THE OFFICE 

AT 8:30 AM. I SAY GOOD MORNING TO ALL MY WORKMATES THEN I GET A BIG CUP OF 

HOT COFFEE. I TURN ON MY COMPUTER AND READ MY EMAIL. SOME DAYS I HAVE A 

LOT TO READ. SOON I NEED ANOTHER CUP OF COFFEE. 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ A cosa serve lo scanner? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 5 – ESTRATTA 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. Il DUP (caratteristiche e tempi di presentazione/approvazione) 

2. La fase dell’istruttoria nel procedimento amministrativo 

3. Il criterio di aggiudicazione dell’offerta al prezzo più basso  

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

THE HOUSE  

THE SMITHS LIVE IN A HOUSE. THEY HAVE A LIVING ROOM. THEY WATCH TV IN THE 

LIVING ROOM. THE FATHER COOKS FOOD IN THE KITCHEN. THEY EAT IN THE DINING 

ROOM. THE HOUSE HAS TWO BEDROOMS. THEY SLEEP IN THE BEDROOMS. THEY 

KEEP THEIR CLOTHES IN THE CLOSET. THERE IS ONE BATHROOM. THEY BRUSH THEIR 

TEETH IN THE BATHROOM. 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ Cosa accade premendo i tasti CTRL + C? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 6 – ESTRATTA 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo  

2. Le funzioni del Sindaco quale Ufficiale di Governo 

3. La trasparenza negli enti locali 

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

ABRAHAM LINCOLN AND CIVIL WAR 

THESE TWO NAMES ARE IMPORTANT IN THE SUPPRESSION OF SLAVERY. ONE WAS A 

WRITER, HARRIET BEECHER STOWE. IN 1857 SHE PUBLISHED "UNCLE TOM’S CABIN", 

SHOWING HOW SLAVERY MEANT CRUELTY. THE SECOND NAME WAS ABRAHAM 

LINCOLN, A POOR BOY WHO STUDIED HARD AND GAINED POLITICAL POWER. HE HAD 

ALWAYS THOUGHT OF SLAVERY AS AN EVIL. 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ Cos’è un motore di ricerca? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 7 – ESTRATTA 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. L’annullabilità del provvedimento amministrativo  

2. Il rendiconto di gestione del bilancio 

3. Il dovere del segreto d’ufficio del pubblico dipendente 

 

 

 

Prova di inglese 

 

CIVIL WAR  

THE SLAVERY QUESTION WAS ONE OF THE CAUSES OF THE CIVIL WAR. THE SECOND 

CAUSE DERIVED FROM IT: THE RIGHT OR NOT OF SOUTHERN STATES TO LEAVE THE 

UNION OF STATES, GOVERN THEMSELVES AND KEEP THEIR SLAVES. 

 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ Cosa accade premendo i tasti CTRL + V? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 8 – ESTRATTA 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. Il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa nell’ambito del Codice 

dei contratti pubblici  

2. Le competenze del Sindaco 

3. L’omissione della comunicazione di avvio del procedimento amministrativo 

 

 

 

Prova di inglese 

 

CIVIL WAR  

IN 1861, THE SOUTHERN STATES DECLARED THAT THEY WERE NO LONGER PART OF 

THE UNION. ABRAHAM LINCOLN WAS NOW PRESIDENT. HE DID EVERYTHING HE 

COULD BY DIPLOMATIC MEANS TO AVOID WAR, BUT IN APRIL 1861 THE SOUTHERN 

STATES FIRED THE SHOTS. 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ Che cos’è un sistema operativo? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 9 – ESTRATTA 

 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. La fase integrativa dell’efficacia del provvedimento amministrativo 

2. Il Piano Esecutivo di Gestione 

3. Il ruolo dell’Autorità Nazionale Anti Corruzione ANAC 

 

 

 

Prova di inglese 

 

AUSTRALIANS CALL THE CENTRAL DESERT AREA OF THEIR COUNTRY “THE 

OUTBACK”. ALICE SPRINGS IS A TOWN IN THE MIDDLE OF THE OUTBACK. THE 

NATIVE PEOPLE HAVE LIVED NEAR ALICE SPRINGS FOR MORE THAN 50,000 YEARS. 

THE TOWN GREW IN THE 1860S. 

 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ Cos’è una penna USB? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 10 – ESTRATTA 

 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. Nomina e composizione della Giunta Comunale 

2. I prelevamenti dal Fondo di Riserva 

3. La comunicazione di avvio del procedimento amministrativo 

 

 

 

Prova di inglese 

 

MUSIC IS NOT JUST ENTERTAINMENT. IT IS MEDICINE FOR BOTH THE BRAIN AND THE 

BODY. DON CAMPBELL IS AN EXPERT ON THE MOZART EFFECT AND THE INCREDIBLE 

POWER OF MUSIC. HE SAYS THAT ALL KINDS OF MUSIC, FROM MOZART TO JAZZ, 

FROM LATIN TO ROCK CAN AFFECT OUR LEARNING AND OUR HEALTH. 

 

 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica 

 

▪ A cosa serve il programma Excel? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo  - Traccia n. 11 – ESTRATTA 

 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. Le differenze tra bilancio di previsione e rendiconto 

2. Le forme di partecipazione al procedimento amministrativo 

3. I principi fondamentali del Regolamento UE 2016/679 sulla privacy 

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

MUSIC HELPS YOU STUDY BETTER AND IT CAN ALSO ACTUALLY MAKE YOU MORE 

INTELLIGENT. IN A RESEARCH PROJECT, STUDENTS WHO LISTENED TO MOZART 

BEFORE DOING A TEST GOT MUCH HIGHER MARKS THAN THOSE WHO DIDN’T. MANY 

STUDIES ALSO SHOW THAT CHILDREN WHO LEARN TO PLAY A MUSICAL 

INSTRUMENT BEFORE THE AGE OF TWELVE HAVE BETTER MEMORIES FOR THE REST 

OF THEIR LIVES. 

 

 

 

 

Prova di idoneità di informatica 

 

▪ Cos’è la PEC - casella di posta certificata? 

 

 

 

 

 

 

 

 



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 12 - ESTRATTA 

 

 

 

 

 

 

PROVA ORALE  

 

1. L’organo di revisione degli Enti Locali 

2. Il responsabile della trasparenza e dell’anticorruzione  

3. La fase dell’iniziativa nel procedimento amministrativo 

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

BITCOIN IS A CRYPTOCURRENCY, WHICH IS TO SAY A TYPE OF DIGITAL CURRENCY. 

UNLIKE TRADITIONAL CURRENCIES - THE DOLLAR OR POUND, FOR EXAMPLE - 

BITCOIN IS NOT CONTROLLED BY CENTRALISED FINANCIAL INSTITUTIONS. THIS 

MAKES IT POPULAR FOR PEOPLE WHO THINK DECENTRALISATION CAN BRING 

FINANCIAL FREEDOM, BUT IT ALSO MAKES IT EXTREMELY VOLATILE 

 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica  

▪ Come si effettua una somma su un foglio Excel?  

  



Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 13 – ESTRATTA 

 

 

 

PROVA ORALE  

1. I principi contabili generali della gestione finanziaria degli Enti Locali 

2. La disciplina della privacy nella Pubblica Amministrazione 

3. Gli elementi accidentali dell’atto amministrativo 

 

 

 

Prova di inglese 

 

LONDON IS A FAMOUS AND HISTORIC CITY. IT IS THE CAPITAL OF ENGLAND IN THE 

UNITED KINGDOM. THE CITY IS QUITE POPULAR FOR INTERNATIONAL TOURISM 

BECAUSE LONDON IS HOME TO ONE OF THE OLDEST-STANDING MONARCHIES IN 

THE WESTERN HEMISPHERE. RITA AND JOANNE RECENTLY TRAVELED TO LONDON. 

THEY WERE VERY EXCITED FOR THEIR TRIP BECAUSE THIS WAS THEIR FIRST 

JOURNEY OVERSEAS FROM THE UNITED STATES. 

 

 

 

Prova di idoneità informatica  

 

▪ Cos’è la firma digitale?  

 

 

 

 

 

 

 



 

Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto Di Istruttore 

Amministrativo - Traccia n. 14 – NON ESTRATTA 

 

 

 

 

PROVA ORALE  

 

1. Le variazioni di bilancio 

2. I diritti di iniziativa e di controllo dei consiglieri comunali 

3. Il responsabile della trasparenza e dell’anticorruzione 

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

ALICE WAS BEGINNING TO GET VERY TIRED OF SITTING BY HER SISTER ON THE 

PARK BENCH, AND OF HAVING NOTHING TO DO: ONCE OR TWICE SHE HAD LOOKED 

INTO THE BOOK HER SISTER WAS READING, BUT IT HAD NO PICTURES OR 

CONVERSATIONS IN IT, 'AND WHAT IS THE USE OF A BOOK,' THOUGHT ALICE 

'WITHOUT PICTURES OR CONVERSATION?' 

 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica  

 

▪ Cos’è l’interlinea?  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto Di Istruttore 

Amministrativo-Traccia n. 15 – ESTRATTA 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. Il Fondo crediti di dubbia esigibilità 

2. Ruolo e funzioni della Giunta Comunale 

3. Le sanzioni disciplinari nei confronti del personale dipendente negli Enti locali  

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

RUNNING IS ONE OF THE MOST POPULAR AND PRACTICED PHYSICAL ACTIVITIES. IN 

THE UNITED STATES ALONE, THERE ARE AROUND 64 MILLION RUNNERS . 

SCIENTISTS HAVE BEEN INVESTIGATING THE EXISTENCE OF A "SPEED GENE" FOR 

OVER TWO DECADES NOW, WITH INCREASING EVIDENCE THAT YOUR GENETIC 

MAKEUP CAN HAVE A STRONG INFLUENCE ON YOUR ATHLETIC PERFORMANCE. 

 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica  

▪ Cos’è un file zip? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.weforum.org/agenda/2021/08/exercise-sport-fitness-world/
https://outdoorindustry.org/wp-content/uploads/2015/03/2021-Outdoor-Participation-Trends-Report.pdf
https://www.cell.com/ajhg/fulltext/S0002-9297(07)62024-2
https://link.springer.com/article/10.1007/s00421-022-04945-z


 

Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto Di Istruttore 

Amministrativo-Traccia n. 16 – ESTRATTA 

 

 

 

 

 

PROVA ORALE  

 

1. Le fasi della spesa e, in particolare, gli elementi dell’impegno 

2. Principi generali del codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

3. I diritti degli interessati e controinteressati ad intervenire nel procedimento  

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

THE SECOND LARGEST FIRE IN TEXAS HISTORY, IT HAS BURNED 500,000 ACRES OF 

LAND NORTH OF THE CITY OF AMARILLO. TEXAS GOVERNOR GREG ABBOTT ISSUED 

A DISASTER DECLARATION FOR 60 COUNTRIES. TEXAS HAS ISSUED WARNINGS TO 

FARMERS ABOUT THE POTENTIAL IMPACT ON AGRICULTURE. 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica  

▪ In che cosa consiste l’operazione di backup?  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Concorso pubblico per esami per la copertura di n. 1 posto Di Istruttore 

Amministrativo-Traccia n. 17 – ESTRATTA 

 

 

 

 

PROVA ORALE 

 

1. Il diritto di accesso ai sensi della L. 241/90 

2. La responsabilità disciplinare del dipendente pubblico  

3. La potestà regolamentare del Comune 

 

 

 

 

Prova di inglese 

 

A CENTURY AGO, MORE THAN HALF A MILLION RHINOS ROAMED THE GRASSLANDS 

OF AFRICA AND ASIA. TODAY, THESE HERBIVORES, HAVE BECOME AN EMBLEM FOR 

OUR WILDLIFE CRISIS. ALMOST ALL OF THEM NOW LIVE IN NATIONAL PARKS AND 

RESERVES IN KENYA WHERE THEY CAN BE PROTECTED. ONE SUBSPECIES, THE 

NORTHERN WHITE RHINO, IS ALREADY EXTINCT. 

 

 

 

 

 

Prova di idoneità informatica  

 

▪ Che tipo di computer è un notebook? 

 

 

 


