REGOLAMENTO PER LA REDAZIONE DEGLI ATTI E LALORO P UBBLICAZIONE
ALL'ALBO PRETORIO SUL SITO WEB ISTITUZIONALE

Approvato con deliberazione C.C. n 5 del 7 febbrai2011




Art. 1
Modalita di redazione degli atti pubblici

1. Nel predisporre le proposte di deliberazione, liaeinazioni ed ogni altro atto destinato alla whfbne
mediante affissione allAlbo Pretorio, pubblicaziosul sito Internet dell’Ente o su ogni qualsigsirsento di
veicolo dell'informazione (organi di stampa, canadiotelevisivi, Gazzetta Ufficiale della Repulshliltaliana,
Bollettino Ufficiale della Regione, Gazzetta dell&), elenchi, albi e bollettini pubblici di ogni mgre) il
funzionario responsabile deve attenersi scrupolesgnaiprincipi della necessarieta e sufficienza delle
informazioni concernentdati personali fornite dall’atto.

2. Per necessarieta e sufficienza si intende chenitifmario responsabile deve indicare nell'atto setb
esclusivamente quelle informazioni che possono ressiéenute rilevanti ed indispensabili al fine Idel
comprensione della fattispecie e della congruitkadeotivazione

3. Tutte le informazioni che esulano dalle finalitaadii al precedente comma 2 o che appaiono esuberant
devono essere omesse dal funzionario responsalmledq redige lo schema di atto. In tal caso n&ll'atra
indicato che “i dati riportati nel presente provieento con omissis, sono contenuti in appositi doeoti agli
atti presso l'ufficio......... cui € stato attribuitopfotocollo n. ........ indata ........

4. Qualora, per il perseguimento delle finalita di aljprecedente comma 2, bisognasse necessariafamte
riferimento a dati personali, il funzionario respahile dovra utilizzare formule il pil possibilengeiche che
evitino il propagarsi di informazioni specifichelatve alla persona; in tali casi, inoltre, il fuomario
responsabile dovra indicare espressamente un riagid atti istruttori, la cui conoscenza €& conganti
esclusivamente ai consiglieri (ai fini del corre¢t@ompleto esercizio del mandato e delle funaibmiontrollo e
vigilanza) ed agli eventuali controinteressati @mteressati (qualora dimostrino, in base all@legul diritto di
accesso di cui alla legge 241/90, di averne inserspecifico per far valere proprie posizioni gliatie che si
presumono lese dall'atto medesimo).

Art. 2

Modalita di pubblicazione degli atti: disposiziogenerali

1. La pubblicazione degli atti all’Albo Pretorio Infoatico, nella G.U.R.1., nel B.U.R., nella G.U.C.Bg] sito
internet del Comune, nei siti informatici di aljpebbliche amministrazioni, in albi o elenchi di ogenere, su
quotidiani e su altri mezzi di comunicazione di s@mgadiofonica o televisiva 0 mediante affissionmadnifesti &
regolata dalla legge (o da altri atti statali o@egli) o, per la restante disciplina, da appastolamenti comunali.

2. La pubblicazione deve avvenire secondo i criterimodalita, i contenuti e la durata previsti dagli di
normazione di cui al precedente comma 1.

3. Al di fuori delle fattispecie espressamente prevadgli atti di normazione di cui al precedente g@i o
da altri atti costituenti fonte del diritto ai senell'art. 1 delle “disposizioni sulla legge inmggrale - preleggi al
Codice Civile, il funzionario responsabile deve ¢iere ogni forma di pubblicazione di atti il cuintenuto faccia
riferimento a dati personali.

Art. 3
Pubblicazione di atti all’Albo Pretorio Informatico

1. La pubblicazione di atti allAlbo Pretorio Informed sul sito WEB istituzionale deve avvenire
esclusivamente nei casi espressamente previsdi dgknte normativa ed fiormato pdf nel caso in cui gli atti
non contengano dati personali sensibili, in formatgpeg e/o tiff nel caso di atti contenenti dati personali
sensibili.

2. Il principio generale ed inderogabile & quello pairsi deve restringere il contenuto della publziicae solo
ed esclusivamente a quelle informazioni che, sultata di quanto indicatola norme di legge o ragelatari siano
ritenute di interesse indistinto per la colletfvitSi consideradi interesse indistinto della collettivitaogni
informazione, notizia, dato, etc. che possa ess#lee 0 necessario a tutta la cittadinanza e lapcopagazione
generalizzata, in virtu di quanto disposto da nodinkegge o0 regolamentari, sia finalizzata a readgrpubblico
dominio la conoscenza delle informazioni medesime.

3. La diffusione dei dati sensibili e/o giudiziari énsentita solo se strettamente indispensabile \@sfaeda
espressa disposizione di legge o regolamento seaoodalita volte a prevenire violazioni di dirittlelle liberta
fondamentali e della dignita dell'interessato. uttitgli altri casi € vietata, compresa la diffusgodi dati idonei a
rivelare lo stato di salute degli interessati.

4. Il funzionario responsabile, in alternativa allabplicazione dell’atto contenente dati personalitrgpo
limitarsi a pubblicare all’albo pretorio informati¢da “notizia di atto adottato” ove potra esserecsjcato che “ il
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SOtOSCIitt0......cv' e, da pubblica notizia che con predimento n. ...........del ............ avente ad oggetto
............... ha determinato di ....................... nei confronti dsggetto interessato”.

In tal caso, ai fini dell’assolvimentolldepubblicazione, il funzionario responsabile, ne¢desimo atto,
indichera che “i destinatari diretti del provvedmm® vengono informati personalmente di quanto atiott
mediante comunicazione scritta; gli stessi potraicwrere all’autorita giudiziaria e/o amminisixat competente
entro i termini previsti dalla legge, che decomera dalla data di comunicazione individuale deitae che “la
presentepubblicazione di notiziéa valore, ad ogni effetto, di pubblicazione #itapretorio; conseguentemente,
dalla data della presente pubblicazione decorresgrer chiunque, diverso dal destinatario direttermini legali
per ricorrere alle autorita competenti”.

Art. 4

Conoscibilita integrale dell’atto
da parte dei consiglieri comunali

1. Nel caso di redazione e pubblicazione parzialéattllall’Albo Pretorio Informatico o, comunque,| sito
internet del Comune, con la tecnica dellomissisese di pubblicazione tramite “notizia di atto addd”, il
Consigliere Comunale ha sempre il diritto di accedalla documentazione integrale, riferita all'attqer
'assolvimento del proprio mandato e per il cooedisercizio delle sue funzioni di controllo e \dgita,
rimanendo egli stesso vincolato al segreto d'ufiegid al dovere di riservatezza, la violazione dedliq
comportera, a suo carico, le responsabilita cipéipali ed amministrative previste dall’'ordinamento

Art. 5

Conoscibilita integrale dell’atto
da parte dei controinteressati o cointeressati

1. Nel caso di redazione e pubblicazione parzialéattllall’Albo Pretorio Informatico o, comunque,| sito
internet del Comune, con la tecnica dellomissisess di pubblicazione tramite “notizia di atto adtd”, gli
eventuali controinteressati o cointeressati hanndiritto di accedere alla documentazione integraiferita
all'atto, per la tutela dei propri diritti e dellero posizioni giuridiche soggettive, purché sussie i presupposti
per il diritto all'accesso previsti dalla legge 29 In tal caso, essi stessi rimangono vincolatispetto delle
regole sulla tutela dei dati personali e della gquiy la violazione dei quali comportera, a loroiaar le
responsabilita civili, penali ed amministrative yis¢e dall’ordinamento.

Art. 6
Diritto all'oblio

1. Qualora sia prevista la pubblicazione di atti comlgiasi modalita, ogni cittadino ha diritto chsuioi dati
personali e le informazioni considerate dalla ndivaavigente come tali siano resi di pubblico doimisolo ed
esclusivamente per il tempo necessario a gardatpebblicita dell'informazione.

2. Nel caso in cui la durata di pubblicazione sia [@tavespressamente dalla legge o da altra fonteativa
primaria o secondaria, la durata medesima non pietearsi oltre il termine espressamente indicato.

3. Nel caso in cui né la legge né altra fonte normaativimaria 0 secondaria indichino la durata della
pubblicazione, essa non potra protrarsi per oirgidrni.

4. Superato il termine previsto dalla fonte normatvalal precedente comma 3 del presente articolo, si
estingue il diritto alla conoscibilita generalel@dto da parte della collettivita indistinta dettadini, per cui non
puod essere riconosciuto un accesso indiscriminbatta da parte di chiunque, fatte salve le noir@specifiche
in materia di diritto all'informazione da parte dgornalisti e di quelle in materia di ricerca $tay scientifica,
statistica, etc.

5. Il consigliere comunale ha sempre diritto alla memza dell'atto anche oltre lo spirare del termdne
durata previsto per la pubblicazione.

6. Stesso diritto & riconosciuto ai controinteressatiointeressati, ma alle condizioni di cui al poegde
articolo 5.

Art. 7
Norma finale

1. Per tutto quanto non previsto dalle presenti norshepplicano le disposizioni specifiche ed i pifpnc
generali di cui al D.Lgs. 196/2003, alla legge 241éd a tutte le altre disposizioni in materia @brinamento
armonioso tra diritto di accesso e tutela dellagmy.
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2. Nella sua attivita concreta, il funzionario respahite deve ispirare la sua condottacanoni del buon
senso, della ponderazione, della correttezza, dellgofessionalitaed a tutti i principi di cui al D.Lgs. 30 giugno
2003, n. 196.

Art. 8
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore lo stessmg della sua approvazione.






