AREA1

Allegato 2_0

AREA DI RISCHIO N. 1 - ACQUISIZIONE E PROGRESSIONE DI PERSONALE

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

5 5 NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI
MACROPROCESSO PROCESSO ATTIVITA UNITA' ORGANIZZATIVE kbl oottt EVENTO RISCHIOSO FONTI DI RISCHIO MISURE
Riferimento Tabella
allegato 2_01
PREVISIONE DI UN
ELABORAZIONE
FABBISOGNO PERSONALE |SEGR/RESP. DI AREA E ART. 6 D. LGS 5 Eﬁsggloﬁgfg‘ég”o A R'égf,’éﬂ;%E_TT?A\L;’:(;Q;‘T’EDLI
E VALUTAZIONI ORGANO POLITICO 165/2001 Gu ESSI DI
e Cheae ALCUNI POTENZIALI UN SOLO SOGGETTO
E CONCORRENTI
RICHIESTA PROVINCIA ARTICOLI 34 € 34
MOBILITA OBBLIGATORIA | SECF/RESP.PERSONALE BIS 34 TUPI 30 GIORNI
30 GIORNI DI
ELABORAZIONE AVVISO PUBBLICAZIONE,
MOBILITA VOLONTARIA E |SEGR/RESP.PERSONALE ART. 30 TUPI DOPO ESPERIMENTO
PUBBLICAZIONE MOBILITA
OBBLIGATORIA
ESERCIZIO
PROLUNGATO
DI
_— 30 GIORNI DI RESPONSABIL
PUBBLICAZIONE, ITA DA PARTE COMUNICAZIONE PREVENTIVA
ELABORAZIONE BANDO ﬁggggfﬁ;ﬁﬁggggf”':ﬁ ‘éﬂgé‘gaﬁf‘gg’“ DOPO ESPERIMENTO |PREVISIONI DI REQUISITI DI |DI UN SOLO DEL BANDO E DELLA
CONCORSO by PER LaooEeeG  |MoBILITA ACCESSO PERSONALIZZAT! [SOGGETTO - PROCEDURA DI
bt OBBLIGATORIA E INADEGUATEZ RECLUTAMENTO AL RPCT
VOLONTARIA ZA DEGLI
STRUMENTI DI
CONTROLLO
INTERNO
IRREGOLARE
SCADUTI | TERMINI | COMPOSIZIONE DELLA gg:ﬁ:ét&', CONTROLLI A CAMPIONE
SEGRETARIO/RESP.PERSONA PER LA COMMISSIONE DI SUCLE DICIARAZIONY RESE
RECLUTAMENTO NOMINA COMMISSIONE SuL DAl COMMISSARI DI
LE PRESENTAZIONE CONCORSO FINALIZZATA AL
PESONALE A TEMPOO CONFLITTO DI CONCORSO DA PARTE DEL
DELLA DOMANDA RECLUTAMENTO Dl oG
INDETEMINATOI E CANDIDATI PARTICOLARI INTERESSI c
RECLUTAMENTO
PERSONALE FLESSIBILE (
ART. 110, 108 TUEL: ART. 1 INOSSERVANZA REGOLE M
10408 T A PROCEDURALI A GARANZIA |, ccom o
NORMATIVA DI SETTORE | PREPARAZIONE PROVE DI DELLA TRASPARENZA E
SUI SINGOLI CONTRATTI |CONCORSO COMMSSIONE PRIMA DELLE PROVE | hF| | MPARZIALITA DELLA || ASPARENZ
FLESSIBILI) SELEZIONE (ANONIMATO,
ECC)
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ACQUISIZIONE DI
PERSONALE

AREA1

VALUTAZIONE PROVE

NON PRIMA DI 20

COMMISSIONE DPR 487/1994 GIORNI DALL'AVVISO
SCRITTE DI CONVOCAZIONE
VALUTAZIONE TITOLI COMMISSIONE DPR 487/1994 F'O’;'AML’I‘ DELLE PROVE
VALUTAZIONE PROVE COMMISSIONE DPR 487/1994
ORALI
FORMAZIONE
e COMMISSIONE DPR 487/1984
APPROVAZIONE
Sy SEGR/RESP. PERSONALE DPR 487/1994
STIPULA CONTRATTO
INDIVIDUALE DI LAVORO E |SEGR/RESP.PERSONALE
IMMISSIONE IN RUOLO
CREAZIONE VOCE
STIPENDIALI E UFF. RAGIONERIA
CONTRIBUTIVE
VALUTAZIONE PERIODO DI |RESP. UFFICIO DI —_—

PROVA

DESTINAZIONE

ASSUNZIONE DEFINITIVA

SEGR/RESP.PERSONALE

SELEZIONE PER
L'AFFIDAMENTO DI UN

INCARICO PROFESSIONALF

ELABORAZIONE DEL PIANO

APPROVAZIONE DEL

DI PREVISIONE DEGLI PROGRAMMA
INCARICHI DI UFFICI E ORGAND POLITICO 25;-230570””’“ 55L. | AFFIDAMENTO
COLLABORAZIONE DA INCARICHI DI
AFFIDARE NELL'ANNO COLLABORAZIONE
COMUNICAZIONE
DELL'AVVIO DELLE
PROCEDURE DI SETTORE CHE NECESSITA
SELEZIONE AGLI ORGANI | DELLA FIGURA
POLITICI, SEG. COMUNALE | PROFESSIONALE
E RESPONSABILE
SETTORE PERSONALE
ESERCIZIO
ART. 7 COMMA 6 ETOLUNGATO
DEL 2001 - ART. 48 PREVISIONI DI REQUISITI  [RESPONSABIL
: PERSONALIZZATI. FAVORIRE |ITA DA PARTE
DELD Lol)2i20007 8135 GIORKI LA RIPETIZIONE DEGLI DI UN SOLO
ELABORAZIONE AWISO  |SETTORE PROPONENTE REGOLAMENTO  |CONSECUTIVI DI
AFFIDAMENTI A SOGGETTO -
RECANTE LA PUBBLICAZIONE
PRECEDENTI INADEGUATEZ
DISCIPLINA PER IL
PROFESSIONISTI ZA DEGLI
CONFERIMENTO DI
INCARICHI ESTERNI STRUMENTIDI
CONTROLLO
INTERNO

COMUNICAZIONE PREVENTIVA
DEL BANDO E DELLA
PROCEDURA DI
RECLUTAMENTO AL RPCT
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AREA1

INCENTIVI ECONOMICI AL
PERSONALE

EROGAZIONE SALARIO
ACCESSORIO

MEMBRI DI ORGANI POLITICI
O SOGGETTI CHE
RICOPRONO INCARICHI
SINDACALI NON POSSONO

ADOZIONE DI APPOSITA
CHECK LIST DI CONTROLLO
DEL RISPETTO DEI REQUISITI
PER L'INCREMENTO DEL
FONDO DI PARTE VARIABILE
GLI ATTI DI INCREMENTO DEL
FONDO E TUTTI GLI ATTI DI
APPROVAZIONE DI PROGETTI
SPECIFICIEDI
RICONOSCIMENTO DEI
COMPENSI COLLEGATI AL
RAGGIUNGIMENTO DEGLI
OBIETTIVI DEVONO ESSERE
MOTIVATI CONFORMEMENTE
ALLA CHECK LISTHN. 1

FARNE PARTE POTENDO  |INCOMPATIBIL
NOMINA DELEGAZIONE CONDIZIONARE LE SCELTE [ITA'
TRATTANTE GIUNTACOMUNALE ANNUALE DI ALLOCAZIONE DELLE  |CONFLITTO DI
RISORSE IN SEDE DI INTERESS!
TRATTATIVE IN VIRTU
DELL'APPARTENENZA
POLITICA O SINDACALE
DELLENTE
PREFERIBILMENTE
IMMEDIATAMENTE
COSTITUZIONE DEL DOPO
FONDO UFF.RAGIONERIA L'APPROVAZIONE DEL
BILANCIO DI
PREVISIONE
ESERCIZIO
PROLUNGATO
ol
LE DECISIONI DI R,
ALLOCAZIONE DI PARTE ;
DOPO LA ITA DA PARTE
COSTITUZIONE DEL | VARIABILE POTREBBERO |5y, 510
ATTO DI INDIRIZZO GIUNTA COMUNALE ESSERE ORIENTATE A
DIPENDENTI PIUTTOSTO
CHE ALTRI EAUEGE
STRUMENTI DI
CONTROLLO
INTERNO
PREVIA IPOTESI DI
ACCORDO, PARERE
DELEGAZIONE TRATTANTE DI FAVOREVOLE DEL
PARTE REVISORE DEI CONTI
ACCORDO CON PUBBLICA/OO,SS JAUTORIZZA € AUTORIZZAZIONE
RIPARTIZIONE RISORSE  |ZIONE DI GIUNTA ALLA ALLA STIPULA
SOTTOSCRIZIONE DEL DELL'ACCORDO
DEFINITIVO DEFINITIVO DA PARTE
DELLA GIUNTA
COMUNALE
ESERCIZIO
VIE IL RISCHIO CHE SE NoN |PRO-UNGATO
ADEGUATAMENTE
ARTICOLATI SI PRESTINO A |RZSPONSASL
ARTT. 70 BIS E SS SCELTE NON RISPONDENT! |17 DA PR
ATTRIBUZIONE INDENNITA' DEL CCNL ALLE ESIGENZE DELUENTE [ 0 SOL0
21/05/2018 MA DIATTRIBUZIONE DI [SOCCRTIG -
VANTAGGI ECONOMICI A
ZA DEGLI
QUESTO O QUEL Pl el S
DIPENDENTE
CONTROLLO
INTERNO

OBBLIGQO DI STABILIRE
PREVENTIVAMENTE LE
ATTRIBUZIONI DI SPECIFICHE
RESPONSABILITA'E
COMUNICAZIONE DEI
PROVVEDIMENTI AL
RESPONSABILE
ANTICORRUZIONE.

GLI ATTI DI ATTRIBUZIONE DI
SPECIFICHE INDENNITA’ DI
RESPONSABILITA' DEVONO
ESSERE MOTIVATI
CONFORMEMENTE ALLA
CHECKLISTN. 2
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AREA1

VI E IL RISCHIO CHE SE NON
ADEGUATAMENTE
ARTICOLATI SI PRESTINO A i R}:G;:ERGEU
ART. 67 COMMA 5 SCELTE NON RISPONDENTI |CARENZA DI
PROGETTI OBIETTIVO RESONSABILE DEL SETTORE | v gy et conL ALLE ESIGENZE DELLENTE |TRASPARENZ OBIETTIVI E DI DARE
PROPONENTE 21/05/2018 MA DI ATTRIBUZIONE DI A PUNTUALE MOTIVAZIONE DEI
RISULTATI ATTESI - INVIO
VANTAGGI ECONOMICI A B SRtV ACCi R
QUESTO O QUEL
DIPENDENTE
SINGOLI RESPONSABILI DI
AREA PER IL PERSONALE AD
VALUTAZIONE ESSI ASSEGNATO. PER |
PERFORMANCE RESPONSABILI DI AREA SU | PLGS 150108
PROPOSTA DELL'OIV CON
ATTO DEL SINDACO
PIANIFICAZIONE PREVENTIVA
DELLE PROGRESSIONI
ESERCIZIO ECONOMICHE -
ECCESSIVO DI COLLEGAMENTO CON IL
ANNUALE CON MANCATA DISCREZIONA SISTEMA DI PIANIFICAZIONE
CONL 21/05/2018 | STANZIAMENTO N |PROCEDIMENTALIZZAZIONE |LITA DA g;;;&:m’_fﬁ‘aﬁfi; S
PUBBLICAZIONE BANDO  |SEGRJRESP. AA.GG I SEDE DI DELLA PROCEDURA PER  |PARTE DEGLI N o
: CONTRATTAZIONE  |FAVORIRE ALCUNI STESSI Sl &
DECENTRATA DIPENDENTI SOGGETTI- B CE MBS GELLE
CONFLITTO DI PROGRESSION| ECONOMICHE
ATTRIBUZIONE INTERESSI DEVE ESSERE MOTIVATA CON
PROGRESSIONI SPECIFICO RIFERIMENTO ALLA
ECONOMICHE PERSONALE CHECKLISTN. 3
ALLA SCADENZA DEL
RESPONSABILE DEL CCNL 21/05/2018 BANDO CON VALENZA
GRADUATORIA PERSONALE ART. 16 DAL 1 GENNAIO
DELL'ANNO IN CORSO
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AREA DI RISCHIO N. 3 - PROVVEDIMENTI AMPLIATI DELLA SFERA GIURIDICA DEI DESTINATARI PRIVI DI EFFETTO ECONOMICO DIRETTO ED IMMEDIATO PER IL
DESTINATARIO

PROCESSO

ATTIVITA

UNITA' ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI

SCANSIONE TERMINI

EVENTO RISCHIOSO

FONTE DI RISCHIO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

MISURE

RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI
Riferimento tabella
allegato 2 _ 1
ART 5TU N
RICEZIONE ISTANZA SUAP/UFF TECNICO el
CODICE DI
ENTRO 10 GIORNI Sggﬁggg“,”ﬁ”m
” ’ : . ARTT 4-5L DALLA DISPARITA DI TRATTAMENTO  |POSSIBILE CONFLITTO DI
ASSEGNAZIONE ISTRUTTORIA DELLISTANZA E NOMINARUP  |UFF. TECNICO e R N b elii o) Ao ASTENSIONE E DI
o ORI DICHIARE EVENTUALI
CAUSE DI
INCOMPATIBILITA'
ENTRO 60/120 GIORNI
ISTRUTTORIA (ACCERTAMENTO DELLA SITUAZIONE DI FATTOE | o reon DALLA
VINCOLI EDILIZI, ACQUISIZIONE EVENTUALI PARERI) PRESENTAZIONE
DELLA DOMANDA
RILASCIO PERMESS! A
COSTRUIRE CONFERENZA DI SERVIZI (EVENTUALE, NEL CASO IN CUI ALTRE AR R E:Eﬁa;f‘z%i:%ﬁm M
AMMINISTRAZIONI COINVOLTE NON S| PRONUNCING ENTRO 30 |UFF. TECNICO sARey T ERET A O
GIORNI DALLA RICHIESTA DEL COMUNE)
SERVIZI
REQUISITI
MOTIVAZIONALI CHE
ENTRO 30 GIORNI DIANO CONTO DELLA
DALLA FORMULAZIONE COMPLETEZZA
DELLA PROPOSTA DEL |RILASCIO TITOLO EDILIZIO IN DELLITER
) _ ART. 12, TU. N RESPONSABILE DEL  |ASSENZA DEI PRESCRITTI MANCANZA DI CONTROLLI LA MOTIVAZIONE DEGLI
RILASCIO DEL TITOLO EDILIZIC S 380/2001 PROCEDIMENTO REQUISITI DI LEGGE O ADEGUATI ATTI DEL
OVVERO DALL'ESITO |REGOLAMENTO PROCEDIMENTO DEVE
DELLA CONFERENZA DI ESSERE MOTIIVATA
SERVIZI CONFORMEMENTE A
QUANTO RICHIESTO
DALLA CHECK LIST N, 6
NOTIFICA ALLINTERESSATO E PUBBLICAZIONE SULL'ALBO G TEgtiice SRS

PRETORIO DEL COMUNE
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RILASCIO PERMESSI A
COSTRUIRE AREE SOGGETTE A
VINCOLQO PAESAGGISTICO
PROCEDIMENTO ORDINARIO
(TERMINE CONCLUSIONE
PROCEDIMENTO ENTRO 120
GIORNI)

RICEZIONE ISTANZA

SPORTELLO UNICO
EDILIZIA

ART.146 E S8, DEL
D.LGS.42/2004
DPR 380/2001

AREA3

ASSEGNAZIONE ISTRUTTORIA DELL'ISTANZA E NOMINA RUP

UFF. TECNICO

ARTT. 4-5 L.
241/1980

ENTRO 10 GIORNI
DALLA

PRESENTAZIONE
DELLA DOMANDA

DISPARITA DI TRATTAMENTO
NELL'ITER DELLA PRATICA

POSSIBILE CONFLITTO DI
INTERESSI

VERIFICA PRELIMINARE DOCUMENTAZIONE ED EVENTUALE
RICHIESTA DOCUMENTAZIONE INTEGRATIVA (IN QUESTA FASE
VIENE EFFETTUATA UNA VERIFICA PRELIMINARE AL FINE DI
ACCERTARE SE LINTERVENTO PROGETTATO SIA ESONERATO
DALL'AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA, Al SENSI
DELL'ARTICOLO 149 DEL CODICE. ALL'ESITO DELLA VERFICA
L'UFFICIO COMUNICA AL RICHIEDENTE CHE L'INTERVENTO NON
E SOGGETTO AD AUTORIZZAZIONE O RICHIEDE LE NECESSARIE
INTEGRAZIONI Al FINI DEL RILASCIO DELL'AUTORIZZAZIONE
ORDINARIA)

UFF. TECNICO

ART.146 E SS. DEL
D.LGS.42/2004

VALUTAZIONE DELLA RICHIESTA E INVIO DOCUMENTAZIONE
ALLA SOPRINTENDENZA, COMUNICAZIONE DELU'AVVIO DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO ALL'INTERESSATO (ENTRO
QUARANTA GIORNI DALLA RICEZIONE DELLISTANZA,
L'AMMINISTRAZIONE EFFETTUA GLI ACCERTAMENTI CIRCA LA
CONFORMITA DELL'INTERVENTO PROPOSTO CON LE
PRESCRIZIONI CONTENUTE NEI PROVVEDIMENT! DI
DICHIARAZIONE DI INTERESSE PUBBLICO E NEI PIANI
PAESAGGISTICI, ACQUISISCE IL PARERE DELLA LOCALE
COMMISSIONE PAESAGGIO E TRASMETTE AL SOPRINTENDENTE
LA DOCUMENTAZIONE, UNITAMENTE A PROPOSTA DI
PROVVEDIMENTQ)

UFF. TECNICO

ART.146 E 8S. DEL
D.LGS.42/2004

ENTRO 40 GIORNI
DALLA RICHIESTA

RICEZIONE PARERE VINCOLANTE DELLA SOPRINTENDENZA (IL
SOPRINTENDENTE RENDE IL PARERE DI COMPETENZA, ENTRO
IL TERMINE DI QUARANTACINQUE GIORNI DALLA RICEZIONE
DEGLI ATTL IL SOPRINTENDENTE, IN CASO DI PARERE
NEGATIVO, COMUNICA AGLI INTERESSATI IL PREAVVISO DI
PROVVEDIMENTO NEGATIVO Al SENSI DELL'ARTICOLO 10-BIS
DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990, N. 241)

UFF. TECNICO

ART.146 E 8S. DEL
D.LGS 42/2004

ENTRO 45 GIORNI
DALLA RICHIESTA

CONFERENZA SERVIZI (EVENTUALE). IN MANCANZA DI PARERE
ESPRESSO DA PARTE DELLA SOPRINTENDENZA
L'AMMINISTRAZIONE PUO INDIRE UNA CONFERENZA DI SERVIZI

UFF TECNICO

ARTICOLI14 E
SEGUENTI DELLA
LEGGE 7 AGOSTO
1980, N. 241

DECISIONE ENTRO
45/90 GIORNI
DALL'INDIZIONE

MANCANZA DI
CONTROLLIWVERIFICHE
DISCREZIONALITA NELLE
VALUTAZIONI
DISCREZIONALITA NEI TEMPI DI
GESTIONE DEI PROCEDIMENTI
POSSIBILITA DI PRESSIONI
ESTERNE FALSA/JERRRATA
RAPPRESENTAZIONE DELLA
REALTA

Page 2

MANCANZA DI CONTROLLI
ADEGUATI

CODICE DI
COMPORTAMENTO
OBBLIGO DI
ASTENSIONE E DI
DICHIARE EVENTUALI
CAUSE DI
INCOMPATIBILITA'

REQUISITI
MOTIVAZIONALI CHE
DIANO CONTO DELLA
COMPLETEZZA
DELLITER

LA MOTIVAZIONE DEGLI
ATTI DEL
PROCEDIMENTO DEVE
ESSERE MOTIIVATA
CONFORMEMENTE A
QUANTO RICHIESTO
DALLA CHECK LISTN. 6




RILASCIO AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA

UFF. TECNICO

ART. 146 DLGS
42/2004, ART. 14--

AREA3

ENTRO 20 GIORNI
DALLA RICEZIONE DEL
PARERE FAVOREVOLE
DELLA
SOPRINTENDENZA
OVVERO DALL'ESITO
DELLA CONFERENZA DI

BIS, CO 4 L. 241/1990|SERVIZI, OVWERQO

DECORSI INUTILMENTE
60 GIORNI DALLA
RICHIESTA DI PARERE
ALLA
SOPRINTENDENZA

NOTIFICA ALLINTERESSATO E PUBBLICAZIONE SULL'ALBO
PRETORIO DEL COMUNE INVIO
COPIA PROVVEDIMENTO A SOPRINTENTENZA, REGIONE ED
EVENTUALI ALTRI ENTI PUBBLICI INTERESSATI

UFF. TECNICO

TEMPESTIVO

RILASCIO PERMESSI A

COSTRUIRE AREE SOGGETTE A

RICEZIONE ISTANZA ANCHE IN MODALITA TELEMATICA,
RILASCIO RICEVUTA E REGISTRAZIONE NEGLI ARCHIVI
INFORMATICI DELL'UFFICIO

SPORTELLO UNICO
EDILIZIA

DPR 380/2001
D.LGS.42/2004 E
SS.MM.II

D.P.R. 12 FEBBRAIO

2017 N. 31
ENTROC 10 GIORNI
i . ¥ s ARTT. 4-5L DALLA DISPARITA DI TRATTAMENTO POSSIBILE CONFLITTO Di
ASSEGNAZIONE ISTRUTTORIA DELLISTANZA E NOMINA RUP UFF. TECNICO 241/1990 PRESENTAZIONE NELL'ITER DELLA PRATICA INTERESS!

DELLA DOMANDA

VERIFICA PRELIMINARE DOCUMENTAZIONE E RICHIESTA
EVENTUALI INTEGRAZIONI DOCUMENTALI (IN QUESTA FASE
VIENE EFFETTUATA UNA VERIFICA PRELIMINARE AL FINE DI
ACCERTARE SE L'INTERVENTQ PROGETTATO SIA ESONERATO
DALL'AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA, Al SENSI
DELL'ARTICOLO 149 DEL CODICE, OPPURE SE SIA

ARTT.146, 149 DEL
D.LGS 42/2004 E

ENTRO 10 GIORNI

ASSOGGETTATO AL REGIME ORDINARIO DI CUI ALL'ARTICOLo  |UFF TEGNICO ls)spm;m:; PO ggtﬁsiffgc’ﬁ
146 DEL CODICE. IN TALI CASI, RISPETTIVAMENTE, L'UFFICIO 2017 N. 31

COMUNICA AL RICHIEDENTE CHE L'INTERVENTO NON E

SOGGETTO AD AUTORIZZAZIONE O RICHIEDE LE NECESSARIE

INTEGRAZIONI Al FINI DEL RILASCIO DELLAUTORIZZAZIONE

ORDINARIA)

VALUTAZIONE DELLA CONFORMITA DELLINTERVENTO ALLE

PREVISIONI DEL VINCOLO O DEL PIANO PAESAGGISTICO E IN

CASO DI VALUTAZIONE POSITIVA TRASMISSIONE DELLA

DOMANDA E DELLA PROPOSTA DI ACCOGLIMENTO, PER VIA ENTRO 20 GIORNI
TELEMATICA, ALLA SOPRINTENDENZA PER IL RELATIVO bergsgnione | |BALMA

PARERE. (IN CASO DI ESITO NEGATIVO DELLA VALUTAZIONE et PRESENTAZIONE
L'AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE, ENTRO DIECI GIORNI DAL [UFF. TECNICO ' DELLA DOMANDA O

RICEVIMENTO DELLA RICHIESTA, NE DA COMUNICAZIONE
ALL'INTERESSATO, COMUNICANDO, Al SENSI DELL'ARTICOLO 10-
BIS DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990, N. 241, CONTESTUALMENTE |
MOTIVI CHE OSTANO ALL'ACCOGLIMENTO DELLISTANZA E LE
MODIFICHE INDISPENSABILI AFFINCHE SIA FORMULATA LA
PROPOSTA DI ACCOGLIMENTO)

D.P.R. 13 FEBBRAIO

2017 N 31

DALLA RICHIESTA DI
INTEGRAZIONE
DOCUMENTALE

MANCANZA DI
CONTROLLUVERIFICHE

Page 3

FALSAJERRATA

CODICE DI
COMPORTAMENTO
OBBLIGO DI
ASTENSIONE E DI
DICHIARE EVENTUALI
CAUSE DI
INCOMPATIBILITA' |




VINCOLO PAESAGGISTICO
PROCEDIMENTO SEMPLIFICATO
(TERMINE CONCLUSIONE
PROCEDIMENTO ENTRO 60
GIORNI)

CONFERENZA DI SERVIZI (EVENTUALE) NEL CASO IN CUI
L'INTERVENTO O LE OPERE RICHIEDANO UNO O PIU ATTI DI

ARTICOLIN4E
SEGUENTI DELLA
LEGGE 7 AGOSTO

REAJ

TERMIN|I DIMEZZATI
RISPETTO A QUELLI
ORDINARI DI 90 GIORNI
PREVISTI PER LE

HKAFFRESENIAZIUNE UEl FAL LI
DISCREZIONALITA NELLE
VALUTAZIONI DISCREZIONALITA

REQUISITI
MOTIVAZIONALI CHE
DIANO CONTO DELLA
COMPLETEZZA
DELL'ITER

LA MOTIVAZIONE DEGLI
ATTI DEL
PROCEDIMENTO DEVE
ESSERE MOTIIVATA
CONFORMEMENTE A
QUANTO RICHIESTO
DALLA CHECK LISTN. 6

ASSENSO COMUNQUE DENOMINATI, ULTERIORI UFF. TECNICO 1990, N, 281 ART.|A Rl EEn L
ALL'AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA SEMPLIFICATA E AL 11 DPR. 13 RSB AT
TITOLO ABILITATIVO EDILIZIO FEBBRAIO 2017 N
o TUTELA DEL
PAESAGGIO
RICEZIONE PARERE OBBLIGATORIO MA NON VINCOLANTE DA
PARTE DELLA SOPRINTENZA (LA SOPRINTENDENZA OVE NON
INTENDA CONCEDERE PARERE POSITIVO COMUNICA
ALL'INTERESSATO | MOTIVI CHE IMPEDISCONO (R, TERRIGE D.P.R. 13 FEBBRAIO |ENTRO 20 GIORNI
L'ACCOGLIMENTO DELLA DOMANDA E LE MODIFICHE DA i 2017 N. 31 DALLA RICHIESTA
APPORTARE AL PROGETTO Al FINI DELL'ACCOGLIMENTO
ENTRO 10 DIEC! GIORNI DALLA RICEZIGNE DELLA
DOCUMENTAZIONE)
ENTRO 10 GIORNI
DALLA RICEZIONE DEL
PARERE FAVOREVOLE
D.P.R. 13 FEBBRAIO | DELLA
2017 N, 31 SOPRINTENDENZA
' ART. 17 BIS LEGGE |OVVERO DECORSO
RILASCIO AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA UFF. TECNICO ity S D
INTRODOTTO DALLA | TERMINE DI 20 GIORNI
LEGGE 12412015 | DALLA RICHIESTA DI
PARERE ALLA
SOPRINTENDENZA
(SILENZIO - ASSENSO)
NOTIFICA ALLINTERESSATO E PUBBLICAZIONE SULL'ALBO
PRETORIO DEL COMUNE INVIO
COPIA PROVVEDIMENTO A SOPRINTENTENZA, REGIONE ED UFETRGNICO HEMERSTIVG
EVENTUALI ALTRI ENT| PUBBLICI INTERESSATI
UFFICIO TECNICO! ARTT. 38-57 D. LGS

ADOZIONE/AGGIORNAMENTO REGOLAMENTO PER
L'APPLICAZIONE DEL CANONE/TASSA PER L'OCCUPAZIONE DI
SPAZI ED AREE PUBBLICHE

TRIBUTI E UFFICO

ATIVOE CONSIGLIO
COMUNALE

FINANZIARIC/AMMINISTR

507/1993; ART. 63 D.
LGS 446/1997; ART.
42 DLGS. N
267/2000

ADOZIONE DELIBERAZIONE DI DETERMINAZIONE DELLA TARIFFA
PER L'OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO

UFFICIO TECNICO/
TRIBUTI E UFFICO

ATIVO E CONSIGLIO
COMUNALE

FINANZIARIO/AMMINISTR

ARTICOLO 172 DEL
D.LGS. N. 267/2000

ENTRO IL TERMINE DI
APPROVAZIONE DEL
BILANCIO DI
PREVISIONE

PREDISPOSIZIONE MODULI PER LA PRESENTAZIONE DELLA
DOMANDA DI CONCESSIONE

UFFICIO UFFICIO
TECNICO/TRIBUTI E
FINANZIARIO

REGOLAMENTO
COMUNALE

SUCCESSIVAMENTE
ALLU'ADOZIONE DEL
REGOLAMENTO
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AUTORIZZAZIONE
ALL'OCCUPAZIONE DI SUOLO
PUBBLICO

ACQUISIZIONE DOMANDA DI CONCESSIONE

UFFICIO PROTCCOLLO

REGOLAMENTO
COMUNALE

AREA3

LEGGE GENERALE

ENTRO IL TERMINE
FISSATO DAL
REGOLAMENTO A
DECORRERE DAL
RICEVIMENTO DELLA

UFFICIO TECNICO ﬁ:BCEDIMENTO DOMANDA A SECONDA :
ATTIVITA ISTRUTTORIA RELATIVA ALLA DOMANDA DI (EVENTUALE AMMINISTRATIVO N DELLE DIVERSE DISPARITA DI TRATTAMENTO POSSIBILE CONFLITTO DI
CONCESSIONE PRESENTATA DAL PRIVATO COINVOLGIMENTO DI 241/1990 £ " [IPOTESI DI NELL'ITER DELLA PRATICA INTERESSI
ALTRI UFFICI) REGOLAMENTO OCCUPAZIONE IVI
COMUNALE PREVISTE, SALVO
NECESSITA DI
OTTENERE
INTEGRAZIONI
DOCUMENTALI
OMESSA O ALTERATA
ENTRO IL TERMINE APPLICAZIONE DELLE TARIFFE
FISSATO DAL STABILITE CON DELIBERAZIONE
INADEGUATEZZA DEI
A A MA A UFFICIO FINANZIARIO- REGOLAMENTO REGOLAMENTO PER DI GIUNTA E/O DI NORME
DETERMINAZIONE ANALITICA DEL CANONE DI CONCESSIONE TECNICO COMUNALE L'ADOZIONE DEL REGOLAMENTARI AL FINE DI CONTROLLI/CONFLITTO DI

PROVVEDIMENTC
FINALE

PREGIUDICARE O FAVORIRE
ILLEGITTIMAMENTE IL
SOGGETTO ISTANTE

INTERESSE

CODICE DI
COMPORTAMENTO
OBBLIGO DI
ASTENSIONE E DI
DICHIARE EVENTUALI
CAUSE DI
INCOMPATIBILITA'

EMANAZIONE PROVVEDIMENTO DI ACCOGLIMENTC © DINIEGO
DELLA DOMANDA DI CONCESSIONE

UFFICIO TECNICO
(EVENTUALE
COINVOLGIMENTO DI
ALTRI UFFICI)

LEGGE GENERALE
SUL
PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO N
241/1990 E
REGOLAMENTO
COMUNALE

ENTRO IL TERMINE
FISSATO DAL
REGOLAMENTO A
DECORRERE DAL
RICEVIMENTO DELLA
DOMANDA A SECONDA
DELLE DIVERSE
IPOTESI DI
OCCUPAZIONE VI
PREVISTE, SALVO
NECESSITA DI
QOTTENERE
INTEGRAZIONI
DOCUMENTALI

IL RESPONSABILE
ATTESTA CHE
L'APPLICAZIONE DELLE
TARIFFE E' CONFORME
ED AGGIORNATA AL
REGOLAMENTO

GLI ATTI DELLA
PROCEDURA
AUTORIZZATORIA
DEVONO ESSERE
MOTIVATI IN MANIERA
CONFORME ALLA CHECK
LISTN. 7
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RISCOSSIONE DEL CANONE

UFFICIO FINANZIARIO-
TECNICO

REGOLAMENTO
COMUNALE

AREAJ

ENTRO | TERMINI
STABILITI DAL
REGOLAMENTO
COMUNALE IN
RELAZIONE Al DIVERSI
TIPI DI OCCUPAZIONE

MANCATA REALIZZAZIONE
DELL'ATTIVITA DI RISCOSSIONE
O MANCATO RISPETTO DEI
TERMINI AL FINE DI FAVORIRE
ILLEGITTIMAMENTE IL
SOGGETTO ISTANTE; UTILIZZO DI
MODALITA DIVERSE DA QUELLE
PREVISTE DALLE NORME
REGOLAMENTARI AL FINE DI
CONSEGUIRE UN INDEBITO
VANTAGGIO ECONOMICO A
PROPRIO FAVORE O A FAVORE
DELLISTANTE

INADEGUATEZZA DEI
CONTROLLICONFLITTO DI
INTERESSE

CONTROLLO E VIGILANZA SULLE OCCUPAZIONI DI SUOLO
PUBBLICO PRESENTI SUL TERRITORIO

POLIZIA MUNICIPALE

REGOLAMENTO
COMUNALE

REVOCA, DECADENZA, SOSPENSIONE, SUBINGRESSO,
RINNOVO DELLA CONCESSIONE (ATTIVITA EVENTUALE)

UFFICIO FINANZIARIO

REGOLAMENTO
COMUNALE

ENTRO | TERMINI
STABILITI DAL
REGOLAMENTO
COMUNALE IN
RELAZIONE Al DIVERSI
TIPI DI OCCUPAZIONE

IRROGAZIONE SANZIONE PER MANCATO RISPETTO DELLE
PRESCRIZIONI REGOLAMENTARI

UFFICIO TECNICO

REGOLAMENTO
COMUNALE

ENTRO | TERMINI
STABILITI DAL
REGOLAMENTO
COMUNALE IN
RELAZIONE Al DIVERSI|
TIPI DI INFRAZIONE

MANCATA O DIFETTOSA
ATTIVAZIONE DEL
PROCEDIMENTO
SANZIONATORIO. UTILIZZO DI
MODALITA DIVERSE DA QUELLE
PREVISTE DALLE NORME
REGOLAMENTARI

INADEGUATEZZA DEI
CONTROLLIVCONFLITTO DI
INTERESSE/BISOGNO DI
PIANIFICAZIONE E
ORGANIZZAZIONE

L'UFFICIO TECNICO
VERIFICA
SEMESTRALMENTE LE
AUTORIZZAZIONI
SCADUTEE,
TEMPESTIVAMENTE,
VERIFICA LA
RIMESSIONE IN
PRISTINO E COMUNICA
AL RCPT L'ESITO DEI
CONTROLLI EFFETTUATI

COMUNICAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
SERVIZIO/AREA/SETTOR
E TECNICO

ART 20 DPR
380/2001

TERMINI PREVISTI
DALLA LEGGE
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COMUNICAZIONE DEL PERMESSO DI COSTRUIRE

SUAP/UFFICIO TECNICO

ART 20 DPR
380/2001

AFEA.'D

TERMINI PREVISTI
DALLA LEGGE

RILASCIO AUTORIZZAZION]
ATTIVITA PRODUTTIVE

PRESENTAZIONE SCIA COMMERCIO:APERTURA,
TRASFERIMENTO, CHIUSURA, SUBENTRO, VARIAZIONE DELLE
ATTIVITA COMMERCIALI E/O PRODUTTIVE

SUAP /UFF. TECNICO

LEGGE 241 DEL 1990
DECRETO
LEGISLATIVO 26
MARZO 2010, N.59
DECRETO
LEGISLATIVO 6
AGOSTO 2012, N.
147

DECRETO
LEGISLATIVO 25
NOVEMBRE 2016, N.
222 DECRETO
LEGISLATIVO 30
GIUGNO 2018, N. 126

PRIMA DELL'INZIO
DELLATTIVITA

VERIFICA ISTANZE E DOCUMENTI E CHIEDE EVENTALI
INTEGRAZIONE

'SUAP /UFF. TECNICO

ENTRO 30 GG SE
NECESSARIQ
SUAP [UFF. TECNICO
CONFERENZA DI SERVIZI QUANDO S| RENDONO NECESSARIE
PARTICOLAR! INTESE ASSENSI O NULLA OSTA DELLE P.A
COINVOLTE
EVENTUALE
TRASMISSIONE DOCUMENTAZIONE ALLE P.A COINVOLTE SUAP UFF. TECNICO
TEMPESTIVO
PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI COINVOLTE VERIFICANO
REQUISITI
COMUNE/ASL/PROVINCIA lecca
PUBBLICHE
PROVVEDIMENTO NEGATIVO AMMINISTRAZINI SE NECESSARIO
COINVOLTE

INDEBITE PRESSIONI Di
INTERESSI PARTICOLARISTIC;
MANCATA COERENZA CONIL
PIANO GENERALE (E CON LA
LEGGE),

INADEGUATEZZA DEI
CONTROLLVCONFLITTO D!
INTERESSE/BISOGNO D!
PIANIFICAZIONE E
ORGANIZZAZIONE

Page 8
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AREA DI RISCHIO N. 2 - AFFIDAMENTO DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

SCANSIONE TERMINI

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

PROCESSO ATTIVITA' UNITA' ORGANIZZATIVE NORMATIVA DI RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI EVENTO RISCHIOSO |CAUSE DEL RISCHIO MISURE
Riferimento tabella
allegato 2 _ 1

A) PROGRAMMA BIENNALE DEFINIZIONE DI UN | RESPONSABILI PREDISPONGONO ENTRO IL 28 FEBBRAIO UN FILE
ELABORAZIONE ATTI DI DEGLI ACQUISTI DI BENI E FABBISOGNO NON BISOGNO DI EXCEL, CHE VIENE INSERITO IN AREA CONDIVISA, NEL QUALE SONO
PROGRAMMAZIONE ARTT. 162 - 173 DEL D.LGS. SERVIZI, B) PROGRAMMA | /oo e ooeire o |ORGANIZZAZIONE E ANNOTATI TUTTI | CONTATTI DI SERVIZIO CHE RIGUARDANO L'AREA. IN
DELLE STAZIONI UFFICI E ORGANO POLITICO |267/2000 - ART. 21 DEL D.LGS. |TRIENNALE DEI LAVCRI CRITERI DI EFFICACIA PIANIFICAZIONE — PARTICOLARE IL FILE EXCEL DEVE COMPRENDERE "OGGETTO DEL
APPALTANTI 50/2016 PUBBLICI (CONTENUTI NEL EFFICIENZA CARENZA DI CONTRATTO", “MODALITA DI SELEZIONE DEL CONTRAENTE",

DOCUMENTO UNICO DI ECONOMICITA' TRASPARENZA AFFIDATARIO”, “IMPORTO ANNUO DELL'AFFIDAMENTO", "SCADENZA DEL

PROGRAMMAZIONE) CONTRATTO" E “CAPITOLO DEL BILANCIO®
PUBBLICAZIONE AVVISI |RESPONSABILE SERVIZIO ENTRO IL 31 DICEMBRE DI

DI PREINFORMAZIONE

COMPETENTE

ART. 70 DEL D.LGS. 50/2016

OGNI ANNO

INDAGINI DI
MERCATO/MANIFESTAZI
ONI DI INTERESSE/
COSTITUZIONE DI
ELENCHI DI OPERATORI
ECONOMICI (DA
UTILIZZARE
EVENTUALMENTE PER
LE PROCEDURE
NEGOZIATE)

RESPONSABILE SERVIZIO
COMPETENTE

ARTT. 35 E 36 DEL D.LGS.
50/2016 - LINEE GUIDA ANAC N.
4 PROCEDURE PER
L'AFFIDAMENTO DEI
CONTRATTI PUBBLICI DI
IMPORTO INFERIORE ALLE
SOGLIE DI RILEVANZA
COMUNITARIA, INDAGINI DI
MERCATO E FORMAZIONE E
GESTIONE DEGLI ELENCHI DI
OPERATORI ECONOMICI (PER
LE PROCEDURE NEGOZIATE)

VALUTAZIONE CIRCA LA
NECESSITA DI
AVVALERSI DELLA
CENTRALE DI
COMMITTENZA O DEGLI
STRUMENTI TELEMATICI
DI NEGOZIAZIONE
OVVERO DELLA
POSSIBILITA DI
PROCEDERE
AUTONOMAMENTE

RESPONSABILE SERVIZIO
COMPETENTE

ART. 37 DEL D.LGS. 50/2016 -
ART. 1 L. 296/2006, COMMA 450,
COME MODIFICATO DALLA L.
208/2015
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AREA2

BANDO PUBBLICATO
PER UN PERIODO DI
TEMPO INFERIORE
ALLE PRESCRIZIONI
NORMATIVE; BANDO
NON CONTENENTE LE

| PERIODI MINIMI DI
PUBBLICAZIONE SONO
QUELLI CONTENUTI NEGLI
ARTT. 60, 61, 62, 64 E65
DEL D.LGS, 50/2016 E

CUC/RESPONSABILE SONO: A) 35 GIORNI PER (12 SHRTVERE e L OBBLIGO DI MOTIVAZIONE DEGLI SCOSTAMENTI DELLE PREVISIONI DEL
PUBBLICAZIONE DEL  |SERVIZIO COMPETENTE/  |ARTT. 60, 61, 62, 64, 65, 71- 76, |LE PROCEDURE APERTE; [, " o e 0 CARENZA DI BANDO DA BANDI TIPO
BANDO DI GARA RESPONSABILE UNICO DEL |79 D.LGS. 5012016 B) 30 GIORNI PER LE PARTE| LETTERA G, | TRASPARENZA GLI ATTI DELLA PROCEDURA DI GARA DEVONO ESSERE MOTIVATI CON
PROCEDIMENTO PROCEDURE RISTRETTE; |07 LE L EPE = RIFERIMENTO SPECIFICO ALLA CHECK LIST N. 4
PROCEDURE COMPETITIVE 09 '
CON NEGOZIAZIONE; BANDO NOH
" |PUBBLICATO SECONDO
DIALOGO COMPETITIVO;
A RrERAL AT BER LE MODALITA DI CUI
NG ONE AGLI ARTT. 72 E 73 DEL
D.LGS. 5012016
TRATTAMENTO B CUC/RESRONSABILE RADEGUATELZA.O CUSTODIA DA PARTE DELLA COMMISISONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI
CUSTODIA DELLA SERVIZIO COMPETENTE / ALTERAZIONE DEI CONTROLLI E R e e e et B DA R T A
DOCUMENTAZIONE DI |RESPONSABILE UNICO DEL RISULTATI DI GARA MANCATA BT R E e s e R e oE N ARMAD
GARA PROCEDIMENTO TRASPARENZA DEI LA
NOMINA DI
COMMISSARI
g‘é%“ﬁg'&“ CARENZA DI
ART. 77 E 78 DEL D.LGS. DOPO LA SCADENZADEL  [SEPPRED A o\ [CONTROLLO SULLE
NOMINA COMMISSIONE |CUC/RESPONSABILE 50/2016 E ART. 84 D.LGS. TERMINE FISSATO PER LA | SBAE T Y " |DICHIARAZIONI DI
DI GARA SERVIZIO COMPETENTE 163/2006 (PER IL PERIODO PRESENTAZIONE DELLE ASSENZA DI
COMMISSIONE PRIMA
TRANSITORIO) OFFERTE CONFLITTO DI
DELLA SCADENZA DEL [ “oron o
TERMINE PER LA
AFFIDAMENTO PRESENTAZIONE
MEDIANTE DELLE OFFERTE;
PROCEDURA
APERTA, RISTRETTA,
NEGOZIATA DI
LAVORI, SERVIZI E
FORNITURE

TERMINE DI APERTURA

APERTURA DELLE gﬁ%ﬁiﬁggg SEGGIO ART. 80 - 83 DEL D.LGS. DELLE BUSTE INDICATO
BUSTE ICO DI GARA 50/2018 NEL BANDO OVWERO IN
N AVVISO SUCCESSIVO
COMPORTAMENTI NON
VALUTAZIONE DELLE | SOMMISSIONE  ci0 ARTT. 77 - 99 DEL D.LGS. INTEGRI NELLA
OFFERTE 50/2016 VALUTAZIONE DELLE

UNICO DI GARA OFFERTE




AREAZ

MANCATA
APPLICAZIONE DELLE

PREDISPOSIZIONE DI APPOSITA CHECK LIST SUI CONTROLLI A CURA
DEL RESPONSABILE DELL'UT
CHECK LISTN. 5

PREDISPOSIZIONE DI APPOSITA CHECK LIST SUI CONTROLLI NEI
CONFRONTI DELL'AGGIUDICATARIO A CURA DEL RESPONSABILE
DELL'UT

CHECK LISTN. 5

VERIFICA EVENTUALE ~ |COMMISSIONE
ANOMALIA DELLE GIUDICATRICE/ SEGGIO ART. 97 DEL D.LGS. 5012016 SEEE;EESU"LE
OFFERTE UNICO DI GARA R e
BASSE ECCESSIVA
DISCREZIONALITA' ~
MANCANZA DI
TRASPARENZA
MANCATA ESCLUSIONE
DI OPERATORE
ECONGMICO PRIVO DI
REQUISITI (DA
COMMISSIONE AUTODICHIARARE);
ESCLUSIONI GIUDICATRICE/ SEGGIO ?3:6?2 EBS.DEL DLAS. ESCLUSIONE DI
UNICO DI GARA OPERATORE
ECONOMICO IN
POSSESSO DEI
REQUISITI
(AUTODICHIARATI)
COMMISSIONE
:ggrl.?o?g:z?cime GIUDICATRICE/ SEGGIO ART. 32 DEL D.LGS. 50/2016
UNICO DI GARA
SCARSA
RESPONSABILIZZAZI
VERIFICA INCOMPLETA |ONE INTERNA —
CUC/RESPONSABILE
VERIFICA DEI REQUISITI [SERVIZIO COMPETENTE / S'T_Egz,lgsf;&'fgé%“l?gm E repEn el il ek ced
GENERALIE SPECIALI  |RESPONSABILE UNIcO DEL | D:LGS: {
ANTIMAFIA) OPERATORE PRIVO DEI |CONTROLLI -
RRCCEDIMERTO REQUISITI BISOGNO DI
ORGANIZZAZIONE O
PIANIFICAZIONE
SCARSA
VERIFICA INCOMPLETA |RESPONSABILIZZAZI
RESPONSABILE SERVIZIO CAGOIICAZIONE  |CARENZADI
AGSIIRICHhNG COMEETENTE ] ART. 32 DEL D.LGS. 5012016 DEFINITIVA RISCHIO DI |ADEGUATI
DEFINITIVA RESPONSABILE UNICO DEL Al sl | oo
ENTO
PROCEDIM OPERATORE PRIVO DEI |BISOGNO DI
REQUISITI ORGANIZZAZIONE O
RIAMIEICAZIONE
NON PRIMA DI 35 GIORNI E SCARSA
NON OLTRE 60 GIORNI RESPONSABILIZZAZI
DEFINTIVA (GALVOLE | VERIFICA INcompLETA |ORe TRTIA ™
STIPULAZIONE DEL RESPONSABILE SERVIZIO [, 00 oo oo o oo oo | DR (Aot [pEiRequisim per La (GAEENES
CONTRATTO COMPETENTE : LS, : STIPULA DEL
ART.32D.LGS. 5012016 A [STFLLA DEL CONTROLLI -
CUI NON SI APPLICA IL BISOGNO DI
TERMINE DILATORIO DI 35 ORGANIZZAZIONE O
GIORNI) PIANIFICAZIONE
APPROVAZIONE RESPONSABILE SERVIZIO APPROVAZION| Di

MODIFICHE CONTRATTO
ORIGINARIO E VARIANTI
IN CORSO D'OPERA

COMPETENTE /
RESPONSABILE UNICO DEL
PROCEDIMENTO

ART. 106 DEL D.LGS. 50/2016

VARIANTI E MODIFICHE
OLTRE | CASI PREVISTI
DALLA NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

ASSENZA DI
TRASPARENZA

PREDISPOSIZIONE DI APPOSITA CHECK LIST SUI CONTROLLI
PRELIMINARI ALLA STIPULA DEL CONTRATTO INERENTI | REQUISITI
RICHIESTI PER LA STIPULA A CURA DEL RESPONSABILE UFFICIO
CONTRATTI

CHECK LISTN. 5

PER OGNI VARIANTE DEVE ESSERE INVIATA AL RPCT UNA
COMUNICAZIONE ATTESTANTE L'ISTRUTTORIA CONDOTTA IN ORDINE
ALLA LEGITTIMITA' DELLA VARIANTE E SUGLI IMPORTI DELLA STESSA E
L'EVENTUALE ATTESTAZIONE DELL'ASSOLVIMENTO DELL'OBBLIGO DI
TRASMISSIONE ALL'ANAC — AL TERMINE DI OGNI INTERVENTO
L'IMPORTO COMPLESSIVO DELLA VARIANTE E LA MODIFICA DEL
QUADRO ECONOMICO DEVONO ESSERE COMUNICATI ALLA GIUNTA

Page 4




RESPONSABILE SERVIZIO

AREAZ

SUBAPPALTO

IL RESPONSABILE DI SERVIZIO COMPETENTE INFORMA
TEMPESTIVAMENTE IL RPCT SULLE VERIFICHE EFFETTUATE IN ORDINE
ALL'ASSENZA DELLE CAUSE DI ESCLUSIONE A CARICO DEL
SUBAPPALTATORE SULLA BASE DELLA MEDESIMA CHECK LIST
UTILIZZATA PER | CONTROLLI

TUTTE LE DETERMINE DI LIQUIDAZIONE DEVONO CONTENERE IL
RIFERIMENTO ESPLICITO AL RISPETTO DEI TEMPI DI ESECUZIONE DEL
CONTRATTO

GLI ATTI DELLA PROCEDURA DI GARA DEVONO ESSERE MOTIVATI CON
RIFERIMENTO SPECIFICO ALLA CHECK LIST N. 4

COMPETENTE / AUTORIZZATO OLTRE | |CARENZA DI
SUBAEFALIO RESPONSABILE UNico DEL  |ART- 105 DEL D.LGS. 50/2016 LIMITI AMMESSI DALLA [CONTROLLO

PROCEDIMENTO NORMATIVA

RESPONSABILE UNICO DEL MANCATO

PROCEDIMENTO SVOLGIMENTO DELLE
VERIFICHE IN CORSO DI |CONGIUNTAMENTE AL VERIFICHE AL FINE DI
ESECUZIONE (COLLAUDI | DIRETTORE DEI LAVORI PER | PERSEGUIRE INADEGUATEZZA
IN CORSO DI LAVORI E AL DIRETTORE | ART- 102 DEL D.LGS. 5012016 INTERESSI PRIVATIE | DEI CONTROLLI
ESECUZIONE) DELL'ESECUZIONE DEL DIVERSI DA QUELLI

CONTRATTO PER | SERVIZI E DELLA STAZIONE

FORNITURE APPLTANTE
gg‘tﬁgﬁ';&fg‘ Ol | RESPONSABILE SERVIZIO
bl COMPETENTE / ARTT. 205 - 2011 DEL D.LGS.

RESPONSABILE UNICO DEL  |50/2016
ALTERNATIVI A QUELLI  [RESFONSATEE |
GIURISDIZIONALI
NOMINA RESPONSABILE DEL
COLLAUDATORE SERVIZIO COMPETENTE ARTA02DLGS. 502016
COLLAUDO FINALE O ENTRO 6 MESI
VERIFICA DI COLLAUDATORI NOMINATI  |ART. 102 D.LGS. 5012016 DALL'ULTIMAZIONE DEI
CONFORMITA LAVORI (SALVO DEROGHE)

FALSA ATTESTAZIONE
NEI COLLAUDI E

RILASCIO CERTIFICATO VERIFICHE FINALI PER
DI COLLAUDO, VERIFICA OTTINERE IL POSSIBILITA DI
DI CONFORMITA, COLLAUDATORI NOMINATI  |ART. 102 D.LGS. 50/2016 CERTIFICATO DI CONFLITTO DI
ATTESTATO REGOLARE COLLAUDO/VERIFICA DI |INTERESSI

ESECUZIONE

CONFORMITA PUR IN
ASSENZA DEI
REQUISITI

REVOCA DEL BANDO

RESPONSABILE DEL

ART. 21 QUINQUIES L. 241/1980

ENTRO LA STIPULA DEL

ROTAZIONE DEGLI INCARICHI DI COLLAUDO

SERVIZIC COMPETENTE CONTRATTO
RISOLUZIONE RESPONSABILE DEL D OeZIoN) CONTRATTUAL
CONTRATTUALE SERVIZIO COMPETENTE

PRESTAZIONALE
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AFFIDAMENTI
DIRETTI DI LAVORI,
SERVIZI E FORNITURE

GESTIONE ELENCHI ED
ALBI OPERATORI
ECONOMICI

RESPONSABILE SERVIZIO
COMPETENTE

ARTT. 4 E 36 DEL D.LGS.

50/2016; LINEE GUIDA ANAC N.

4 PROCEDURE PER
L'AFFIDAMENTO DEI
CONTRATTI PUBBLICI DI
IMPORTO INFERIORE ALLE
SOGLIE DI RILEVANZA
COMUNITARIA, INDAGINI DI
MERCATO E FORMAZIONE E
GESTIONE DEGLI ELENCHI DI
OPERATORI ECONOMICI (PER
LE PROCEDURE NEGOZIATE)

INDAGINI DI MERCATO
(ANCHE MEDIANTE
AVVIS| DA PUBBLICARE
SUL PROFILO
COMMITTENTE DELLA
STAZIONE APPALTANTE
PER ALMENTO 15
GIORNV RICHIESTA DI
PREVENTIVI/ELABORAZI
ONE ELENCHI DI
QOPERATORI ECONOMICI

RESPONSABILE DEL
SERVIZIO COMPETENTE

ARTT. 4, 36 E 37 DEL D.LGS.
50/2016; ART. 1 L. 296/2006,
COMMA 450, COME
MODIFICATO DALLA L.
208/2015; LINEE GUIDA ANAC
N. 4 PROCEDURE PER
L'AFFIDAMENTO DEI
CONTRATTI PUBBLICI DI
IMPORTO INFERIORE ALLE
SOGLIE DI RILEVANZA
COMUNITARIA, INDAGINI DI
MERCATO E FORMAZIONE E
GESTIONE DEGLI ELENCHI DI
OPERATORI ECONOMICI

PRIMA DELL'AVVIO DELLA
PROCEDURA

AREAZ

SVIAMENTO
NELL'APPLICAZIONE
DEL PRINCIPIO DI
IMPARZIALITA, PARITA
DI TRATTAMENTO E
ROTAZIONE

ESERCIZIO
PROLUNGATO ED
ESCLUSIVO DELLA
RESPONSABILITA'
DA PARTE DI UN
s0OLO
SOGGETTO/CARENZ
A NORMATIVA
INADEGUATEZZA
DEI CONTROLLI

1) TUTTE LE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO, FATTI SALVI | CASI DI
MOTIVATA URGENZA, DEVONC ESSERE PRECEDUTE ALMENO DALLA
RICHIESTA DI DUE O PIU' PREVENTIVI A SECONDA DEL VALORE
DELL'AFFIDAMENTO -

2) IL RESPONSABILE DI SERVIZIO ASSICURA CHE L'80 % DEGLI
AFFIDAMENTI AVVENGA SECONDO UNA PROCEDURA COMPARATIVA,
ALMENO CON LA RICHIESTA DI DUE O PIU' PREVENTIVI- 3} IL
RESPONSABILE DI SERVIZIO FORNISCE UN REPORT SEMESTRALE CHE
DA EVIDENZA DEGLI AFFIDAMENTI DIRETTI E DELLE DITTE INVITATE A
PARTECIPARE ALLA PROCEDURA E DEL CRITERIC DI AFFIDAMENTO E NE
DA COMUNICAZIONE AL RPCT

INDIVIDUAZIONE DI UN

VERIFICHE A CAMPIONE SULLE DICHIARAZIONI DI INSUSSISTENZA DI
CONFLITTO DI INTERESSI

LA FACOLTA' DI ADOTTARE UNA DETERMINA SEMPLIFICATA E' DA
CONSIDERARE CON LA MASSIMA PRUDENZA, ED, IN LINEA DI MASSIMA,
SOLO PER GLI AFFIDAMENTI SOTTO | 1.000,00 €. IN OGNI CASO NELLA
DETERMINA A CONTRARRE E NEI DOCUMENTI DI AFFIDAMENTO DEVE
ESSERE SPECIFICATO IL TEMPO PER L'ESECUZIONE DEL CONTRATTO E
LE EVENTUALI PENALI PER IL RITARDO

INDIVIDUAZIONE RESPONSABILE UNICO
RESPONSABILE UNICO gggs{;gsggagé.?g;f_rgEL PRIVO DEI REQUISITI
DEL PROCEDIMENTO PREVISTI DALLA
NORMATIVA VIGENTE
RESPONSABILE DEL
DETERMINA A SERVIZIO COMPETENTE/  |ART. 32 E 36 DEL D.LGS. g‘;ﬁ&“g&gﬁfﬁi CARENZA
CONTRATTARE RESPONSABILE UNICO DEL 50/2016 CONTRARRE NORMATIVA
PROCEDIMENTO
PRIMA DELLA DETERMINA
A CONTRARRE SE
L'AFFIDAMENTO VIENE
FATTO TRAMITE MANCANZA DI ot o el S
DETERMINA Al SENSI CONTROLLO suUIl
T\ [ReSPONSABILE UNICODEL | AR, 36 DEL DLGS. 502016 [DELL'ART. 32, COMMA 2,  |REQUISTIGENERALIE [GARENZA D!
D.LGS. 50/2016. PRIMA DEL |SPECIALI DI pd
CONTRATTO SE S PARTECIPAZIONE s e
PROCEDE TRAMITE ATTO

SEPARATO E SUCCESSIVO
ALLA DETERMINA.

PREDISPOSIZIONE DI APPOSITA CHECK LIST SUI CONTROLLI A CURA
DEL RESPONSABILE DELL'UT
CHECK LISTN. 5
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VERIFICA REGOLARE
ESECUZIONE
DELL'AFFIDAMENTO

RESPONSABILE UNICO DEL
PROCEDIMENTO

ART. 80 E 83 DEL D.LGS.
50/2016

PRIMA DELLA DETERMINA
DI LIQUIDAZIONE

MANCANZA DI
CONTROLLO

INADEGUATEZZA
DEI CONTROLLI

MOTIVAZIONE SPECIFICA NELLA DETERMINA DI LIQUIDAZIONE IN ORDINE
ALLA CIRCOSTANZA CHE SONO STATI RISPETTATI | TEMPI DI
ESECUZIONE SPECIFICATI NELLA DETERMINA A CONTRARRE

GLI ATTI DELLA PROCEDURA DI GARA DEVONO ESSERE MOTIVATI CON
RIFERIMENTO SPECIFICO ALLA CHECK LISTN. 4

AFFIDAMENTI IN
HOUSE

VERIFICA PRESUPPOSTI
PER CONSIDERARE LA
SOCIETA "IN HOUSE™: 1.
CONTROLLO ANALOGO;
2. 1'80% DELLE ATTIVITA
SVOLTE IN FAVORE DI
ENTIAGGIUDICATORI; 3.
ASSENZA CAPITALI
PRIVATI (PREVISTE
ECCEZIONI).

RESPONSABILE UFFICIO DI
DESTINAZIONE

ART. 5 D.LGS. N. 50/2016

ISTRUTTORIA:
ANTECEDENTE
L'AFFIDAMENTO

INCOMPLETA O
MANCATA VERIFICA
SUIL POSSESSO DEI
REQUISITI PER L'IN
HOUSE

VERIFICA PRESUPPOSTI
DI AFFIDAMENTO:
ISCRIZIONE
NELL'ELENCO
AGGIUDICATORI E, PER
SERVIZI DISPONIBILI SUL
MERCATO, SPECIFICA
MOTIVAZIONE.

RESPONSABILE UFFICIO DI
DESTINAZIONE

ART. 192 D.LGS. N. 50/2016 -
ALL'ART. 1 COMMA 553 LEGGE
DI STABILITA 2014

ISTRUTTORIA:
ANTECEDENTE
L'AFFIDAMENTO

SERVIZI NON
DISPONIBILI SUL
MERCATO: NESSUN
RISCHIO; SERVIZI
DISPONIBILI SUL
MERCATO: MANCATA O
INCOMPLETA
VALUTAZIONE SULLA
CONGRUITA
DELL'OFFERTA E DEI
BENEFICI PER LA
COLLETTIVITA

SCARSA
RESPONSABILIZZAZ|
ONE INTERNA -
CARENZA DI
ADEGUATI
CONTROLLI -
BISOGNO DI
ORGANIZZAZIONE O
PIANIFICAZIONE

LINEE DI INDIRIZZO
NELL'AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO

RESPONSABILE E ORGANO DI
GOVERNO

ART. 48 E 107 TUEL

COMUNICAZIONE PREVENTIVA AL RPCT DELL'ISTRUTTORIA CONDOTTA
E SULLA LEGITTIMITA' DELL'AFFIDAMENTO IN HOUSE E SUL GIUDIZIO DI
CONGRUITA' DELL'AFFIDAMENTO RISPETTO AL RICORSO AL MERCATO

AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO

RESPONSABILE UFFICIO DI
DESTINAZIONE

ART. 192 D.LGS. N. 50/2016

30 GIORNI D INDIRIZZI

CONTROLLI SUI
REQUISITI PREVISTI PER

RESPONSABILE UFFICIO DI 30 GIORNI DA
L'AFFIDAMENTO DI ART. 80 D.LGS. N. 5012016
bt DESTINAZIONE AFFIDAMENTO
CONCESSIONI
CONTRATTO O RESPONSABILE UFFICIO DI ENTRO 60 GIORNI
CONVENZIONE DESTINAZIONE ART: 32 DILGE..N:S0/2018 DALL'AFFIDAMENTO

PUBBLICITA DI OGNI
ATTO CONNESSO
L'AFFIDAMENTO A
SOCIETA IN HOUSE

RESPONSABILE UFFICIO DI
DESTINAZIONE

ART. 192 D.LGS. N. 50/2016 -
D.LGS. N. 33/2013

TEMPESTIVAMENTE

Page 7
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AREA DI RISCHIO 7 - INCARICHI E NOMINE

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

; : NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI
PROCESSO ATTIVITA UNITA' ORGANIZZATIVE PSRRI G PROGEPIMENTALI  |EVENTO RISCHIOSO| FONTE DI RISCHIO MISURE
Riferimento tabella
allegato 2 _ 1
IL CONSIGLIO COMUNALE
ELABORA GLI INDIRIZZ! PER
- ATTO DI INDIRIZZO
LANOMINA DEL UFFICI E ORGANO PoLITIcO |ART. 50, COMMAB, DLGS |, oy rraTo DAL
RAPPRESENTANTI DEL 26712000 MBI 10 COMUNALE
COMUNE PRESSO ENTI,
SOCIETA, FONDAZIONI
DARE ADEGUATA
PUBBLICITA DEGLI L'AVVISO DEVE ESSERE
INCARICHI DA AFFIDARE  |UFFICI E ORGANO POLITICO PUBBLICATO ALMENO PER
ATTRAVERSO APPOSITO 10 GIORNI.
AVVISO DEL SINDACO
= o A E = ¥ .
s
Er BRE SENDANTI AR Serrz000, ART 10DLGs | [TEMPISTICANDICATA  (ERRELE Ll o) | napEcuaTEZZA APPOSITA CHECK LIST., LA
OPPORTUNITA UFFICI E ORGANO POLITICO AT CON PROPRIO ATTO DI d SUSSISTENZA DI TUTTI |
& \ 235/2012, D.LGS 39/2013, CANDIDABILITA,  |DEI CONTROLLI
CANDIDABILITA INDIRIZZO. A REQUISITI PER
T A LA, D.L. 198/2006 ELEGRIBILITA € Pral e o
RAPPRESENTANTIDEL |CoMBATIBILITA COMPATIBILITA AIM INCOMPATIBILITa DEGLI

COMUNE PRESSO ENTI,
SOCIETA, FONDAZIONI.

VERIFICA DEI REQUISITI DI
COMPROVATA ESPERIENZA
PROFESSIONALE
MATURATA NELLATTIVITA
DA SVOLGERE

UFFICI E ORGANO POLITICO

DECRETO MOTIVATO DI

15 GIORNI DALLA

e A SINDACO RICEZIONE DELLA
NOMINA DEL SINDACO CANDIDATURA
COMUNICAZIONE Al MEMBRI

DEL CONSIGLIO DEL SINDACO

DECRETO DI NOMINA

INCARICHI, A MEZZO VERIFICA
DEL CASELLARIO GIUDIZIALE

Page 1
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N. 50/2016 E SS.MM.II;

ART. 17 COMMA 1, D. LGS.

AREAS

DETERMINADI  |RESPONSABILE DELIBERA ANAC N. 4 DEL
CONFERIMENTO  |AREA/SETTORE/SERVIZI |2016; REGGLAMENTO
INCARICO o COMUNALE SUL
CONFERIMENTO DI
INCARICHI LEGALI
RISPETTO DELLE
PROCEDURE AL FINE DI
IMPEDIRE LINGIUSTIFICATO
RESPONSABILE

AUMENTO DELLE SPESE INADEGUATEZZA DEI

WPEGNODISPESA  |ARENSETIORE/SERVII (ART. 183 TUEL PO DL 8P gl
CONSEGUIRE UN INGIUSTO
PROFITTO AL
PROFESSIONISTA
MANCATA INSERZIONE DI
CLAUSOLE CHE LIMITINO

SOTTOSCRIZIONE  |RESPONSABILE L'AUMENTO DELLA SPESA E

DISCIPLINAREDI  |AREA/SETTORE/SERVIZI |ART.2222C.C. MANCATA PREVISIONE ! msgg';;omm DEL

INCARICOLEGALE |0 DELLA RIDUZIONE
DELL'ONORARIO IN CASO DI
SOCCOMBENZA

ANNUALMENTE IL RESPONSABILE CHE HA
AFFIDATO L'INCARICO CHIEDE CONFERMA
DELLE SPESE CONNESSE
ALLINCARICO/OBBLIGO DI STIPULA DEL
DISCIPLINARE TIPO PUBBLICATO SUL SITO
DELLENTE

OBBLIGATORIO INSERIMENTO NEL DISCIPLI
NARE DI CLAUSOLE CHE LIMITINO A
FATTISPECIE PRESTABILITE LA POSSIBILITA
DI AUMENTO DELLA SPESA.

ISTITUZIONE DEL REGISTRO DEL
CONTENZIOSO

Page3
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PROCEDURE DI ACQUISIZIONE
IMMOBILIARE

ESPROFPRIAZIONI
PER PUBBLICA
UTILITA ED
ACQUISIZIONI
IMMOBILIARI

APPOSIZIONE DEL VINCOLO

AREAD

SE L'OPERA NON E INSERITA
NEL PIANC URBANISTICO
VIGENTE, AVVISO AWVIO

RISCHIO DI DISPARITA DI
TRATTAMENTO, FAVORITISMIE

COMUNICAZIONE DI AVVIO DEL
PROCEDIMENTO CON MOTIVAZIONE
PUNTUALE IN ORDINE ALL'INTERESSE
PUBBLICO SOTTESO
ALL'APPROVAZIONE DEL PROGETTO
LA MOTIVAZIONE DEGLI ATTI DELLA
PROCEDURA DEVE DARE CONTO DI
TUTTI GLI ELEMENTI PREVISTI DALLA
CHECK LISTN. 12

GIORNI SE INTENDA
AVVALERSI DELLA TERNA
ARBITRALE.

PREORIANATO PROC.TO ALMENO 20 GIORNI |CONDOTTE OPPORTUNISTICHE
?AI:"F‘ERSS\T:ZTSL?E bEL PiANG [UFFICio TECNICO AL L DPR-N. |pRIMADELUEMANAZIONE  |NELLINDIVIDUAZIONE DELLE AREE  [SARENZADY
DELLATTO DI APPOSIZIONE | DA ASSOGGETTARE AD ESPROPRIO.
LREANTICO GENERALED DEL VINCOLO, DURATA ILLEGITTIMA REITERAZIONE DEI
DLUNASUAVARIANTE) QUINQUENNALE DEL VINCOL.
VINCOLO,
ENTRO IL TERMINE DI
EFFICACIA DEL VINCOLO
PREORDINATO
DICHIARAZIONE DI ALLESPROPRIO.
PUBBLICA UTILITA UFFICIO TECNICO AL BERN; COMUNICAZIONE AVVIO DEL
DELL'CPERA PROC.TO DI APPROVAZIONE
DEL PROGETTO DEFINITIVO
PER OSSERVAZIONI ENTRO 30
G. SUCCESSIVI,
ENTRO |30 GIORNI
DETERMINAZIONE DALLEFFICACIA DELLATTO
i3y CHE DICHIARA LA P.U.,
/ UFFICIO TECNICO ART.20 DPR N. 327/2001 |NOTIFICA ELENCO DEI BENI
DELLINDENNITA DI ESPROPRIATI E SOMME
ESPROPRIO
OFFERTE PER OSSERVAZIONI
ENTRO 30 G, SUCCESSMVI,
IN DIFETTO DI ACCORDO
SULLA DETERMINAZIONE
DETERMINAZIONE o oA | IRrRecOLARITA NELLA POSSIBILITA' DI
DEFINITIVA DELLINDENNITA | UFFICIO TECNICO ART. 21 DPRN. 32772001 | AT AL PROPRIETAR! DETERMINAZIONE DELLINDENNITA |CONFLITTO DI
DI ESPROPRIO DI ESPROPRIO INTERESSI

DECRETO DI ESPROPRIO

UFFICIO TECNICO

ART. 23 DPR N. 32772001

NOTIFICA AL PROPRIETARIO,
CON UN AVVISO DEL LUOGO,
GIORNO E ORAIN CUIE
PREVISTA LESECUZIONE DEL
DECRETO DI
ESPROPRIAZIONE, ALMENO
SETTE GIORNI PRIMA DI ESSA.

ACQUISIZIONE DICHIARAZIONE DI NON
INCOMPATIBILITA' DEL RESPONSABILE
DELL'UFFICIO PER LE ESPROPRIAZIONI
IMMOBILIARI

IMMISSIONE NEL POSSESSO
DEL BENE

UFFICIO TECNICO

ART. 24 DPR N. 32772001

ENTRO DUE ANNI DAL
DECRETO DI ESPROPRIO

STATO DI CONSISTENZA

UFFICIO TECNICO

ART. 24 DPR N. 327/2001

CONTESTUALMENTE AL
VERBALE DI IMMISSIONE O
SUCCESSIVAMENTE SENZA
RITARDO E PRIMA CHE SIA
MUTATO LO STATO DEI
LUOGHI

INOSSERVANZA REGOLE
PROCEDURALI A GARANZIA DEL
CONTRADDITTORIO

TRASCRIZIONE DEL

UFFICIO TECNICO

ART. 25 DPR N. 327/2001

PAGAMENTO
DELL'INDENNITA

UFFICIO TECNICO

ART. 26 DPR N. 327/2001

PAGAMENTO ENTRO 30
GIORNI DELLINDENNITA
ACCETTATA; DEPOSITO
PRESSO LA CASSA DEPOSITI
E PRESTITI IN CASO DI
MANCATA ACCETTAZIONE
DELL'INDENNITA
PROVVISORIA
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AREA10

TEMPESTIVA. SE I DECESSO AVVIENE
NEL COMUNE Di NASCITA DEL DEFUNTO,
L'UFFICIALE DI STATO CIVILE CHE

ATTO DI MORTE REGISTRA L'ATTO Df MORTE, LO ANNOTA
DIRETTAMENTE SU QUELLO D! NASCITA
DEFUNTO. SE LA NASCIT)
INVECE. AVWENUTA IN ALTRO COMUNE O
1L DEFUNTO RISIEDEVA ALTROVE AL
B) ANNOTAZIONE DEL DECESSO A MARGINE UFFICIALE DELLO STATO
DELL'ATTO DI NASCITA DEL DECEDUTO cvie K vl Sy AL
|AGU UFFICIAL DELLO STATO CIVILE DEL
LUOGO DI NASCITA E DI QUELLO DY
RESIDENZA DEL DEFUNTO, CHE DEVONO
PROVVEDERE RISPETTIVAMENTE
ALL'ANNOTAZIONE O ALLA
TRASCRIZIONE DEL RELATIVO ATTO (Dt
'NORMA ENTRO 24 ORE)
DLGS. N.6672010°CODICE |COMPILAZIONE ENTRO IL MESE DI
UFFICIO COMUNALELEVA  |DELL'ORDINAMENTO |GENNAIO Di CIASUN ANNO
FORMAZIONE LISTA PROVVISORIA DY LEVA MILITARE/SINDACO MILITARE (ARTT. 1931 E $S.° - |PUBBLICAZIONE ALL'ALBO ENTRO L't
ART. 1935 FEBBRAIO PER 15 GG
DLGS. N. 6672010 ‘CODICE
UFFICIO COMUNALELEVA | DELL'ORDINAMENTO REGISTRAZIONE OSSERVAZION.,
|GESTIONE LISTA PROVVISORIA DI LEVA DICHIARAZION E RECLAMI ENTRO iL.
MILITARE/SINDACO MILITARE (ARTT. 1031 € 85 - [QICHARAZION' € RECLAM ENTRO 4L
ART. 1936 COMMA 1
GESTIONE DELLA LEVA|
- NEE
TRASMISSIONE LISTA
DILEVA
DLLGS. N.662010°CODICE [FORMAZIONE DELLA LISTA DEFINITIVA A
UFFICIO COMUNALELEVA  {DELL'ORDINAMENTO SEGUITO DEL RECEPIMENTO DELLE
FORMAZIONE LISTA DEFINITIVA DI LEVA MLTAR MILITARE (ARTT. 1931 E SS." - [« ENTRO IL MESE DI
ART. 1936 COMMA2E SS.  |MARZO DX CIASCUN ANNO
oucs amconce [TASESDEOUIAL L,
TRASMISSIONE LISTA DEFINITIVA DILEVA UFFICIO COMUNALE LEVA [ DELLIORDINAMENTO DIFESA DELLA LISTA DEFINITIVANE!
MILITARE/SINDACO MIUTARE (ARTT. 1931 € 8.y - O ES4 DELLAUSTA DEFINITNANE @ i
ART. 1937 P
P R 20031667 .23 ART. 2 | NELLA PRIMA SEDUTA, SUCCESSIVA
NOMINA/ELEZIONE DELLA COMMISSIONE oRGANG POLTICO O oo e 2 |aua eLEziONE
ELETTORALE COMUNALE C0 0L DEL SINDACO E DELLA GIUNTA
: MUNICIPALE,
[ART. 14 LEGGE 21 MARZO
AUTENTICAZION
el E SOTTOSCRIZION! SEGRETARIO COMUNALE  [1990,N.53; ART280PR 16 |TEMPO REALE
LETTORALI MAGGIO 1960, N. 570
10°GIORNO SUCCESSIVO ALLA
|COMPILA UN ELENCO IN TRIPLICE COPIA DE)
CITTADINI CHE, PUR ART. 4815 ED ART. 33, Hiprievtv-yeh gl
ESSENDO COMPRESI NELLE LISTE ELETTORAL,,  |RESPONSABILE UFFICIO  |COMMA 1D.PR. 20 01 Convocazo
NON AVRANNO COMPIUTO, NEL ELETTORALE MARZO 1967, N. 223 € e ACO
PRIMO GIORNO FISSATO PER LE ELEZIONI, L SM. R N ECSDENTELA
DICIOTTESIMO ANNO DI ETA' e
LA PRESENTAZIONE DELLE
SEGRETARIO COMUNALE  |ART. 71, COMMI 1 E2D.LGS. |CANDIDATURE DEVE ESSERE FATTA
CHE LE RIMETTE. ENTROLO [18AGOSTO2000.N. 267:- | ALLA SEGRETERIA DEL COMUNE DALLE
RICEZIONE DELLE CANDIDATURE STESSO GIORNO, ALLA ART. 28, PENULTIMO COMMA, |ORE 8 DEL TRENTESIMO GIORNO ALLE
ELETTORALE [DEL TU18 APRILE 1960, N.  [ORE 12 DEL VENTINOVESIMO GIORNO
MANDAMENTALE S70ESM |ANTECEDENTI LA DATA DELLA
VOTAZIONE.
ART. 26, ULTIMO COMMA,
|COMMISSIONE ELETTORALE . ENTRO (L GIORNO SUCCESSIVO ALLA
ESAME DELLE CANDIDATURE PRESENTATE DEL TESTO UNICO 16 APRILE
TENUTAE CIRCONDARIALE iyt PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA.
DELLE LISTE
ELETTORAL!
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ART 51 D.P.R. 20031067
N.223 E S M.l ; DELIBERA

AREA10

[AFFISSIONI DI PROPAGANDA ELETTORALE

\TO DALLA LEGGE
271272013 N. 147

|GARANTE PRIVACY DELL11
FEBBRAIO 2010 ‘MISURE IN
| MATERIA DI PROPAGANDA
ELETTORALE - ESONERO
DALLINFORMATIVA';
RESPONSABILE UFFiclo | DELIBERA GARANTE PRIVACY [\ 1p 30 GIORN) DALLA RICHIESTA. |
RILASCIO COPIE LISTE ELETTORALE DEL7 SETTEMBRE 2005 = |rppain) POSSONO ESSERE RIDOTTI
'PROPAGANDA ELETTORALE:
L 'DECALOGO" DEL
GARANTE",
DELIBERA GARANTE PRIVACY
DEL 12 FEBBRAIO 2004
‘PRIVACY E PROPAGANDA
ELETTORALE. DECALOGO
ELETTORALE":
SPEDIZIONE DELLA CARTOLINA AVISO AGU
ELETTORI
RESPONSABILE UFFICIO | ART. 6 LEGGE 7 FEBBRAIO  |25* GIORNO ANTECEDENTE QUELLO
RESIDENTI ALLESTERO DA PARTE DEL COMUNE DI o oAt s 25 GIORNO ANTEC
ISCRIZONE
ELETTORALE
CANCELLAZIONE DE! NOM|
RESPONSABILE UFFICIO  |ART. 32, PRIMOCOMMA.N.  [15* GIORNO ANTECEDENTE QUELLO
DEGU ELETTORI DECEDUTL ELETTORALE 1). DEL D.P.R. 2231967 DELLA VOTAZIONE
aRT. 15DELDL 18
51993, N. 8
CONVERTITO CON
O o T e SolL  |RESPONSABLE UFFICIO  |MODIFICAZIONT 55°GIORNO ANTECEDENTE LA
AUTORIZZAZABLLAVO ELETTORALE DALLAL 19 MARZO 1693,  |VOTAZIONE
N. 88, COME MODIFICATO DAL
ICOMMA 400 DELLA LEGGE N.
147 DEL 27 DICEMBRE 2013
|AFFISSIONE NELL'ALBO PRETORIO ON LINE ED IN
ALTRILUOGHI PUBBLICI, DEL MANIFESTO A FIRMA ART. 18, COMMA 1DPR. 16
DEL SINDACO CON L QUALE VIENE DATANOTIZIA [ORGANO POLITICO MAGGIO 1660, D ANTECEDENTE LA
|AGLI ELETTORI DEL GIORNO DELLA VOTAZIONE E N.S70E SM.
DELL'EVENTUALE TURNO D} BALLOTTAGGIO
TERZO COMMA DELUART.
1 DEL DECRETOLEGGENN. 1
RICEVE LE RICHIESTE PER ESERCIZIO DELVOTOA [ opo oo oo DEL 2008, COME SOSTITUITO [SA-40° SORNO L 20 GIORND
DOMICILIO DELLUELETIORE DALLART. 1, COMMA TecEDE!
3, DELLA LEGGE N. 46 DEL
2009
ARTICOLO 3 DELLALEGGE 4
DELIBERAZIONE DEGU SPAZI DA DESTINARE ALLE | 0040 poLmico APRILE 1956, N. 212, COME |t 3% SIORNOJL 35 GORNO
[AFFISSION) DI PROPAGANDA ELETTORALE MODIFICATO DALLA LEGGE
VOTAZIONE
27122013 N. 147
CIRCOLARE 2072016 DEL
[RILASCIO DELLA CERTIFICAZIONE NECESSARIA 121472016 DEL MINISTERO | DAL 33° GIORNO AL 31° GIORNO
PER LA PRESENTAZIONE RESPONSABILE UFFICIO
DELLINTERNO - DIREZIONE | ANTECEDENTE QUELLO DELLA
DELLE USTE, UFFICIO DEVE RIMANERE APERTO  [ELETTORALE el o
ANCHE NEL POMERIGGIO
ELETTORAU
ART. 33 PRIMO COMMA, DEL
TESTO UNICO PER
ORGANO POLITICO CON DELLA CAMERA
ACCERTAMENTO BUONO STATODELLE URNE  [L'ASSISTENZA DEL T a0t o R | o _DENTE QUELLO
SEGRETARIO COMUNALE N 301,
MODIFICATO DALL'ART. 1,
LETTERA R, DELLA LEGGE 23
APRILE 1676.N. 136
ART. 5 LEGGE DELLALEGGE
RIPARTISCE GU APPOSITI SPAZI DESTINATIALLE [ 0400 pouimico 4 APRILE 1956, N. 212, COME {24° GIORNO ANTECEDENTE QUELLO

[DELLA VOTAZIONE

Page s




GESTIONE
DELL'ELETTORALE

EO IN ALTRI LUOGHI PUBBLICI, A CURA DEL

AREAIQ

ATTVITA SINDACO. ART. 31, COMMA 1, ED ART.
PREOPEDEUTICA | IL MANIFESTO RECANTE | NOMI DEJ CANDIDATY 34, COMMA 1 TU 16 APRLE
ALLELEZIONE  |AUA ORGANO POLITICO 1960, N. S70E S M, O AT EDENTE QUELLO
[CARICA D! SINDACO E LE COLLEGATE LISTE OE) MODIFICATO DAL DLGS. 2
(CANDDATI LUGLIO 2010, N. 104
|ALLA CARICA DI CONSIGLIERE COMUNALE, CON1
foven e
ART. 1 OEL DL 3112008 N. 1,
|COMUNICAZIONE DEI NOMINATIVI Al SINDAC! DE) CONVERTITO NELLA LEGGE
|COMUN] OVE AVVIENE LA RACCOLTA DEL VOTOA |ORGANO POLITICO 27112008 N. 22, COME A oT A DENTE QUELLO
MODIFICATO DALLA LEGGE 7
MAGGIO 2000 N. 48
ART. 42 TESTO UNICO 16
MAGGIO 1960, N. S7T0E
S,
RICEZIONE DELLA RICHIESTA Di ESERCITARE IL . LEGGE 23 APRLE
DIRITTO DIVOTO NEL ART. 9 LESC
LUOGO DI DEGENZA O NEL LUOGO DI DETENZIONE N, 3* GIORNO ANTECEDENTE QUELLO
DA PARTE DI ELETTORI RICOVERATI INLUOGHIDI | ORGANO POLITICO A e & [oewavotazione
|CURAE DI DETENUTI AVENTI ; N
e e 161, CONVERTITO, CON
MODIFICAZIONI,
NELLA LEGGE
14 MAGGIO 1676, N. 240
RICEZIONE DEGU ATTI
DI D ONE DE) ANTI DE)
| GRUPPI ART. 35, COMMA 2, ART. 47,
DEI CANDIDATI ALLE ELEZION] COMUNALI PRESSO COMMA 1, ED ART. 48 COMMA |3* GIORNO ANTECEDENTE QUELLO
oaN SEGRETARIOCOMUNALE |41 {5 MAGGIO 1960, N. 570 |DELLA VOTAZIONE
SEGGIO ELETTORALE. ANCHE PER LEVENTUALE ESM
TURNO DI
BALLOTTAGGIO.
ART. 25, PRIMO COMMA,
TERMINE ULTIMO PER LA PRESENTAZIONE DEI DEI TESTO UNICO PER L’
RAPPRESENTANTI DEI ELEZIONE
| GRUPPI DEI CANDIDAT! ALLE ELEZIONI COMUNALI |SEGRETARIO DEL COMUNE [ DELLA CAMERA DE! O AL EDENTE QUELLO
PRESSO DEPUTATI 30 MARZO 1957
(GLIUFFICI DI SEZIONE. N_ 281, E SUCCESSIVE
MODIFICAZION]
CONSEGNA Al PRESIDENTI DEI SEGGI ELETTORALI,
IL MATERIALE OCCORRENTE PER LA VOTAZIONE.
NONCHE GLI ELENCH) DEGLI ELETTORI € DE ART. 27, COMMA 1 ED ART. 42,
DETENUTI AVENTI DIRITTO AL VOTO CHE HANNO | o poLiTico COMMA 3 TU 18MAGGIO | GIORNO PRECEDENTE QUELLO DELLA
OTTENUTO L'AUTORIZZAZIONE A VOTARE NEI 1560, N. 570 E 5. M. ARTT. 6 E 9| VOTAZIONE
LUOGH DI CURA O NEL LUOGO DI DETENZIONE E LEGGE 23 APRILE 1676, N. 136
DEGL ALTRI ELENCHI PREVISTI DALLE ISTRUZION)
MINISTERIALL
DATI REVISION E ADEMPIMENT! | RESPONSASILE UFFICIO
VARI ALLA PREFETTURA, PROCURA E S £.C ELETTORALE O.P.R. 200371967 N223 [SECONDO TERMINI DI LEGGE
IN TEMPO REALE. SE NON POSSIBILE £
cc TO ALLELETTORE UN
RILASCIO NUOVA TESSERA ELETTORALE E RESPONSASIEUFFICO [ 0 amo00 n200 ATTESTATO DEL SINDACO SOSTITUTVO
DUPLICATO ELETTORALE - DELLA TESSERA A SOLI FINI
DELLESERCZIO DEL DRITTO O}
RILASCIO NUOVA VOTO PER QUELLA CONSULTAZIONE.
ELETTORALE
EDUPLICATO
RESPONSABLEUFFICIO  |DPRIN. 3613003 1657 -DpR |14 TEMFIO REALE SE CORREDATA DA
|ANNOTAZIONE DI VOTO ASSISTITO ELETTORALE O PRESIDENTE [N. 570 16.05 1960 LEGGE N. 17
NECESSARIA
DEL SEGGIO
RESPONSABILE UFFICIO
REVISIONI SEMESTRALI: ISCRIZIONE ELETTORALE, | ELETTORALE / COMMISSIONE
[CANCELLAZION) PER IRREPERIBILITA ELETTORALE D.P.R. 2003/1967 N.223 SECONDO TERMINI BI LEGGE
|cRcoNDARIALE
PROCEDIMENTO .
REVISIONALE DELLE m‘gm‘- UFFICIO ELETTORALE DP.R 200371967 N.223 |SECONDO TERMINI DV LEGGE
UISTE ELETTORAL




AREA10

LEGGE N. 53 DEL 21.03.1990 E

'SECONDO TERMIN! DI LEGGE E
REVISIONE DINAMICHE STRAORDINARIE UFFICIO ELETTORALE D.P.R. 20/03/1967 N.223 [COMUNQUE NELLTMMINENZA DELLE
| CONSULTAZION! ELETTORALI
ORGANO POLITICO,SENTITA
A RICHIESTA ISCRIZIONE VA FATTA DAl

ISCRIZIONE ALL'ALBO b Bryseper ol ey CITTADRG ENTRO L MESE 1 OTTOSRE
CANCELLERIA DELLA
CORTE DAPPELLO.
MENTO
PERIODICO ALBO
PRESIDENT! DI SEGGIO ORGANO POLITICO,SENTITA
LA COMMISSIONE
ELETTORALE COMUNALE,
PROPONGONO | NOMINATIVI
CANCELLAZIONE DALLALBO iy LEGGE N.53DEL 21021990 € |ENTROIL MESE DIFEBBRAIO DI OGN
CANCELLERIA DELLA ML
CORTE D'APPELLO IN
NUMERO DOPPIO RISPETTO
| A DEPENNAT!
PUBBLICAZIONE MANIFESTO DA AFFIGGERE
INELL'ALBO PRETORIO DEL COMUNE ED IN ALTR! LEGGE N, 95 DELL'S 03,1989 & |ENTRO MESE DI OTTOBRE DI OGN
LUOGH) PUBBLICI, CON CUI SI INVITA GUS ELETTOR! [ORGANO PoLITICO LEOGEN. 03. |ANNO,LA DOMANDA VA PRESENTATA
CHE DESIDERANO ESSERE INSERIT) NELL'ALBO A ML ENTRO MESE DI NOVEMBRE
FARNE APPOSITA DOMANDA
ISCRZIONE ALBO
DEGU SCRUTATOR!
ENTRO IL 15 GENNAIO Di CIASCUN ANNO,
L'ALBO DEGLI SCRUTATORI E
DEPOSITATO NELLA SEGRETERIA DEL
ISCRIZIONE ALL'ALBO oA ONE ELETTORALE [LEGGE N, 95 DELL'.03.1929 E | coMUNE PER LA DURATA i GIORNI
] M 'QUINDICI ED OGN) CITTADINO DEL
COMUNE HA DIRITTO OJ PRENDERNE
VISIONE.
SORTEGGIO, PER OGNI SEZIONE ELETTORALE en )
COSTITUZIONE DE) |DEL COMUNE D! UN NUMERO Dt NOMINATIVI PARI | COMMISSIONE ELETTORALE [LEGGE N. 53 DEL 21.03.1800 €
SEGGIELETTORAL |AL NUMERO Ol QUELLI OCCORRENTI PER LA COMUNALE SMI. o NTECEDENT! LA DATA DELLE
COSTITUZIONE DEL SEGGIO.
PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI DELLE ELEZIONI E ENTRO TRE GIORNI DALLA CHIUSURA
INOTIFICA AGU ELETTI ORGANO POLITICO G1DELDPR N.5701960  [ne)) £ GPERAZIONI DI SCRUTINIO
ESAME ED APPROVAZIONE CONDIZION] Df
ELEGGIBILITA' DEL SINDACO NEO ELETTO E DEGU [ORGANO POLITICO Tt DLoe e hahor  |oarars DALLA CON
ELETTI ALLA CARICA DI CONSIGLIERE COMUNALE LGS, K.
10 GIORNI DALLA CONVOCAZIONE
(GIURAMENTO DEL SINDACO ORGANO POLITICO TUEL - ART. 5011 e SEou
COMUNICAZIONE DA PARTE DEL SINDACO DELLA 10 GIORNI DALLA CONVOCAZIONE
NOMINA DELLA GIUNTA E DEL VICE SINDACO ORGANO POLITICO TUEL-ART. 46.COMMA2 e | A PRIMA SEDUTA
DINORMA NEL CORSO DELLA PRIMA
REGOLAMENTO SUL
ISTITUZIONE COMMISSIONI CONSIGLIARI (ORGANO POLITICO e ALENTO Ozt cc |ADUNANZA SUCCESSVA A QUELLA

DELLA CONVALIDA DEGLI ELETTI
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RECLAMIE
SEGNALAZIONI

PRESA IN CARICO DEL RECLAMO/SEGNALAZIONE E
RISPOSTA/AVVIO DEL PROCEDIMENTO PER LA

AREA1D

RISPOSTA ENTRO IL TERMINE PREVISTO DAL UFFICI VAR ART. 2 LEGGE
REGOLAMENTO SUI TEMPI DEL 2411880
PROCEDIMENTO/ALTRO TERMINE PREVISTO

DALLA LEGGE

REGISTRAZIONE DELLA DATA DI RISPOSTA/ URP

CHIUSURA DEL PROCEDIMENTO

RICEZIONE ISTANZA ACCESSO
CIVICO/GENERALIZZATO

UFFICIO CHE DETIENE | DATI,
LE INFORMAZIONI, |
DOCUMENTIURP/UFFICIO
COMPETENTERPCT

ART.5 COMMA 1 E3D. LGS.
3320135 M1

CORRETTA IDENTIFICAZIONE DEL RICHIEDENTE, Al
FINI DELLA RICEVIBILITA DELLISTANZA

UFFICIO CHE GESTISCE IL
PROCEDIMENTO

ART. 5 COMMA 1D, LGS.
33R013SMI

COMUNICAZIONE AVVIO DEL PROCEDIMENTO AL
RICHEDENTE

UFFICIO CHE GESTISCE IL
PROCEDIMENTO

ART.7 LEGGE
241/1980 E ART. 5 COMMA B D.
LGS. 332013 S M.l

ENTRO IL TEMINE DI 30 GIORNI

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

VERIFICA DELL'OBBLIGO DI PUBBLICAZIONE DE!
DATI, INFORMAZIONI, DOCUMENTI RICHIESTI
(LEGGE O REGOLAMENTO COMUNALE) OVWERRO
DELLA MERA DETENZIONE DEGLI STESSI

ART.5 COMMA 1D, LGS
332013 S ML

COMUNICAZIONE DELL'OMESSA PUBBLICAZIONE
ALRPCT

VERIFICA SUSSISTENZA CAUSE DI ESCLUSIONE
ASSOLUTA DELL'ACCESSO

ART. 5-BIS COMMA 3 D. LGS,
3320138 M1

VERIFICA PREGIUDIZIO CONCRETO ALLA TUTELA
DEGLI INTERESS! PUBBLICI O PRIVATI PREVISTI EX
LEGE

ART. 5-BIS COMMI1E2D.
LGS. 3372013 S.M.L

IDENTIFICAZIONE DEI CONTROINTERESSATI

ART. 5 COMMA 5D. LGS
3320138 ML

INVIQ COPIA Al CONTROINTERESSATI
DELLISTANZA DI ACCESSO TRAMITE
RACCOMANDATA RR O PER VIA TELEMATICA

UFFICIO CHE GESTISCE IL
PROCEDIMENTO

ART. 5 COMMA5D. LGS
33720135 M1

SOSPENSIONE DEI TERMINI DEL
PROCEDIMENTO PER N. 10 GIORNI

ERRONEA VALUTAZIONE
RIGUARDO ALLA TUTELA DEGLI
INTERESSI COINVOLTI/
MANCATA ACQUISIZICNE DI
MOTIVATA OPPOSIZIONE DA
PARTE DEL
CONTROINTERESSATO

MANCATO
COINVOLGIMENTO
DEGLI INTERESSI
COINVOLTI

IL PROVVEDIMENTO CHE CONSENTE
L'ACCESSO DA CONTO DELL'ESISTENZA
DI CONTROINTERESSATIE
DELLEVENTUALE ATTIVAZIONE DEL
PROCEDIMENTO DI TUTELA

LA MOTIVAZIONE DEI PROVVEDIMENTI
DEVE DARE ATTO DI QUANTO PREVISTO
ALLA CHECK LISTN 18
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RELAZIONI CON IL
PUBBLICO

ACCESSO AGUIATTIE
TRASPARENZA
ACCESSO
DOCUMENTALE, CIVICO
E GENERALIZZATO

IN ASSENZA DI CONTROINTERESSATI O DI
MOTIVATA OPPOSIZIONE DA PARTE DEL
CONTROINTERESSATO, TRASMISSIONE AL
RICHIEDENTE DEL PROVVEDIMENTO MOTIVATO DI
ACCOGLIMENTO TOTALE O PARZIALE, RIGETTO ©
DIFFERIMENTO DELLISTANZA, INDICANDO |
SOGGETTI Al QUALI PUO ESSERE PROPOSTA
ISTANZA DI RIESAME (RPCT) O RICORSO
(DIFENSORE CIVICO O TAR)

ART. 5 COMMABD. LGS
33/20138.M.1

AREA1D

IN PRESENZA DI CONTROINTERESSATI,
BILANCIAMENTO TRA L'INTERESSE PUBBLICO ALLA
TRASPARENZA E LA TUTELA DI ALTRI INTERESSI
PUBBLICI O PRIVATI

ART.5-BISCOMMA1E2D
LGS, 3372013 SMI

PROVVEDIMANTO MOTIVATO DI ACCOGLIMENTO
TOTALE O PARZIALE, PUR ESSENDOCI
OPPOSIZIONE MOTIVATA DEL
CONTROINTERESSATO. TRASMISSIONE DELLA
RELATIVA COMUNICAZIONE AL
CONTROINTERESSATO INDICANDO | SOGGETTI CUI
PUO ESSERE PROPOSTA ISTANZA DI RIESAME
(RPCT) O RICCRSO (DIFENSCRE CIVICO O TAR)
DECORRENZA DEL TERMINE DI 15 GIORNI PRIMA DI
RENDERE ACCESSIBILI | DATI, | DOCUMENTIE LE
INFORMAZIONI OGGETTO DELLISTANZA DI
ACCESSO

ART.5 COMMA 6 D. LGS
3320135 M.

COMUNICAZIONE AL RPCT NOMINATIVO DEL
RICHIEDENTE, OGGETTO DELLISTANZA, DATA DI
AVVIO DEL PROCEDIMENTO, NOMINATIVI DEI
CONTROINTERESSATI, EVENTUALI OPPOSIZIONI
DEI CONTROINTERESSATI, ESITO DELLISTANZA E
LE RELATIVE MOTIVAZIONI, DATA DI CONCLUSIONE
DEL PROCEDIMENTO

ART. 43 D. LGS 3320138 M.

REGISTRO ACCESSI: INSERIMENTO E
NUMERAZIONE DELLISTANZA NEL REGISTRO
ACCESSI CON INDICAZIONE DEGLI ELEMENTI
ESSENZIALI, DELLA DATA DI AVVIO E DI CHIUSURA
DEL PROCEDIMENTO. PUBBLICAZIONE
AGGIORNAMENTO DEL REGISTRO ACCESSI
NELL'APPOSITA SEZIONE AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

LINEE GUIDA ANAC
(DETERMINZIONE N 1308 DEL
28/1272016)

REGISTRAZIONE CENTRALIZZATA RICHIESTE

UFFICIO RESPONSABILE

PARTE DEL
CONTROINTERESSATO

|ACCESSO E PUBBLICAZIONE SUL SITO ELENCO PROCEDIMENTO - URP - PNA - PTPC TEMPISTICA DA REGOLAMENTO
RICHESTE ALTRO UFFICIO INDIVIDUATO
UFFICIO RESPONSABILE
RICEVIMENTO E TRATTAZIONE PROCEDMENTO-URP-  |ARTT 22281 2411990 30 GIORNI
ALTRO UFFICIO INDIVIDUATO
UFFICIO RESPONSABILE
RICEVIMENTO - TRATTAZIONE - TRASMISSIONE | PROCEDIMENTO - URP - ART.50.LGS. 3372013 30 GIORNI
ALTRO UFFICIO INDIVIDUATO
RESPONSABILE ART. 5, COMMA 6. D LGS
ACCOGLIMENTO - TRASMISSIONE ATTI - RIGETTO AREA/SETTORE/SERVIZIO 232013 30 GIORNI
RESPONSABILE ART. 5, COMMA 6, DLGS.
NOTIFICA Al CONTROINTERESSATI o R <1421 TEMPESTIVA
ERRONEA VALUTAZIONE
RIGUARDO ALLA TUTELA DEGU! |, 2 ncato
INTERESSI COINVOLTI/ COINVOLGIMENTO
DECISIONE SU RICHIESTA RIESAME T ART.5,COMMAB.DLGS. | reupesTiva MANCATA ACQUISTZIONE D1 |CONVOLOMENT
CONTROINTERESSATI 3372013 MOTIVATA OPPOSIZIONE DA COINVOLTI

IL PROVVEDIMENTO CHE CONSENTE
L'ACCESSO DA CONTO DELL'ESISTENZA
DI CONTROINTERESSATIE
DELLEVENTUALE ATTIVAZIONE DEL
PROCEDIMENTO DI TUTELA

LA MOTIVAZIONE DEI PROVVEDIMENTI
DEVE DARE ATTO DI QUANTO PREVISTO
ALLA CHECK LIST N 20




TRASMISSIONE ATTI

RESPONSASILE

[ART. 5, COMMA 6, D.LGS.
332014

AREA1C

DOPO 15 GG. DA OPPOSIZIONE O
INTERESAT

AREA/SETTORE/SERVIZIO SLENZIO
ESAME RICHIESTA RISAME DINIEGO PARZIALE O ART. 5, COMMA7, DLLGS.
i RPCT ot ENTRO 20 GG. DALLISTANZA
AGGEER AT AFINI |RICEVIMENTO E TRATTAZIONE SERVIZIO ARCHVISTICO  |ART. 124 DEL D, LGS, 4212004
ART. 11.0.LGS. 288190 €
DEFINZIONE DEI SERVIZIEROGATIALLUTENZA [ nocco o |0LGS. 150/2009 CARTA OF)
INTERNA /ESTERNA DA MONITORARE B IE/DUPPANG DELLA
PERFORMANCE
CARTA DEI SERVIZI
DEFINIZIONE DELLO STRUMENTO DI CUSTOMER
O A STONER  1UPFICIO PROGRAMMAZIONE [ DELL'ENTE/DUP/PANO DELLA
PERFORMANCE
ER
SATISFACTION
ANALISIDE) DATI UFFICIO PROGRAMMAZIONE
1LLUSTRAZIONE OE) RISULTATI E INSERIMENTO
NELLA RELAZIONE SULLA PERFORMANCE (SE | UFFICIO PROGRAMMAZIONE

INSERITI NEL PEG Al FINI DELLA VALUTAZIONE)
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