PROVE SULLE CONOSCENZE E CAPACITA’ INFORMATICHE
DURATA MAX 30 MINUTI TOTALI PER ENTRAMBE LE PROVE

PRIMA PROVA - EDITOR DI TESTI MICROSOFT OFFICE - WORD

[l candidato:

- acceda alla cartella “CONCORSO” presente sul desktop del computer

- apra il file denominato “Modello1.doc”

- salvi il file nella sottocartella “PROVE” attribuendo al file questa denominazione “COGNOME_1.doc”

- proceda a copiare il modello di lettera che trova sul tavolo utilizzando il modello di carta intestata a
disposizione, osservando queste indicazioni:

CARATTERE: Calibri
DIMENSIONE CARATTERE: 12 pt e 10 pt a seconda del caso
ALLINEAMENTO: giustificato
PARAGRAFO: interlinea singola, spaziatura 6 pt prima (dove necessario)
MARGINI: utilizzare quelli gia esistenti
FIRMA: inserisca il proprio nome e cognome nella parte evidenziata

- salvi il file

- stampi il file nella stampante predefinita

- firmi la stampa e la lasci sul tavolo, girata sottosopra

SECONDA PROVA - FOGLIO DI CALCOLO MICROSOFT OFFICE — EXCEL

Il candidato:

- acceda alla cartella “CONCORSO” presente sul desktop del computer

- apra il file denominato “Modello2.xls”

- salvi il file nella sottocartella “PROVE” attribuendo al file questa denominazione “COGNOME_2.xIs”
- inserisca il proprio nome e cognome nella cella indicata nel foglio excel

- proceda a creare una formula, nelle celle evidenziate della colonna E “coeff categoria”, che permetta di
determinare automaticamente il coefficiente che verra applicato alla formula di calcolo della colonna F
“valore” in base alla categoria di appartenenza del dipendente indicata nella colonna B “categoria”.

- salvi il file
- stampi il file nella stampante predefinita

- firmi la stampa e la lasci sul tavolo, girata sottosopra



COMUNE DI NOVE Noye

Centro di Antica

PROVINCIA DI VICENZA Tradizione Ceramica

Prot. segnatura xml Nove, 14.04.2021

Al Signor Sindaco
del Comune di Vicenza
Via PEC a vicenza@cert.comune.vicenza.it

OGGETTO: Nulla osta alla mobilita di un dipendente di questo ente. Diniego

Pregiatissimo Sindaco,

con riferimento alla Sua nota prot. 563 del 19.03.2021, comunico che il dipendente Sig. Mario
Rossi e stato assunto il 01.05.2020 per concorso bandito da questo ente e che, pertanto, non ci &
possibile concedere il nulla osta alla mobilita.

L’art. 3, comma 5-septies del D.L. 90/2014, infatti, prevede tra I'altro che “I vincitori dei concorsi
banditi dalle regioni e dagli enti locali, anche se sprovvisti di articolazione territoriale, sono tenuti a
permanere nella sede di prima destinazione per un periodo non inferiore a cinque anni.”.

Rimango a disposizione per chiarimenti.

Cordiali saluti.

Il Responsabile del Servizio Personale
Dott./Dott.ssa NOME E COGNOME DEL CANDIDATO

(firmato digitalmente)

WWW. comune.nove.vi.it
36055 Nove (VI) PEC: comune.nove@kpec.it

tel. 0424 597550 - fax 0424 828300 Partita IVA 00295870240
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