
 
 

Il Sindaco 
Andrea Nardin  

COMUNE DI MONTEGALDA 
PROVINCIA  DI  VICENZA 

C.F.  e Partita I.V.A. 00545030249 TELEFONO 0444/736413 

Piazza Marconi  40 -  36047 Montegalda 
e-mail segreteria@comune.montegalda.vi.it 

 
Antonio 

Fogazzaro 

 

Prot.  0004373        Montegalda, 29.06.2023 

 

Avviso esplorativo d’indagine di mercato 
Ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) del D. Lgs. n. 50/2016 

 

 

Manifestazione d’interesse per l’affidamento, mediante procedura 

negoziata con R.D.O sul MEPA, del servizio di gestione e promozione della 

Biblioteca Civica “A. Fogazzaro” di Montegalda, indicativamente dal 

01.10.2023 al 30.09.2025. 

 

 
Con il presente avviso, si intendono acquisire le manifestazioni di interesse da parte degli 

operatori economici operanti nel mercato, ai quali inviare Richiesta d’Offerta (R.d.O) sul 

Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MEPA), nell’ambito della 

procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2 lettera b) del D. Lgs. 18.04.2016 n.r 50 

per l’affidamento del servizio di gestione della Biblioteca Civica “A. Fogazzaro” di 

Montegalda indicativamente dal 01.10.2023 al 30.09.2025. 

 

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o 
paraconcorsuale e, pertanto, non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di 
punteggi. 
 

II presente avviso non costituisce un invito a offrire ne un'offerta al pubblico ai sensi 

dell'art. 1336 del codice civile o promessa al pubblico ai sensi dell’art. 1989 del codice 

civile. 

 

L’ente si riserva di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al 

presente avviso esplorativo e non dar seguito all’indizione della successiva gara per 

l’affidamento del servizio. 

 

Si forniscono di seguito, in sintesi, le informazioni utili per la manifestazione 

d’interesse e che costituiscono elementi a base della successiva documentazione di 

gara. 

 



A – Ente Appaltatore:  

Comune di Montegalda 

P.zza Marconi, 41 – 36047 Montegalda VI) 

P. Iva e C.F. 00545030249, 

pec: comune.montegalda.vi@pecveneto.it 

 

B - Oggetto dell’affidamento: 

L'appalto ha per oggetto l'affidamento del servizio di gestione (servizi di 

front/back office e di presidio) e promozione della Biblioteca Civica “A. 

Fogazzaro” di Montegalda e Montegalda con sede a Montegalda (VI) presso Villa 

Gualdo – sede municipale. 

La gestione dovrà essere realizzata nel rispetto dei criteri e modalità individuate dalla 

Rete Biblioteche Vicentine, alla quale la presente biblioteca aderisce. 

Ore stimate presunte della durata del servizio dal 1 ottobre 2023 al 30 settembre 2025: 

-  n. 2000 complessive, (20 ore a settimana per 50 settimane all’anno) 

- delle quali dedicate all’apertura al pubblico (front-office) nr. 1.144 ore 
 

C - Durata dell’affidamento 

La durata dell'appalto viene fissata in anni 2 (due), indicativamente dal 01 ottobre 2023 al 

30 settembre 2025.  

 

Nel capitolato speciale d’appalto verrà prevista la facoltà per il servizio, previa verifica 

della sussistenza di ragioni di convenienza e di pubblico interesse, di procedere alla 

ripetizione dell’appalto per un periodo non superiore a 2 (due) anni.  

L’Amministrazione si riserva la facoltà di proroga, limitatamente a quanto previsto 

dall’art. 106 comma 11 del Codice dei Contratti Pubblici. 

 

L’avvio dei servizi potrà avvenire anche in pendenza della stipulazione del contratto. E’ 

fatto salvo il diritto di recesso anticipato del Comune qualora il servizio risultasse, a 

giudizio motivato dell’Amministrazione stessa, eseguito in misura non soddisfacente.  

 

D – Valore dell’aggiudicazione 

Il valore a base d’asta è determinato in via presuntiva in € 41.000,00 - IVA esente ai sensi 

dell’art.10, p.22 del DPR 26.10.1972 n.633. 

Il prezzo orario a base di gara viene stimato in € 20,50 IVA esente. 

I compensi effettivamente dovuti e liquidati all’impresa aggiudicataria, da parte del 

Comune saranno esattamente definiti sulla base delle effettive prestazioni orarie del 

personale. 

Il prezzo si intende comprensivo di ogni obbligo od onere che gravi sulla Ditta 

aggiudicataria a qualunque titolo, secondo le condizioni di fornitura che verranno 

specificate nel capitolato. 

In caso di rinnovo, il prezzo contrattuale determinato in sede di aggiudicazione sarà 

soggetto a revisione ai sensi dell’art.106, co.1, lett.a) del D. Lgs. 50/2016. Per il calcolo degli 

aggiornamenti del prezzo saranno utilizzati gli indici dei prezzi al consumo per le famiglie 
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di operai ed impiegati (FOI), rilevati dall’ISTAT per il periodo dal mese di rinnovo del 

contratto allo stesso mese dell’anno precedente. 

 

Sì dà atto che non sussistono rischi di interferenza e che, pertanto, non si rende necessaria 

la predisposizione di apposito DUVRI (Documento Unico di Valutazione dei Rischi da 

Interferenze) ai sensi dell’art. 26 D.lgs. 81/2008. 

Per esigenze straordinarie ed impreviste, il Comune di Montegalda potrà richiedere, con apposito 

atto, un’estensione del contratto fino ad un massimo del 20% del monte ore massimo previsto dal 

presente capitolato, rimanendo in tal caso invariato il costo orario concordato. Nel caso in cui il 

monte ore massimo previsto dal presente capitolato non venga raggiunto (anche nel caso in cui la 

diminuzione superi il 20% del monte ore massimo previsto) per motivi non dipendenti dalla volontà 

del Comune di Montegalda, il costo orario concordato rimarrà invariato e si procederà alla 

riduzione proporzionale dei relativi compensi. 

 

La gara sarà aggiudicata con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai 

sensi dell'art. 95, comma 3, lettera a) del D.Lgs. n. 50/2016, sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo, assegnando i seguenti punteggi: 

- offerte tecnica: punti 70/100  

- offerta economica: punti 30/100 

 

E - Clausola Sociale:  

L’Amministrazione intende avvalersi della clausola sociale ai sensi ex art. 50 del D. Lgs. 

50/2016 volta a promuovere la stabilità occupazionale del personale impiegato, 

prevedendo l’applicazione da parte dell’aggiudicatario dei contratti di collettivi di settore 

di cui all’art. 51 del D. Lgs. 81/2015; 

 

F – Modalità di presentazione della manifestazione d’interesse: 

La manifestazione d’interesse e richiesta di partecipazione, redatta avvalendosi 

dell’apposito modello di domanda allegato al presente avviso, sottoscritta digitalmente dal 

titolare o legale rappresentante o da procuratore munito dei poteri necessari (in tal caso 

allegare copia della procura speciale) – oppure con firma autografa con allegata copia del 

documento d’identità in corso di validità del sottoscrittore, oltre alla copia del certificato di 

iscrizioni alla CCIAA, dovrà prevenire entro il termine perentorio delle ore 12.00 del 

giorno 24 luglio 2023 esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata (P.E.C) 

all’indirizzo: comune.montegalda.vi@pecveneto.it , indicando nell’oggetto: 

Manifestazione d’interesse per affidamento gestione Biblioteca Civica “A. Fogazzaro”. 

L’invio della candidatura è a totale ed esclusivo rischio del mittente e rimane esclusa ogni 

responsabilità dell’Amministrazione ove l’istanza, non pervenga entro il previsto termine 

di scadenza, all’indirizzo di destinazione. 

Non sono ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del 

termine di ricezione indicato avviso. 
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G – Subappalto 

E’ FATTO DIVIETO all’affidatario di cedere o subappaltare l’esecuzione di tutto o parte 

del contratto, pena la risoluzione contrattuale. 

Il subappalto relativo alle prestazioni di servizio deducibili in contratto è ammesso nei 

termini e nei limiti di cui all’art. 105 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i; tale disposizione si applica 

in attuazione della sopraggiunta normativa modificata dell’art. 105 citato. I concorrenti 

devono indicare del DGUE le parti del servizio che intendono subappaltare. 

L’autorizzazione al subappalto sarà vincolata al riscontro della sussistenza delle 

condizioni prescritte al suddetto art. 105. Nel caso di subappalto autorizzato, rimane 

invariata la responsabilità dell’appaltatore, che continuerà a rispondere pienamente di 

tutti gli obblighi contrattuali in solido con la subappaltatrice. 

 

H- Requisiti e condizioni partecipazione 

Possono presentare domanda di partecipazione alla gara i soggetti, di cui agli artt, 45 del 

D. Lgs. 50/2016 e nel rispetto di quanto previsto dagli artt. 47 e 48 del medesimo D. Lgs. 

50/2016 e s.m.i che siano abilitati al MePa di Consip. 

La gara farà riferimento al codice CPV 92511000-6 «servizi di biblioteche», codice a cui le 

ditte partecipanti dovranno essere associate alla data di pubblicazione della RdO. 

 

Possono altresì presentare manifestazione di interesse gli operatori economici di cui all’art. 

45 del D. Lgs. 50/2016, nel rispetto di quanto previsto dagli artt. 47 e 48 del medesimo D. 

Lgs. 50/2016 e s.m.i. e i. anche se non già abilitati al MePa come sopra indicato, ma che lo 

saranno al momento di invio delle richieste di offerta (nella domanda di ammissione 

dovranno dichiarare tale impegno all’abilitazione). Gli operatori economici di cui sopra 

devono, inoltre, essere in possesso dei seguenti requisiti: 

 

I - Requisiti di ordine generale: non è ammessa la partecipazione degli operatori quando 

sussistono una o più cause di esclusione tra quelle elencate nell’art. 80 del codice; le cause 

di divieto, decadenza, o di sospensione di cui all’art. 67 del d. lgs. 159/2011 (Codice delle 

leggi Antimafia), le condizioni di cui all’art. 53 co. 16 ter del D. Lgs. 165/2001 o quando gli 

operatori siano incorsi in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

 

L – Requisiti di idoneità professionale: 

A pena di esclusione, i concorrenti devono:  

a) risultare iscritti nei Registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, 

Agricoltura, per attività corrispondente all’oggetto; ovvero analogo registro 

professionale o commerciale secondo la legislazione dello Stato di appartenenza 

(art. 83 del D. Lgs n.50/2016);  

b) nel caso di cooperative o consorzi di cooperative, oltre all’iscrizione di cui alla 

precedente lettera a), iscrizione all’Albo di cui al D.M. 23/06/2004 o, nel caso di 

cooperative sociali, all’Albo regionale delle Cooperative sociali istituito ai sensi 

dell’art. 9, comma 1, della Legge 381/1991; 

 



In caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari o GEIE già costituiti o da 

costituirsi (art. 45 comma 2 lettere d), e), g) D. Lgs. n. 50/2016) i requisiti di 

idoneità/qualificazione professionale di cui sopra devono essere posseduti da ciascuno dei 

soggetti facenti parte del raggruppamento o del consorzio costituito o costituendo. In caso 

di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del D. Lgs. n. 50/2016 i suddetti requisiti 

dovranno essere posseduti sia dal Consorzio sia dai soggetti consorziati per i quali il 

Consorzio abbia dichiarato di concorrere. 

 

M– Requisiti di capacità economico/finanziaria 

L’impresa dovrà aver:  

a) realizzato un fatturato globale annuo, riferito agli ultimi tre esercizi 

(2020/2021/2022) per un importo non inferiore all’importo a base di gara. [per le 

imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito del fatturato 

deve essere rapportato al periodo di attività con la formula: (fatturato richiesto): 3 

x (anni di attività)];  

b) eseguito negli ultimi tre anni (2020/2021/2022), in modo soddisfacente e senza 

contenzioso, almeno tre servizi di attività di gestione e promozione di biblioteca in 

favore di Comuni o altri Enti pubblici, per un importo non inferiore ad euro 

21.420,00 per ciascun anno.  

 

N - Requisiti di Capacità tecnica e professionale 

Aver svolto, nel quinquennio antecedente la pubblicazione del presente avviso (periodo 

dal 01.01.2018 al 31.12.2022), almeno un servizio di gestione di una biblioteca, per conto di 

un Comune, con le seguenti caratteristiche minime: 

- Comune con popolazione non inferiore a 4.000 abitanti al 1° gennaio 2021 (fonte ISTAT); 

- servizio con durata continuativa non inferiore a 24 mesi 

In ogni caso, la dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economica e 

finanziaria e di capacità tecniche e professionali sarà fornita attraverso la documentazione 

elencata all’Allegato XVII del Codice. 

 

Il personale impiegato deve possedere i titoli di studio e/o professionali adeguati ai servizi 

richiesti. 

 

La mancanza degli elementi suindicati comporta l’esclusione dall’indagine di mercato. 

 

R - Indicazioni sulla procedura di affidamento:  

La procedura di gara consisterà in una procedura negoziata, tramite Mercato Elettronico 

delle Pubbliche Amministrazioni di Consip s.p.a. con invito rivolto ad almeno cinque 

soggetti, se sussistono aspiranti idonei in tal numero, così come all’articolo 36 comma 2 

lettera b) del Codice dei contratti pubblici, da aggiudicarsi secondo il criterio del minor 

prezzo, ai sensi dell’articolo 95 comma 4 lettera c) del Codice dei contratti pubblici. 

Nell’eventualità che il numero delle adesioni sia inferiore a cinque, l’Ente si riserva la 

facoltà di invitare o meno altri operatori economici, a sua discrezione. 



Si precisa sin da ora, che qualora il numero delle candidature idonee pervenute dovesse 

superare il numero di cinque, si valuterà se procedere con sorteggio pubblico ovvero 

invitare tutti gli operatori che hanno manifestato interesse.  

In ogni caso, l’Amministrazione appaltante potrà procedere anche nell’ipotesi in cui venga 

presentata una sola manifestazione di interesse. Nel disciplinare di gara, saranno fornite le 

ulteriori informazioni per la partecipazione alla procedura. 

 

Lingua 

Le manifestazioni di interesse dovranno essere formulate in lingua italiana. 

 

Avvertenze: 

Il presente avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse, non vincolano 

in alcun modo l’Amministrazione e non costituiscono diritti o interessi legittimi a favore 

dei soggetti coinvolti. 

 

Informazioni: 

Il Responsabile Unico del Procedimento è la Dott.ssa Cecilia Gualdo, Responsabile 

dell’Area Affari Generali del Comune di Montegalda tel. 0444 736413 0444 736414  

 

Trattamento dei dati personali: 

A norma del D. Lgs. 196/2003 e smi e del Reg. UE 679/2016 i dati personali dei concorrenti 

saranno acquisiti e trattati esclusivamente per le finalità connesse alla selezione, nonché 

per gli obblighi informativi e di trasparenza imposti dall’ordinamento. 

 

Pubblicità: 

Di detto avviso viene data pubblicità con le seguenti modalità: 

- Sito web del Comune www.comune.montegalda.vi.it sezione “Amministrazione 

Trasparente”-“Bandi di gara e contratti” – “Avvisi Pubblici”. 

 

 

 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

Dott.ssa Cecilia Gualdo 

 



MODULO A  

Spettabile 

  

 

COMUNE DI MONTEGALDA 

P.zza G.Marconi n. 40 

36047 Montegalda (VI) 

 

 

OGGETTO: Indagine di mercato per affidamento del servizio di gestione e promozione della 

Biblioteca Civica “A. Fogazzaro” di Montegalda, indicativamente dal 01.10.2023 al 

30.09.2025. Manifestazione di interesse e dichiarazioni sostitutive. 

 

Il sottoscritto ___________________________________________________________________________, 

nato a ___________________________________________________, il ___________________________, 

codice fiscale ________________________________________________________, 

in qualità di  

❑ legale rappresentante (allegare copia di un documento di riconoscimento in corso di validità); 

❑ procuratore del legale rappresentante (nel caso, allegare copia conforme all’originale della procura e 

copia di un documento di riconoscimento in corso di validità); 

❑ altro, specificare (e allegare copia di un documento di riconoscimento in corso di validità) 

____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________ 

dello 

O P E R A T O R E    E C O N O M I C O 

denominato____________________________________________________________________________

__________, con sede in _________________________________________, via 

_________________________________________, n. ___________, CAP ______________________, 

Provincia _______________________________________________, codice fiscale 

____________________________________, partita IVA ___________________________________, 

residente in via __________________________________________________, n.______, CAP_________, 

Provincia ______________________________________________________________________________,  

indirizzo PEC __________________________________________________________________________, 

indirizzo EMAIL _______________________________________________________________________,  

numero di TELEFONO __________________________________________________________________,  

in nome e per conto dell’operatore stesso  



C O M U N I C A 

l’interesse dell’operatore a partecipare alla selezione per la quale è stata avviata l’indagine di 

mercato di cui all’oggetto.  

 

A tal fine, assumendosene la piena responsabilità e consapevole delle sanzioni anche di natura 

penale per l’eventuale rilascio di dichiarazioni false o mendaci (art. 76 del DPR 445/2000), dichiara 

quanto segue: 

1) (requisiti di ordine generale) l’operatore dichiara che non sussiste nei suoi confronti alcuno dei 

motivi di esclusione dalla procedura di gara elencati dall'articolo 80 del Codice; 

2) il concorrente indica l’iscrizione nel Registro delle Imprese o nell'Albo provinciale delle Imprese 

artigiane ai sensi della legge 82/1994 e del DM 274/1997, ovvero, se non è stabilito in Italia, indica 

l'iscrizione ad altro registro o albo equivalente secondo la legislazione nazionale di appartenenza, 

precisando gli estremi dell’iscrizione (numero e data), della classificazione e la forma giuridica: 

 

 

 

3) di partecipare ai sensi dell’articolo 45, comma 2, del D. Lgs. 50/2016, come: 

(flaggare l’ipotesi corretta) 

❑ Concorrente singolo ❑ imprenditore individuale/artigiano 

  ❑ società commerciale 

  ❑ società cooperativa 

 

❑ Consorzio ❑ fra società cooperative di produzione e lavoro, 

costituito a 

  norma del D. Lgs. 1577/1947; 

 ❑ tra imprese artigiane, di cui alla Legge 443/1985 

che concorre in nome proprio e per conto del/i seguenti consorziato/i: 

 (indicare denominazione sociale, forma giuridica e sede legale) 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

❑ Consorzio stabile fra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società 

cooperative di produzione e lavoro, che concorre in nome proprio e per conto del/i seguenti 

consorziato/i: 

 (indicare denominazione sociale, forma giuridica e sede legale) 

1.  

2.  

3.  

4.  



5.  

❑ Raggruppamento temporaneo 

 di imprese ❑ non ancora costituito ❑ di tipo orizzontale 

  ❑ già costituito ❑ di tipo verticale 

 ❑ di tipo misto 

che concorre in nome proprio e per conto del/i seguenti consorziato/i: 

 (indicare denominazione sociale, forma giuridica e sede legale) 

1.Capogruppo  

2. Mandante  

3. Mandante  

4. Mandante  

5. Mandante  

4) (requisiti speciali) l’operatore, inoltre, dichiara e attesta:  

(flaggare l’ipotesi corretta) 

❑ di disporre di tutti i requisiti speciali per la partecipazione alla selezione: sia di idoneità 

professionale, che di capacità economico finanziaria, che di capacità tecniche e professionali 

(requisiti elencati al Paragrafo H-I-L – N dell’Avviso); 

❑ (avvalimento) di disporre dei requisiti di idoneità professionale, mentre, per quanto concerne 

i requisiti di capacità economico finanziaria e di capacità tecniche e professionali indicati al 

Paragrafo M- dell’Avviso, intende avvalersi dei requisiti della ditta 

______________________________________________.  

5) l’operatore attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE n. 2016/679 

(G.D.P.R.), che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

esclusivamente nell’ambito e per le finalità del procedimento di cui all’oggetto. 

(firma) _________________________________________ 

oppure] Il presente documento informatico è stato 

sottoscritto con firma digitale (artt. 20 e 24 del d.lgs. 

82/2005 CAD)  

 

A pena di esclusione, domanda di partecipazione e dichiarazioni sostitutive di cui sopra devono 

essere sottoscritte dal legale rappresentante del concorrente. Deve allegarsi, a pena di esclusione, 

copia di un documento di identità del sottoscrittore.  

Domanda e dichiarazioni possono essere sottoscritte da un procuratore legale del rappresentante. 

In tal caso si deve allegare anche la relativa procura.  

Nel caso di raggruppamenti temporanei o consorzi non ancora costituiti, domanda e dichiarazioni 

sostitutive devono essere sottoscritte da tutti gli operatori economici che costituiranno i 

raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari. In tale ipotesi, deve allegarsi copia di un 

documento di identità di tutti i sottoscrittori. 

Nel caso di invio telematico, con firma digitale, non è necessario allegare la copia del documento di 

riconoscimento.   
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