
ALLEGATO B)

UNITA’
ORGANIZZATIVA

AREA AMMINISTRATIVA

SOGGETTO A CUI E’
ATTRIBUITO IL
POTERE SOSTITUTIVO

SEGRETARIO COMUNALE (Dott. Antonio Caporrino)
TEL. 0445/860542, FAX 0445/861622, E-MAIL segretario@comune.lugo.vi.it

DESCRIZIONE DEL
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO COMPETENTE
(nome del responsabile, n.
di telefono, casella di posta

elettronica)

DOCUMENTAZIONE,MODULI
STICA PER I PROCEDIMENTI
AD ISTANZA DI PARTE

--
EVENTUALE LINK DI ACCESSO
AL SERVIZIO ONLINE

UFFICIO AL QUALE RIVOLERSI
PER INFORMAZIONI,

PRESENTAZIONE ISTANZE,
ORARI E MODALITA’ DI

ACCESSO (ORARI, TELEFONO,
MAIL)

DENOMINAZIONE ATTO
FINALE

TERMINE DI
CONCLUSIONE

Modalità
per

l’effettuazio
ne dei
pagamenti
eventualme
nte

necessari

IL
PROCEDIME
NTO PUO’
CONCLUDER
SI CON IL
SILENZIO
ASSENSO
(SI/NO)

LIQUIDAZIONE FATTURE AREA
DI COMPETENZA

D.Lgs 267/2000
Regolamento di contabilità

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

// UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30

Determina di liquidazione 20 gg / NO

ADESIONE AL SERVIZIO DI
TRASPORTO SCOLASTICO

REGOLAMENTO DEL SERVIZIO DI
TRASPORTO SCOLASTICO

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

www.comune.lugo.vi.ti
(sezione pubblica istruzione)

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30

/
30 giorni dalla
richiesta

PagoPA

SI

RICHIESTA UTILIZZO
SCUOLABUS PER USCITE
DIDATTICHE

REGOLAMENTO DEL SERVIZIO DI
TRASPORTO SCOLASTICO

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

Modulo di richiesta generico

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Comunicazione scritta
15 giorni dalla
richiesta

/

NO

ADESIONE AL SERVIZIO DI
MENSA SCOLASTICA

LINEE GUIDA DELLA REGIONE
VENETO – OTTOBRE 2008

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

www.comune.lugo.vi.ti
(sezione pubblica istruzione)

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio di buono pasto per
gli utenti della scuola
primaria/secondaria
Silenzio/assenso per gli
utenti della scuola
dell’infanzia

IMMEDIATA

PagoPA

SI

http://www.comune.lugo.vi.ti
http://www.comune.lugo.vi.ti
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DIETE SPECIALI PER REFEZIONE
SCOLASTICA

LINEE DI INDIRIZZO PER IL
MIGLIORAMENTO DELLA QUALITÀ
NUTRIZIONALE NELLA
RISTORAZIONE SCOLASTICA”
APPROVATE DALLA REGIONE
VENETO CON DELIBERA DI G.R.V.
N. 1189 DEL 01/08/2017

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

www.comune.lugo.vi.ti
(sezione pubblica istruzione)

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Comunicazione di
accoglimento istanza

10 giorni dalla
richiesta

/

NO

ATTESTAZIONI E
CERTIFICAZIONI DI
COMPETENZA DEL SERVIZIO
ISTRUZIONE

/

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

Modulo di richiesta generico

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Certificazione/attestazione 30 giorni

/

NO

RICHIESTE DI CONTRIBUTI PER
ATTIVITA’ DIDATTICHE

REGOLAMENTO
PER LA CONCESSIONE DI BENEFICI
ECONOMICI E MATERIALI
AI SENSI DELL'ART. 12 LEGGE 7
AGOSTO 1990, N. 241

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Delibera di giunta
comunale

30 giorni dalla
richiesta

/

NO

RICHIESTA DI CONTRIBUTI PER
SPESE DI FUNZIONAMENTO

REGOLAMENTO
PER LA CONCESSIONE DI BENEFICI
ECONOMICI E MATERIALI
AI SENSI DELL'ART. 12 LEGGE 7
AGOSTO 1990, N. 241

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Delibera di giunta
comunale

30 giorni dalla
richiesta

/

NO

PUBBLICAZIONI ALBO ON-LINE
REGOLAMENTO SUL
FUNZIONAMENTO DELL’ALBO ON-
LINE

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Relata di pubblicazione
TERMINI INDICATI
NELL’ATTO

/

SI

RICHIESTA DI NOTIFICHE /

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Relata di notifica
Termini indicati
nell’atto o in
mancanza 30 giorni

/

NO

PROTOCOLLAZIONE ATTI

D.P.R. 445/2000 E MANUALE DI
GESTIONE DEL PROTOCOLLO
INFORMATICO, DEI DOCUMENTI E
DELL’ARCHIVIO

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Registrazione di protocollo 24 ore

/

NO

http://www.comune.lugo.vi.ti
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ACCESSO AI DOCUMENTI
AMMINISTRATIVI DI
COMPETENZA DELL’AREA
AMMINISTRATIVA

REGOLAMENTO COMUNALE SUI
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
E SULL’ACCESSO AI DOCUMENTI
AMMINISTRATIVI

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

www.comune.lugo.vi.ti
(servizi comunali)

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Visura/copia del
documento richiesto

30 giorni dalla
richiesta

/

NO

REGISTRAZIONE CONTRATTI D.P.R. 131/1986

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

UNIMOD E SISTER

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Ricevuta di registrazione da
parte dell’agenzia delle
entrate

20 giorni dalla data
di stipula

/

NO

PUBBLICAZIONE SU SITO
INTERNET ISTITUZIONALE D.LGS. 82/2005

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Pubblicazione su sito
5 giorni dalla data
di ricevimento
della richiesta

/

NO

LIQUIDAZIONE GETTONI DI
PRESENZA AMMINISTRATORI
DI COMPETENZA DELL’AREA

D.LGS. 267/2000

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Determina di liquidazione Cadenza annuale

/

NO

RICHIESTA UTILIZZO
TEMPORANEO LOCALI DI
PROPRIETA’ COMUNALE

REGOLAMENTO
PER LA CONCESSIONE DI LOCALI E
BENI COMUNALI

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Comunicazione scritta
30 giorni dalla
richiesta

Bonifico
C/C postale

NO

EROGAZIONE CONTRIBUTI
REGIONALI (BORSE DI STUDIO,
LIBRI DI TESTO, ECC.)

DELIBERA DI GIUNTA REGIONALE

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

COMPILAZIONE
ESCLUSIVAMENTE ON LINE SU
SITO DELLA REGIONE VENETO

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Determina di liquidazione
30 giorni
dall’assegnazione
delle risorse

/

NO

CONCESSIONE DI IMMOBILI DI
PROPRIETA’ COMUNALE DI
COMPETENZA DELL’AREA

REGOLAMENTO
PER LA CONCESSIONE DI LOCALI E
BENI COMUNALI

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

/

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Contratto di
concessione/convenzione

180 giorni dalla
delibera di
indirizzo del
Consiglio
Comunale

Bonifico
C/C postale

NO

http://www.comune.lugo.vi.ti
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IMMIGRAZIONE DA ALTRO
COMUNE O DALL’ESTERO

L.N.1228/1954, D.P.R.
N.223/1989, D.L. N.5/2012
CONVERTITO IN L. N.35/2012

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

REPERIBILE SUL SITO
INTERNET
www.comune.lugo.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Residenza nel comune

2 GIORNI DALLA
DATA
PRESENTAZIONE
DOMANDA

/

SI

EMIGRAZIONE IN ALTRO
COMUNE O ALL’ESTERO

L.N.1228/1954, D.P.R.
N.223/1989, D.L. N.5/2012
CONVERTITO IN L. N.35/2012

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

L’ISTANZA VIENE INVIATA DAL
COMUNE DI EMIGRAZIONE O
DAL CONSOLATO

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Cancellazione residenza dal
comune

5 GIORNI DALLA
DATA DI RICEZIONE
DELL’ISTANZA

/

NO

TRAFERIMENTI DI ABITAZIONE
ALL’INTERNO DEL COMUNE

L.N.1228/1954, D.P.R.
N.223/1989, D.L. N.5/2012
CONVERTITO IN L. N.35/2012

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

REPERIBILE SUL SITO
INTERNET
www.comune.lugo.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Residenza comune in altro
indirizzo

2 GIORNI DALLA
DATA
PRENTAZIONE
DOMANDA

/

SI

CANCELLAZIONE ANAGRAFICA
(D’UFFICIO) A SEGUITO
IRREPERIBILITA’ ACCERTATA

L.N.1228/1954, D.P.R.
N.223/1989

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO D’UFFICIO

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Cancellazione residenza dal
comune

360 GIORNI DAL
PRIMO
ACCERTAMENTO
ATTESTANRE
L’ASSENZA DAL
TERRITORIO
COMUNALE

/

NO

RILASCIO CERTIFICAZIONE
ANAGRAFICA L.N.1228/1954

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio certificato TEMPO REALE

Bancomat
Contanti

NO

RILASCIO CERTIFICAZIONE
ANAGRAFICA STORICA

L.N.1228/1954, D.P.R.
N.223/1989

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio certificato
anagrafico storico

30 GIORNI DALLA
DATA DI RICHIESTA

Bancomat
contanti

NO

AUTENTICA DI
SOTTOSCRIZIONI, COPIE E
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE

T.U. N.445/2000

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio documento con
autentica TEMPO REALE

Bancomat
Contanti

NO
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RILASCIO CARTE D’IDENTITA’ T.U.L.P.S. N.773/1931

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio carta identita’
SU
APPUNTAMENTO

Bancomat
contanti

NO

PASSAGGI DI PROPRIETA’ DI
BENI MOBILI REGISTRATI D.L. N.223/2006 ART.7

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHISTA DI PARTE

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio documento con
passaggio registrato TEMPO REALE

/

NO

CONCESSIONE PATROCINIO
COMUNALE

REGOLAMENTO COMUNALE
PATROCINIO COMUNALE

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

REPERIBILE SUL SITO
INTERNET
www.comune.lugo.vi.it

UFFICIO ANAGRAFE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Concessione patrocinio
comunale

ENTRO 15 GIORNI
DALLA DATA DI
RICHIESTA

/

NO

DICHIARAZIONE DI NASCITA E
FORMAZIONE ATTO DI
NASCITA

D.P.R. N.396/2000

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE PREVIA
CONSEGNA ATTESTATO DI
NASCITA RILASCIATO
DALL’OSPEDALE

UFFICIO STATO CIVILE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Atto di nascita TEMPO REALE

/

NO

DICHIARAZIONE DI MORTE  E
FORMAZIONE  ATTO DI MORTE
(DECESSO NEL TERRITORIO
COMUNALE)

D.P.R. N.396/2000

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE PREVIA
CONSEGNA ATTESTAZIONE  DI
MORTE RILASCIATA DAL
MEDICO DI BASE/OSPEDALE

UFFICIO STATO CIVILE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Atto di morte TEMPO REALE

/

NO

PUBBLICAZIONI DI
MATRIMONIO

D.P.R. N.396/2000

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO
D’UFFICIO/ISTANZA DI PARTE

UFFICIO STATO CIVILE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Pubblicazione di
matrimonio

SU
APPUNTAMENTO
SUCCESSIVAMENT
EALLA
RICEZIONE/ACQUIS
IZIONE
DOCUMENTAZIO-
NE)

/

NO

ACQUISTO CITTADINANZA
ITALIANA (DECRETO DI
CONFERIMENTO-PRESTAZIONE
DI GIURAMENTO)

L. N.91/1992

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO D’UFFICIO

UFFICIO STATO CIVILE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Atto di cittadinanza

180 GIORNI DALLA
NOTIFICA
ALL’INTERESSA-TO
DECRETO DI
CONFERIMENTO
CITTADINANZA
ITALIANA

/

NO



ALLEGATO B)

TRASCRIZIONE ATTI DI STATO
CIVILE (PERVENUTI DA ALTRI
COMUNI OVE SI E’ VERIFICATO
L’EVENTO)

D.P.R. N.396/2000

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO D’UFFICIO

UFFICIO STATO CIVILE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Atto di stato civile 3 GIORNI

/

NO

RILASCIO PERMESSI DI
TRASPORTO SALMA E
SEPPELLIMENTO D.P.R. N.285/1990

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA IMPRESA FUNEBRE
PREVIA CONSEGNA
ATTESTAZIONE  DI MORTE
RILASCIATA DAL MEDICO DI
BASE/OSPEDALE  E MEDICO
NECROSCOPO

UFFICIO STATO CIVILE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio permessi di
trasporto salma e
seppellimento

TEMPO REALE

/

NO

RILASCIO CERTIFICAZIONE
STATO CIVILE D.P.R. N.396/2000

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA  DI PARTE

UFFICIO STATO CIVILE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio certificato TEMPO REALE

/

NO

ISCRIZIONE D’UFFICIO NELLE
LISTE ELETTORALI A SEGUITO
ISCRIZIONE ANAGRAFICA,
ACQUISTO CITTADINANZA
ITALIANA , COMPIMENTO
MAGGIORE ETA’ , ECC.

D.P.R. N.223/1967

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO D’UFFICIO

UFFICIO ELETTORALE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Iscrizione nelle liste
elettorali

IN OCCASIONE
DELLE REVISIONI
SEMESTRALI /
DINAMICHE
ORDINARIE E
STRAORDINARIE
DA EFFETTUARSI
ENTRO I TERMINI
FISSATI DALLA
LEGGE

/

NO

CANCELLAZIONE  D’UFFICIO
DALLE LISTE ELETTORALI A
SEGUITO CANCELLAZIONE
ANAGRAFICA, PERDITA
CITTADINANZA ITALIANA ,
IRREPERIBILITA’, DECESSO,
ECC.

D.P.R. N.223/1967

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO D’UFFICIO

UFFICIO ELETTORALE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Cancellazione dalle liste
elettorali

IN OCCASIONE
DELLE REVISIONI
SEMESTRALI /
DINAMICHE
ORDINARIE E
STRAORDINARIE
DA EFFETTUARSI
ENTRO I TERMINI
FISSATI DALLA
LEGGE

/

NO

RILASCIO CERTIFICATI DI
ISCRIZIONE NELLE LISTE
ELETTORALI

D.P.R. N.223/1967

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE

UFFICIO ELETTORALE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio certificato TEMPO REALE

/

NO



ALLEGATO B)

RILASCIO DUPLICATI TESSERE
ELETTORALI D.P.R. N.223/1967

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE

UFFICIO ELETTORALE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Rilascio tessera elettorale TEMPO REALE

/

NO

AGGIORNAMENTO ALBO
PRESIDENTI DI SEGGIO
ELETTORALE

L. 53/1990

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO D’UFFICIO
(AD ISTANZA DI PARTE PER
EVENTUALI DOMANDE DI
ISCRIZIONE)

UFFICIO ELETTORALE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

 Albo presidenti di seggio
elettorale aggiornato

ANNUALE (PREVIA
RICEZIONE
COMUNICAZIONE
CORTE D’APPELLO)

/

NO

AGGIORNAMENTO ALBO
SCRUTATORI DI SEGGIO
ELETTORALE

L. 120/1999

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO D’UFFICIO
(AD ISTANZA DI PARTE PER
EVENTUALI DOMANDE DI
ISCRIZIONE)

UFFICIO ELETTORALE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Albo scrutatori di seggio
elettorale aggiornato

ENTRO IL 15
GENNAIO DI OGNI
ANNO

/

NO

AGGIORNAMENTO ALBO
GIUDICI POPOLARI CORTE
D’ASSISE E CORTE D’ASSISE
D’APPELLO

L. 287/1951

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

PROCEDIMENTO D’UFFICIO
(AD ISTANZA DI PARTE PER
EVENTUALI DOMANDE DI
ISCRIZIONE)

UFFICIO ELETTORALE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Albo giudici popolari corte
d’assise e corte d’assise
d’appello aggiornato

ENTRO IL 30
AGOSTO DEGLI
ANNI DISPARI
(AGGIORNAMEN-
TO BIENNALE)

/

NO

CONCESSIONE CONTRIBUTI
ECONOMICI PER ATTIVITA’
ANNUALI DI ENTI-
ASSOCIAZIONI

REGOLAMENTO COMUNALE
EROGAZIONE CONTRIBUTI ECC.

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

REPERIBILE SUL SITO
INTERNET
www.comune.lugo.vi.it

UFFICIO ELETTORALE
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Concessione contributo
ENTRO 30 GIORNI
DALLA DATA DI
RICHIESTA

/

NO

ACCESSO AI SERVIZI DI
PRESTITO
BIBLIOTECARIO/INTERBIBLIOTE
CARIO

REGOLAMENTO COMUNALE
BIBLIOTECA

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

RICHIESTA DI PARTE

BIBLIOTECA COMUNALE
tel.0445/860542, fax
0445/861622 orari: dal lunedì al
venerdì 9-12.30, martedì e
giovedì pomeriggio 16.30-18.15

Prestito libri TEMPO REALE

/

NO

RICHIESTA UTILIZZO SALETTA
BIBLIOTECA

REGOLAMENTO
PER LA CONCESSIONE DI LOCALI E
BENI COMUNALI

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

REPERIBILE SUL SITO
INTERNET
www.comune.lugo.vi.it

BIBLIOTECA COMUNALE
tel.0445/860542, fax
0445/861622 orari: dal lunedì al
venerdì 9-12.30, martedì e
giovedì pomeriggio 16.30-18.15

Comunicazione scritta 30 giorni dalla
richiesta

Bonifico
C/C postale

NO



ALLEGATO B)

RESISTENZA IN GIUDIZIO
(MEMORIE, ECC.) D.Lgs. 546/1992

PORNARO CHIARA
TEL. 0445/860542 int. 3,
FAX 0445/861622, E-MAIL:
chiara.pornaro@comune.lu
go.vi.it

//

UFFICIO SEGRETERIA
(Tel 0445/860542 int. 3, FAX
0445/861622)
Orari: Lunedì e venerdì: 10:00 -
12:30, Martedì: 17:00 - 18:30
Giovedì: 8:30 - 12:30 e 17:00 -
18:30)

Affidamento incarico 30 gg. NO


