STATUTO-REGOLAMENTO
PER LA BIBLIOTECA COMUNALE

ART.1

el Comme di Lugo di Vicenza é stata istituita la 3iblioteca Pub-
blica Commale. ‘ ; ol

A’*}'T e 2

La 3iblioteca Comunale ha lo scopo di offrire a tutti i membri del

la commita, la possibilitd di informarsi, di accrescere la prcpria
preparazione culturale e professionale, sviluppare le propriz perso
nalita, utilizzare il tempo libero.

ART.3

Per il raggivmgimento di tali fini la 3iblioteca Cornmele, integran-
do e continuando nel tempo i fini educativi della Scuola, mette gra-
tuitamente a disposizione di tutti, attraverso la lettura in sede ed
il prestito a domicilio, una organica raccolta di libri e di altri

" materiali di informazione (periodici, giornali, dichi, fiims, ecc.):

assicura un qualificato servizio di consulenza ai lettori, promuove
manifestazioni ed ogni altra iniziativa atta a mantenere il proprio
compito di arimazione culturale della commita. '

ART . 4

La Biblioteca & amministrata dal Comme. Il Comme assicura alla Bi-

blioteca Pubblica Comunale sede e attrezzature idonee, personale qua

lificato e un finanziamento annuo, previsto espressamente nelle spe-

se ordinarie di servizio del Bilancio comunale, adeguato ai fini isti
tuzionali della Biblioteca pubblica, tenendo conto degli standars na-
zionall. ; :

ART.5

. La gestione delle attivita culturalil della Biblioteca & affidata ad

un apposito Comitato di gestiome.

ART .6

I1 Comitato di gestione é composto da sette membri, eletti dal
Consiglio Comunale, con voto limitato in modo da garantire la
rappresentanza delle minoranze. '

All'attivita del Comitato di gestione partecipa con voto consul
tivo, il bibliotecario. ’ P
I1 Comitgto di gestione pud essere integrato da rappresentanti
di associazioni culturali e locali e della Scuola, con voto con
sultivo. 3

I membri dureno in carica sino al rinnovo del Consiglio Comunale

che 11 ha eletti,

ART.7

Il Comitato di gestione elegge nel suo seno,a maggior
X 1 anza assolu-
ta degli aventi diritto al voto, il Presidente, cgg avra cur: di

convocarlo di sua iniziativa ogﬁi qualvolta lo reputi opportuno,
ed almeno una volta ogni trimestre, oppure su richiesta di due

o pit membri.

Per la validita delle sedute del Comitato di gestione é richiesta
}a presenza della maggioranza dei componenti in carica e le deli-
berazioni vengone assunte con il voto favorevole della maggioranza
dei votanti. &




Il Comitato assicura ia gestione delle attivita culturali della bi-
blioteca e ne é mcralmente responsabile; pronone al Consizlio comu-

nale per l'approvazione il programma annuale di attivita anche ai
fini delle richieste del contributo regionale; scepglie, d4'intesa con
il bibliotecario, i 1libri da acquistare utilizzando sia i1 fondo stan
ziato annualmente nel bilancio del Commme, sia i fondi messi a disno-
sizione a tale scopo da altri Enti, Istituti o privati; presenta al |
Comume, al termine di ogni anno, la relazione sull'attivitd della 3i-
blioteca e nropone proevvedimenti e spese inerenti alle sue necessita,

AKT.8

La Biblioteca é diretta da un applicato di segretaria con funzieni di
sibliotecario, assunto esclusivamente mediante pubblico concorso.

’er 1'ammissione ai concorsi 1'Erte locale stabilira i requisiti ine-
renti agli specifici titoli di studio da possedere,

sdeguata valutazione sara data ai titoli di specializzazione, nonché, |
illa frequenza, con esito favorevole, ai corsi promossi calla Kegione
> da eltri Enti pubblici.

\RT.9

.1 bibliotecario é responsabile della conservazione del patrimonio bi
'liografico e delle attrezzature della biblioteca e del suo regolare
‘unzionamento; ha inoltre i seguenti compiti

) provvedere alle prescritte operazioni di collocazione e conservazie

ne dei libri; compilare e tenere aggiornati i prescritti registri,
inventari e cataloghi;

) assolvere alle mansioni inerenti ai servizi della lettura in sede
e del prestito dei libri a domicilio; assistere i lettori nelle scel
ta dei 1libri, nella consultazione dei repertori e nelle ricerche ai |
cataloghi _ |

) fungere da segretario, con voto consultivo, del Comitato di gestione, |
redigere i verbali delle sedute e conservare il carteggzio;

) coadiuvare 11 Comitato di gestione nella scelta dei libri pit adatti
da proporre al Comumne per l'aquisto, o nella redazione della relazio
ne annuale al Comune e al Dipartimento regionale per le Attivita Cul
turali - Servizio per i beni librari ed archivistici, e nella €ormu-
lazione delle richieste inerenti alle necessita della Biblioteca;

) provvedere annualmente alla revisione ed al controllo di tutto il ma
teriale librario e del catalogo alfabetico a schede;

' tenersi aggiornato professionalmente e seguire corsi di formazione e
agiornamento per bibliotecari.

\Pe_11° - Ordinamento Interno
't.10

itto il materiale librario di proorieta della Biblioteca deve portare

Ipresso sul verso del frontespizio e alla fine della parte stampata il
1lo della Biblioteca.

le bollo va apposto anche su una serie di pagine numerate, intervalla
da cento a cento. scelte convenzionalmente.,

ol




0 stesso timbro va apposto su clascuna delle tavole fuori testo

i ogni opera a stampa, con la premura di non danneggiare la par
e 1llustrata,

aT,.11

a Biblioteca deve possedere, e il bibliotecario ne é responsabi-
e, un registro delle spese minute, sul quale vengono segnate, cro
ologicamente, tutte le spese minori che vengono sostemute dalla
iblioteca nelle quotidiane necessita di acquistare oggetti di ra-
ido consumo e tali da non poter essere presi in carico.

RT.12

L bibliotecario é inoltre responsabile della regolare tenuta del
egistro generale cronologieo d'entrata dove, con 1'attribuzione

L un numero in unica serie progressiva e di valore espresso in 1i
2, viene inventariato tutto il materiale bibliografico e audiovi-
Lvo, variamente acquisito dalla Biblioteca.

2tto numero deve essere riprodotto, mediante numeratore meccanico
inchiostro grasso, sull'ultima pagina del testo, cioé prima degli
\dici, e in ogni annata dei periodici, allo stesso luogo.

*r quanto si riferisce al materiale non librario, lo stesso timbro

ve caratterizzare ciascun oggetto in modo che la realta dell'ogget
> inventariato non abbia a patire danno di sorta.

mi oggetto di arredamento, inventariato in apposito registro, deve
*care il numero d'ingresso su speciali listelli autoadesivi, sui qua
le singole cifre saranno state impresse meccanicamente.

\T.13

itte le pubblicazioni di proprieta della Biblioteca devono avere uma
‘opria collocazione, indicata mediwnte una coerente segnatura, sia

t1 dorso del libro sia in basso a sinistra del frontespizio.

ttto il materiale di carattere non bibliografico sara dotato del nume

' d'ingresso o di catalogazione indicati mediante una coerente segna-
Ira. ¢

:I‘ * 14

‘tti i libri, opuscoli e periodici posseduti dalla Biblioteca devono
sere iscritti con esattezza bibliografica nel catalogo alfabetico per
tori e per soggetti, a schede. Le schede devono essere di formato in
rnazionale (cm.12,5 x 7,5) e vanno compilate in base alle norme ema-
te in materia del Ministero per i Beni Culturali e Ambientali, per le
blioteche pubbliche statali.

15

bibliotecario é quindi responsabile della perfetta e aggiornata con-
rvazione dei sezuenti registri e cataloghi, sui quali si fonda la or
nata vita della Biblioteca:!

il registro cronologico d'entrata € a volume);

un catalogo zlfabemtico per autori e per soggetti ( a schede);

il catalozo per titoli (riservatp unicamente alla narrativa); -

il cataloge alfabetico a schede degli iscritti alla biblioteca,con
indicazione dell'indirizzo e della professione di ciscumo di essi;

ol s
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un catalogo topografico a schede, riservato al
3iblioteca;

un registro dei prestiti;
un inventaric dei mobili;

un registro di protocollo per la corrispondenza;
un rezistro per i verbali delle sedute del Comitato

:ap. III° - Uso pubblico:
KT,.15

1'ufficio della

e UW T

2i gestione.

lettura in sede e prestito a domicilio.

@ 3iblioteca é aperta al pubblico nei ziorni ed ore stabiliti dail

omitato di gestione d'intesa con il bibliotecario, ed il servizio
del tutto oratuito.

RT.17

lettori devono tenere i libri con cura; non devono sesnarli né an-
otarli a matita e tantomeno a pemnaj essi in Bibliotecz debbono te-
€re un contegno decoroso e rispettoso e nella sala di lettura devono
sservare il silenzio.
hi si renda colpewole di sottrazioni o danneggiamenti del patrimonio
2lla Biblioteca viene esc¢luso dalla Biblioteca con decisione del Co-
Ltato di gestione e dovra risarcire i danni arrecati.

T.18

' fatto divieto di dare in lettura in sede o a prestito & domicilio
.bri non ancora registrati, timbrati, collocati o schedati, ed ¢ pu
: vietato dare in prestito numeri sciolti dei periodici.

.T.19

bibliotecaric concede il prestito dei libri a domic
fornite di documento personale o conosciuto,

nelle zone vicine. Sono escluse dal prestito t
ltazione.

T,.20

ilio alle perso
0 residenti nel Comme
utte le opere di con-

ogni persona possono essere prestate non pit di due opere e di quat
o volumi per volta. La durata del prestito & normalmente di un mese
€ prorogabile ad un altro mese, a richiesta del lettore,
re concessa in prestito un'altra onera se
quella concessa precedentemente.

.21

Hon pud es
pPrima non ¢ stata restitui

alla scedenza del termine del prestito, e

- bibliotecario, il lettore non restituisce

. Viene deferito al Comitato di zestione che ne pronuncia l'esclusig
temporanea o definitiva dalla 3iblioteca ed esige la restituzione
1'opera, oppure, in caso di smarrimento o grave deterioramento, lo
nisto di altro esemplare identico o il pazamento del suo valore ve-

o

R

dopo i reiterati inviti
il libro prestato, que-




