AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE →ATTIVITA' E PROCEDIMENTI→TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO
Art. 35 - SERVIZIO RAGIONERIA

	PROCEDI
MENTO
	INIZIATIVA (d'ufficio/di parte)
	RESPONSABILE  DEL PROCEDI
MENTO
	CONTATTI  del RESPONSABILE
(telefono e mail)
	TERMINI PROCEDI
MENTALI RILEVANTI
	TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO CON UN PROVVEDIMEN
TO ESPRESSO
	SOGGETTO CON POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI INERZIA DEL RUP
	CONTATTI DEL SOGGETTO CON POTERE SOSTITUTIVO DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALL'ISTANZA E MODULISTICA NECESSARIA (compresi fac-simile per le autocertificazioni)*
	UFFICIO AL QUALE RIVOLGERSI PER INFORMAZIONI, ORARI E MODALITA' DI ACCESSO CON INDIRIZZO, TELEFONO E MAIL A CUI PRESENTARE LE ISTANZE*

	Emissione mandati di pagamento
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	contrattuali
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Emissione reversali di riscossione

	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Chiusura esercizio finanziario
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Emissione fatture attive
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario 
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Dpr 633/1972
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Emissione note di addebito
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Dpr 633/1972
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria  
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Dichiarazione IVA
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	30/09
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Dichiarazioe IRAP
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	30/09
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Rilascio Certificato sostituto d'imposta
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	28/02
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Visti capienza determine
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	2  gg dalla trasmissione dell’atto
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Visto contabile determine
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	2  gg dalla trasmissione dell’atto
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Visto tecnico determine
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Parere tecnico determine
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Parere contabile delibere
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	2gg dalla trasmissione dell’atto
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Bilancio di previsione
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Dlgs 267/2000
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Rendiconto della gestione
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Dlgs 267/2000
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Rilevazione semestrale patto di stabilità 1° semestre
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	31 luglio
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Rilevazione annuale patto di stabilità
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	31 gennaio
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Certificazione rispetto patto di stabilità
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	31 marzo
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Denuncia spese pubblicitarie
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	31 marzo
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Richiesta spazi per patto di stabilità
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Termini stabiliti da Stato e Regione di volta in volta
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Certificato ministeriale al bilancio
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Di legge
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Certificato ministeriale al rendiconto
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Di legge
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Stipula contratti di mutuo.
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	60 gg approvazione  progetto esecutivo o definitivo
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Comunicazione Banca d'Italia alienazione
cespiti.
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	7 gg da richiesta
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Trasmissione md f24 pagamento IVA
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	16 mese successivo
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Trasmissione  f 24 acconto iva se dovuto

	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	27/12
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Verifica insoluti equitalia pagamenti superiore 10,000 euro
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Data mandato
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it

	Prelevamenti conti correnti postali
	ufficio
	Dott.ssa Bertoldi Monica – Responsabile del Servizio finanziario
	0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it
	
	Ogni 15 gg circ. ministeriale
	Dott. Alfidi Luigi – Segretario Comunale
	0445/893045
segretario@comune.carre.vi.it
	
	Ufficio Ragioneria – 
0445/893045 int. 3.3
ragioneria@comune.carre.vi.it


* da compilare solamente se trattasi di procedimento attivato ad istanza di parte
