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TRATTATIVA DIRETTA SU MEPA 

 

GESTIONE DEL CENTRO DIURNO COMUNALE PER MINORI DI ETA’ COMPRESA TRA 

10 E 14 ANNI E SERVIZIO DI SOSTEGNO SOCIO EDUCATIVO PER MINORI DI ETA’ 

COMPRESA FRA I 3 ED I 15 ANNI 

CIG A00BEF010 

CAPITOLATO E CONDIZIONI DI GARA 

 

Ente appaltante  

COMUNE DI CAMISANO VICENTINO (VI) 

⬥ Piazza Umberto I n. 1 – 36043 Camisano Vicentino (VI) 

⬥ Codice Fiscale 80007050240 e Partita Iva: 00566310249 

⬥ Telefono: 0444-419911, Fax: 0444-419960 

⬥ Sito web: www.comune.camisanovicentino.vi.it 

⬥ P.E.C.: comune.camisanovicentino@halleycert.it 

⬥ E -mail: protocollo@comune.camisanovicentino.vi.it 

⬥ Ufficio responsabile del procedimento: Ufficio Servizi  Sociali  

⬥ Telefono: 0444-419917 

⬥ E-mail: sociale@comune.camisanovicentino.vi.it 

⬥ Responsabile Unico del Progetto – R.U.P. (art. 15 Codice): Dr.ssa Sonia Borriero 
 

Riferimenti normativi 

Per quanto non previsto dal presente capitolato, la disciplina della gara è dettata: 
dal D.LGS. 36/2023; 
dalle Linee Guida dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC); 
dalle indicazioni contenute nella documentazione di gara resa disponibile; 
da quanto disposto dal Codice Civile. 
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Oggetto dell’appalto  

 

La presente trattativa ha per oggetto: 

1.  l’affidamento del Centro Diurno Comunale sito in via Pomari, n.7, per minori dai 10 ai 14 

anni che si trovano in situazione di disagio e frequentanti la Scuola Secondaria di I grado,  

2. l’affidamento del Servizio di Sostegno Socio Educativo svolto all’interno della residenza 

familiare e/o in spazi esterni rivolto a minori di età compresa tra i 3 e i 15 anni che vivono 

situazioni di grave difficoltà ad alto rischio di devianza sociale; 

Il progetto educativo di riferimento, in continuità con la positiva esperienza maturata nel corso del 

sessennio di svolgimento del precedente appalto affidato a Margherita Società Cooperativa Sociale 

a r.l. ONLUS, affidato con determinazione n. 532 in data 16.05.2017, è, per entrambi i servizi, quanto 

contenuto nell’Offerta Tecnica della relativa, che si allega in copia sub n. 1.   

Il Centro Diurno ha una ricettività massima di 10 utenti. Il rapporto educatore – minore dovrà essere 

di un educatore ogni cinque minori. 

Il Servizio di Sostegno Socio Educativo consiste in un percorso di educazione dei minori e dei loro 

genitori o degli adulti a qualsiasi titolo affidatari dei minori in questione, svolto all’interno della 

residenza familiare e/o in spazi diversi concordati, attività socio – educativa realizzata da educatori 

professionali. 

 

Codici gara: 

 

CIG A00BEF01E0 

CPV 85312110-3 

 

Caratteristiche dei servizi richiesti 

 

Il Centro Diurno è rivolto ai minori dagli 10 ai 14 anni che si trovano in situazione di disagio e 

frequentanti la Scuola Secondaria di I grado e l’ultimo anno della scuola Primaria; esso è articolato 

in due pomeriggi settimanali per tre ore. Il periodo di apertura del servizio coincide con il calendario 

scolastico.  

Per il Servizio Socio Educativo il percorso di educazione dei minori e dei loro genitori, o degli adulti 

a qualsiasi titolo affidatari degli stessi, è svolto all’interno della residenza familiare e/o in altri luoghi 

concordati, ed è realizzato educatori professionali nei confronti di uno o più minori di età compresa 

tra i 3 e i 15 anni (l’età può variare in base a bisogni specifici), che vivono situazioni di grave difficoltà 

ad alto rischio di devianza sociale. 
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Le professionalità richieste sono le seguenti: 

 Educatore professionale: operatore con laurea in scienze dell’educazione e con esperienza 

pregressa nei servizi educativi per l’infanzia e l’adolescenza. 

 Coordinatore dell’équipe di educatori: operatore con laurea in scienze dell’educazione o 

altra laurea in ambito sociale o in psicologia, con esperienza pregressa di coordinamento nei 

servizi educativi per l’infanzia e l’adolescenza. 

 

Il responsabile della sicurezza nominato dall’appaltatore dovrà dichiarare di aver valutato i luoghi di 
lavoro e di aver adeguatamente formato i propri addetti nella materia della sicurezza nei luoghi di 
lavoro, tutela della privacy e interventi di pronto soccorso; nonché a dotarli di tutti i dispositivi 
necessari ai servizi previsti. 

 

 

Destinatari ed obiettivi del servizio 

Destinatari del progetto sono i minori residenti in situazioni di disagio per i quali è opportuno un 

intervento di accompagnamento diurno in carico ai Servizi sociali comunali e/o al Servizio Tutela 

Minori dell’ULSS 8. 

Gli obiettivi del progetto sono: 

1) Svolgere attività di un adeguato sostegno scolastico ai minori attraverso uno spazio educativo 

che offra opportunità di aggregazione, socializzazione e sperimentazione delle proprie 

potenzialità, tramite il rapporto con adulti significativi, in un contesto normalizzante che 

favorisca la comunicazione tra i ragazzi stessi e tra i ragazzi e gli adulti. 

2) Gestire il progetto educativo, quale strumento per cogliere ed interpretare i bisogni dei minori 

all’interno della residenza familiare e/o in spazi esterni. 

 

 

Ulteriori compiti dell’affidatario  

L’affidatario è tenuto, inoltre, a: 

 garantire il servizio di apertura e chiusura dei locali del centro diurno; 

 provvedere alla fornitura di tutto il materiale didattico e di consumo per lo svolgimento delle 

attività ludico educative; 

 segnalare tempestivamente agli uffici comunali competenti eventuali guasti o disfunzioni 

degli impianti; 

 svolgere le attività nel rispetto della normativa vigente in materia di tutela della salute e di 

sicurezza nei luoghi di lavoro: 
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Oneri a carico dell’appaltatore 

 

Sono a carico della Cooperativa tutte le spese relative al personale secondo il CCNL di riferimento, 

le spese relative ai mezzi di trasporto del personale e tutte le spese necessarie alla corretta gestione 

del servizio.  

 

Durata dell’appalto 

 

L’appalto decorre dalla data presunta di affidamento del servizio, coincidente con l’inizio dell’anno 

scolastico 2023 - 2024, fino alla fine dell’anno scolastico come da calendario della Regione Veneto. 

 

Valore dell’appalto, rendicontazione e pagamenti 

 

Il valore presunto dell’appalto è di € 42.340,00 soggetto a ribasso oltre ad oneri della sicurezza pari 

al 0,5% dell’importo dell’appalto pari ad € 212,00, non soggetti a ribasso, ed IVA di legge.  

Il calcolo del valore presunto è basato su un monte ore ipotetico massimo di servizio suddiviso per 

ogni mese o settimana, secondo la seguente programmazione: 

 

Coordinamento iniziale 

Mese di settembre 2023: massimo 30 ore di servizio prestato dagli educatori professionali per le 

attività di preparazione, equipe e coordinamento per un valore presunto massimo di € 840,00 oltre 

IVA. 

 

Servizio di sostegno socio - educativo 

Mesi di ottobre, novembre e dicembre 2023: massimo 95 ore mensili di servizio socio educativo per 

un valore presunto massimo mensile di € 2.660,00 oltre IVA. 

Mesi di gennaio, febbraio, marzo, aprile, maggio e giugno 2024: massimo 100 ore mensili di servizio 

socio educativo per un valore presunto massimo mensile di € 2.800,00 oltre IVA. 

Per un valore totale presunto, soggetto a ribasso, di € 25.620,00 (A) 

 

Centro Diurno  

Il presente servizio richiede 15 ore complessive settimanali di lavoro svolto dagli educatori, 

comprese le ore di coordinamento, ed un valore presunto massimo di € 440,00 alla settimana, 

comprensivo anche delle spese per acquisto di materiale didattico, oltre IVA. 

Per il periodo ottobre, novembre e dicembre 2023, si chiede di programmare numero 12 settimane 

di attività, per un valore presunto massimo di € 5.280,00 oltre IVA. 

Per il periodo gennaio, febbraio, marzo, aprile, maggio e giugno 2024 si chiede di programmare 

numero 26 settimane di attività, per un valore presunto massimo di € 11.440,00 oltre IVA.  

Per un valore totale presunto, soggetto a ribasso, di € 16.720,00 (B)  
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Al termine di ciascun mese, si richiede l’invio via mail all’ufficio Servizi Sociali, della fattura di cortesia 

prima dell’emissione della fattura elettronica, accompagnata dal report delle ore effettivamente 

svolte da ciascun educatore, rilevabili dal vostro sistema gestionale di rilevazione presenze. 

 

L’affidatario del servizio si impegna a non superare i valori massimi presunti per ciascun mese di 

servizio come sopra indicati, consapevole dei vincoli di bilancio del Comune. 

Nel caso in cui emergessero necessità di ampliare le ore di servizio educativo, l’affidatario segnalerà 

tempestivamente alle Assistenti Sociali comunali i casi e la quantificazione di ore ritenute 

necessarie. Le Assistenti Sociali, previo confronto con la Responsabile del Servizio e verifica della 

disponibilità di risorse per fronteggiare la maggiore spesa, provvederanno ad autorizzare gli 

interventi suppletivi da svolgere, precisando l’ammontare di ore ed il costo conseguente. 

Per eventuali servizi non autorizzati non sarà riconosciuto alcun pagamento.  

 

Formulazione dell’offerta 

La trattativa è svolta sul portale MEPA di Acquistinretepa. 

 

Il concorrente dovrà allegare, nella procedura, i seguenti documenti in formato digitale: 

1. DGUE secondo il modello fornito dalla stazione appaltante. 

2. Il presente capitolato – condizioni di gara firmato digitalmente per accettazione. 

3. Il progetto educativo firmato digitalmente per accettazione. 

4. Modulo dell’offerta economica secondo il modello fornito dalla stazione appaltante. 

 

L’imposta di bollo risulta non dovuta in quanto atto stipulato con ONLUS (art. 27 bis, Allegato B del 

D.P.R. 642/1972). 

L’offerta economica sarà formulata come percentuale di ribasso sui seguenti valori: 

 costo orario del servizio per il servizio di sostegno socio – educativo; 

 costo settimanale del centro diurno. 

 

Nel portale MEPA l’offerta economica dovrà essere formulata indicando il valore economico dato 

dalla somma del valore presunto ribassato dei due servizi come segue: 

 

(A – RIBASSO) + 

(B – RIBASSO) = 

VALORE DA INSERIRE IN MEPA 

 

Cessione del contratto e sub appalto 

 

La cessione del contratto è vietata, pena la risoluzione del contratto.  

Il subappalto è consentito alle condizioni e secondo le modalità previste dall’articolo 105 del Codice. 

Il concorrente deve indicare, all’atto dell’offerta, le parti della prestazione che intende subappaltare. 

In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 
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Nomina del referente responsabile tecnico e della sicurezza  

 

L’appaltatore dovrà essere rappresentato da persona fornita di requisiti di professionalità ed 

esperienza, nonché conoscenza della normativa in materia, che assumerà il ruolo di responsabile 

tecnico. Costui dovrà: 

 seguire l’andamento del servizio; 

 collaborare per individuare la soluzione di eventuali problematiche; 

 cooperare al regolare svolgimento dei servizi; 

 rapportarsi con la stazione appaltante nei modi e con i mezzi più efficaci ai fini del 

raggiungimento degli obiettivi dell’appalto; 

 

L’appaltatore nominerà un proprio responsabile per la sicurezza sul lavoro con il compito di 

sovrintendere agli interventi di protezione e prevenzione dei rischi in attuazione alla normativa in 

materia.  

 

Responsabilità e inadempienze 

 

L’appaltatore assume ogni onere e rischio inerente l’affidamento del presente servizio ed assume 

ogni responsabilità derivante dal non corretto svolgimento dello stesso. Egli assume tutte le 

responsabilità civile e penali per infortuni e per danni connessi allo svolgimento del servizio. 

 

A tal fine, l’appaltatore è tenuto a provvedere alla copertura assicurativa degli operatori 

prevedendo, in particolare, la rifusione anche dei danni che possano derivare ai bambini/ragazzi per 

negligenze o responsabilità del personale che opera nell’ambito del progetto. La copertura 

assicurativa per gli operatori deve comprendere anche gli infortuni, la responsabilità civile per danni 

cagionati a terzi, cose o persone nell’esercizio delle loro funzioni e comunque tutte le assicurazioni 

obbligatorie per legge. L’appaltatore deve presentare all’Ente, all’atto della stipula del contratto, 

apposita polizza assicurativa di responsabilità civile, per danni causati anche per dolo o per colpa 

del personale che svolgerà i servizi previsti dal presente capitolato, contratta con primaria 

compagnia assicurativa o istituto bancario, nella quale venga esplicitamente indicato che l’Ente 

appaltante debba essere considerato “terzo” a tutti gli effetti e dove siano indicati i seguenti 

massimali:  

 euro 2.500.000,00 per ogni persona; 

 euro 1.500.000,00 per ogni cosa.  

Detta polizza deve essere stipulata prima dell’inizio del servizio. Gli eventuali danni non coperti a 

seguito dei minimali assicurativi devono essere a totale carico dell’appaltatore. Le spese e gli oneri 

di qualsiasi genere che il committente dovesse sostenere a titolo di rimborso, saranno dedotti dai 

crediti dell’appaltatore ed in ogni caso da questi rimborsati. 
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Garanzia definitiva 

 

La garanzia definitiva verrà richiesta nei termini indicati dall’articolo 117 del D. Lgs. 36/2023 con le 

eventuali riduzioni previste dall’articolo 106, comma 8. 

 

 

Tracciabilità dei pagamenti 

 

L'aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art. 3 della Legge 

n. 136/2010 e successive modifiche. 

 

Norme anticorruzione 

 

L’impresa, con riferimento alle prestazioni oggetto del presente contratto, si impegna ad osservare 

e a far osservare ai propri collaboratori a qualsiasi titolo, per quanto compatibili con il ruolo e 

l’attività svolta, gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 (Codice di 

comportamento dei dipendenti pubblici), ai sensi dell’articolo 2, comma 3 dello stesso D.P.R. 

A tal fine il Comune si obbliga a consegnare alla sottoscrizione del contratto all’impresa, ai sensi 

dell’art, 17 del D.P.R. n. 62/2013, copia del Decreto stesso, per una sua più completa e piena 

conoscenza. Il contraente si impegna a trasmettere copia dello stesso ai propri collaboratori a 

qualsiasi titolo e a fornire prova dell’avvenuta comunicazione. La violazione degli obblighi di cui al 

D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e sopra richiamati, può costituire causa di risoluzione del contratto. 

La ditta aggiudicataria si impegna a seguire le disposizioni previste dal “Protocollo di legalità ai fini 

della prevenzione dei tentativi d'infiltrazione della criminalità organizzata nel settore dei contratti 

pubblici di lavori, servizi e forniture”, sottoscritto in Venezia, il 09 gennaio 2012, tra Regione del 

Veneto, ANCI Veneto, URPV e gli Uffici Territoriali del Governo (Prefetture) e quelle previste 

dall’allegato A alla D.G.R.V. 537 del 3 aprile 2012, in quanto applicabili e dalla D.G.R.V. n. 1036 del 

04 agosto 2015 e successive modificazioni ed integrazioni. Il mancato rispetto del protocollo di 

legalità o del patto di integrità dà luogo all’esclusione dalla gara e alla risoluzione del contratto. 

Il Comune verificata l’eventuale violazione, contesta per iscritto al contraente il fatto assegnando 

un termine non superiore a dieci giorni per la presentazione di eventuali controdeduzioni. Ove 

queste non fossero presentate o risultassero non accoglibili, procederà alla risoluzione del 

contratto, fatto salvo il risarcimento dei danni. 
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Privacy 

 

A norma degli artt. 13 e ss. del Regolamento UE n. 2016/679 (G.D.P.R.), i dati personali dei 

concorrenti saranno acquisiti e trattati esclusivamente per le finalità connesse alla gara, nonché per 

gli obblighi informativi e di trasparenza imposti dall’ordinamento. 

 

Disposizioni finali 

 

Il contratto sarà perfezionato mediante scambio di proposta ed accettazione secondo la procedura 

telematica prescelta. 

 

 

 

Camisano Vicentino, 6 settembre 2023 

 

Il Responsabile del procedimento di gara 

Dott.ssa Sonia Borriero  

Documento firmato digitalmente 
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