
AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

UFFICIO ELETTORALE 

 

1 

 
Aggiornamento albo giudici 

popolari ISCRIZIONI - 

CANCELLAZIONI 

 
 

Legge n. 287 del 

10/04/1951 

 
Sottoscrizione richiesta 

entro il 31 luglio degli 

anni dispari 

 
 

Istanza di iscrizione attestante i 

requisiti richiesti dalla legge. 

 

NO 

Entro il 31 agosto : verbale formazione 

elenchi da inviare al Tribunale. 

Pubblicazione elenchi approvati entro 

il 15 novembre 

 
Affissione all'albo pretorio 

degli elenchi approvati dal 

Tribunale 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

Provvedimento finale : COMMISSIONE COMUNALE per 

Giudici Popolari 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
RICORSO AL TAR 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

 
2 

 

Aggiornamento albo presidenti 

di Seggio ISCRIZIONI 

 

Legge n. 53 del 

21/03/1990 

 
istanza di parte 

presentata entro il 31 

ottobre di ogni anno 

 

Istanza di iscrizione attestante i 

requisiti richiesti dalla legge. 

 
NO 

 
Entro il 30 novembre invio proposte di 

iscrizione alla Corte d'Appello di 

Venezia 

 
INVIO VERBALE A CORTE 

D'APPELLO DI VENEZIA 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
RICORSO AL TAR 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

 

 
3 

 

 
Aggiornamento albo presidenti 

di Seggio CANCELLAZIONI 

 

 
Legge n. 53 del 

21/03/1990 

 

 
 

D'UFFICIO 

 

 
 

Verifica d'ufficio perdita requisiti 

 

 
NO 

Entro il 15 gennaio invio proposte di 

cancellazione alla Corte d'Appello di 

Venezia. Entro 15 febbraio invio 

proposte iscrizione doppie dei 

cancellati 

 

 

INVIO VERBALI A CORTE 

D'APPELLO DI VENEZIA 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
 

RICORSO AL TAR 

 

 
 

NESSUN COSTO 

 

 
 

NO 

 

4 

 
Aggiornamento albo scrutatori 

di Seggio ISCRIZIONI E 

CANCELLAZIONI 

 
 

Legge n. 95 del 

08/03/1989 

Istanza di parte. 

Entro 30 novembre 

ISCRIZIONI. 

Entro 31 dicembre 

CANCELLAZIONI 

 
Istanza di iscrizione attestante i 

requisiti richiesti dalla legge 

oppure richiesta di cancellazione 

 

NO 

 

 
Entro 15 gennaio 

Formazione verbale di 

aggiornamento e deposito 

nella segreteria del 

Comune. Pubblicazione 

manifesto. 

 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

Provvedimento finale : COMMISSIONE ELETTORALE 

COMUNALE 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
 

RICORSO ALLA 

C.E.Circondariale 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

 

 
5 

 
AGGIORNAMENTO DELLE 

LISTE ELETTORALI generali e 

sezionali a seguito di revisione 

semestrale, dinamica ordinaria 

e dinamica straordinaria 

 

 

DPR n. 223 del 

20/03/1967 

 

 

 
D'UFFICIO 

 

 

Comunicazioni dell'ufficio 

anagrafe all'ufficio elettorale 

 

 
NO 

 

 

Conclusione delle revisioni in base allo 

scadenzario di legge 

 

formazione verbale al 

termine delle singole 

revisioni. Pubblicazione 

manifesto all'albo pretorio. 

 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

RICORSO ALLA 

C.E.Circondariale 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 

 

6 

 

 

ISCRIZIONE NELLE LISTE 

AGGIUNTE DEI CITTADINI 

DELL'UNIONE EUROPEA 

DPR n. 223 del 

20/03/1967 - D.Lgs n. 

197 del 12/04/1996 

(elezioni comunali), 

D.L. n. 408 del 

24/06/1994 (elezioni 

parlamento europeo) 

 

 

 
D'UFFICIO oppure 

ISTANZA DI PARTE 

 

presentazione istanza iserimento 

liste aggiunte (salvo trasmissione 

documenti ufficio elettorale di altro 

comune per immigrazione di 

persona già iscritta) 

 

 

NO 

 

 

 
Conclusione delle revisioni in base allo 

scadenzario di legge 

 

 
formazione verbale al 

termine delle singole 

revisioni. Pubblicazione 

manifesto all'albo pretorio. 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
RICORSO ALLA 

C.E.Circondariale 

 

 

 

NESSUN COSTO 

 

 

 

NO 

 

7 

 

RILASCIO TESSERE 

ELETTORALI E DUPLICATI 

 
Legge n.12 del 

30/04/1999 - DPR n. 

299 del 08/09/2000 

D'UFFICIO oppure 

ISTANZA DI PARTE in 

seguito a smarritmento 

o esaurimento spazi 

 
presentazione richiesta di rilascio 

duplicato tessera e compilazione 

dichiarazione di smarrimento 

 

no 

 

Tempo utile per l'esercizio del diritto di 

voto 

 

rilascio della tessera 

elettorale 

Gaspari Maria Teresa - resp. procedimento 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

RICORSO ALLA 

C.E.Circondariale 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

8 
RILASCIO CERTIFICATI DI 

ISCRIZIONE NELLE LISTE 

ELETTORALI 

D.P.R. n. 223 del 

20/03/1967 

 
ISTANZA DI PARTE 

Richiesta verbale della persona 

interessata oppure richiesta 

scritta da soggetto diverso 

NO 
 

Max. 30 giorni 

 
rilascio del certificato 

I funzionari incaricati dal Sindaco:  Gaspari Maria 

Teresa – Guglielmini Elisabetta – Sponda Elena 

demografici@comunerovereveronese.vr.it 045/6517154 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
RICORSO AL TAR 

 
NESSUN COSTO 

 
NO 

 
9 

 

VERIFICA SCHEDARIO 

ELETTORALE 

 

D.P.R. n. 223 del 

20/03/1967 

 

 
D'UFFICIO 

 

 
Verifica d'ufficio 

 
NO 

 
NEI TERMINI PREVISTI DALLA 

LEGGE almeno nel mese di gennaio e 

di luglio 

 

 
VERBALE DI VERIFICA 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754-

Provvedimento finale: GIUNTA COMUNALE 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

  

 
NESSUN COSTO 

 
NO 
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AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

UFFICIO ANAGRAFE 

 
 

10 

 

 

ISCRIZIONE APR 

 

 
D.P.R. n. 223 del 

30/05/1989 

 

 
ISTANZA DI 

PARTE/D'UFFICIO 

 
Inoltro istanza di iscrizione 

anagrafica allo sportello oppure 

mail, PEC o fax. D'UFFICIO 

SOLO CASI PARTICOLARI 

 
 

SI 

 

 
Max. 45 giorni salvo preavviso di 

rigetto (ex. art. 10/bis L. 241/90) 

 

 
Silenzio assenso salvo 

provvedimento di rigetto 

 
Gaspari Maria Teresa - resp. procedimento 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 

NESSUN COSTO 

 

 

NO 

 

11 

 

ISCRIZIONE NELLO 

SCHEDARIO DELLA 

POPOLAZIONE 

TEMPORANEA 

 
 

D.P.R. n. 223 del 

30/05/1989 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

Inoltro istanza di iscrizione allo 

sportello oppure mail, PEC o fax. 

N.B. Solo dopo almeno 3 mesi di 

dimora nel comune e per max. 1 

anno 

 

NO 

 

 
Max. 30 giorni 

 

Provvedimento di 

accoglimento dell'istanza 

salvo rigetto per mancanza 

di requisiti 

 
I funzionari incaricati dal Sindaco:  

Gaspari Maria Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
 

RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

 

 
12 

 

 
 

ISCRIZIONE AIRE 

 

Legge n. 470 del 

27/10/1988 - DPR n. 

223/1989 - Circolare 

Ministero dell'Interno n. 

9 del 27/04/2012, all. 2 

 

 
 

ISTANZA DI PARTE 

 

Inoltro istanza di iscrizione allo 

sportello oppure tramite mail, PEC 

o fax. confermata dal Consolato, 

oppure direttamente dall'Ufficio 

consolare 

 

 
NO 

 

 
 

Se richiesta personalmente entro 2 gg 

 
 

Silenzio assenso salvo 

rigetto per mancanza di 

requisiti 

 
 

Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 0456517154 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 
 

NESSUN COSTO 

 

 
 

NO 

 

13 

 
 

CANCELLAZIONE APR per in 

altro comune 

 
 

D.P.R. n. 223 del 

30/05/1989 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 
 

comunicazioni dell'ufficio anagrafe 

del comune di nuova residenza 

 

NO 

 

 
Max. 5 gg 

 

Inoltro mod. APR/4 al 

comune di nuova residenza 

con conferma di 

cancellazione anagrafica 

 

Gaspari Maria Teresa - resp. Procedimento 

Sponda Elena - Resp. Area  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it  045/6517154 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
 

RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

 

14 

 

CANCELLAZIONE APR per 

emigrazione all'estero 

 

D.P.R. n. 223 del 

30/05/1989 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

Inoltro istanza di cancellazione 

anagrafica 

 

NO 

 

Max. 45 gg salvo preavviso di rigetto 

(ex. art. 10/bis L.241/90) 

 

silenzio assenso salvo 

provvedimento di rigetto 

Gaspari Maria Teresa - resp. Procedimento 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 0456517154 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

Sponda Elena - Resp. Area 
demografici@comune.rovereveronese.vr.it 
04565171754 

 

 

RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

 

 
15 

 

 
 

CANCELLAZIONE APR per 

irreperibilità 

 

 
 

D.P.R. n. 223 del 

30/05/1989 

 

 

 
D'UFFICIO 

 

 
 

Segnalazioni di mancato requisito 

dimora abituale 

 

 
NO 

 

 
 

Non prima di 1 anno di accertata 

irreperibilità 

 

 
 

Provvedimento di 

cancellazione 

 
 

Gaspari Maria Teresa - Resp. procedimento 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
 

RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 

16 

 

CANCELLAZIONE AIRE per 

irreperibilità presunta 

 
DPR n. 223/1989 

Legge n. 470 del 

27/10/1988 

 

 
D'UFFICIO 

 

segnalazioni da parte dell'ufficio 

consolare 

 

NO 

 

In base a condizioni e termini di legge, 

non prima di 1 anno 

 

Provvedimento di 

cancellazione 

 
Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

 

 
17 

 

 
CANCELLAZIONE AIRE per 

reimpatrio nel comune oppure 

in altro comune 

 

 
DPR n. 223/1989 

Legge n. 470 del 

27/10/1988 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 
Sottoscrizione istanza di 

trasferimento dalla parte 

interessata 

 

 
NO 

 

 
Max. 45 gg se reimpatrio nel camune, 

salvo preavviso di rigetto/ Max.5 gg. 

Se reimpatrio in altro comune 

Se reimpatrio nel comune: 

silenzio assenso salvo 

provvedimento di rigetto/ se 

in altro comune inoltro mod. 

APR/4 con conferma di 

cancellazione 

 
Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 
 

 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
 

RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 

 
18 

 

 
CANCELLAZIONE AIRE per 

trasferimento all'Aire di altro 

comune 

 

 
DPR n. 223/1989 

Legge n. 470 del 

27/10/1988 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 

 
Invio mod. consolare 

 

 
NO 

 

 

 
2 giorni dal ricevimento consolare 

 

 

Silenzio assenso salvo 

irricevibilità della domanda 

 

 
Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 
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AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

 

 
19 

 
 

CANCELLAZIONE APR per 

omessa dichiarazione dimora 

abituale (per cittdini stranieri) 

 

 
 

DPR n. 223/1989 

 

 
 

D'UFFICIO 

 
 

Verifica d'ufficio del mancato 

rinnovo del permesso di 

soggiorno 

 

 
NO 

 
Modi e termini di legge (30 gg dal 

preavviso di cancellazione dopo 6 

mesi dalla scadenza del permesso di 

soggiorno) 

 

 
Provvedimento di 

cancellazione 

 
Gaspari Maria Teresa - Resp. procedimento 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 
 

NESSUN COSTO 

 

 
 

NO 

 

20 

 
CAMBIO ABITAZIONE 

ALL'INTERNO DEL COMUNE 

(riunione e/o scissione) 

 

 
DPR n. 223/1989 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 
Inoltro istanza di trasferimento di 

abitazione allo sportello oppure 

tramite mail, PEC o fax. 

 

NO 

 

Max. 45 gg salvo preavviso di rigetto 

(ex. art. 10/bis L.241/90) 

 

Silenzio assenso salvo 

provvedimento di rigetto 

 
Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 
NO 

 
 

21 

 

 

 

RILASCIO CARTA IDENTITA' 

 

Regio decreto n. 773 

del 18/06/1931 - Regio 

decreto n. 635 del 

06/05/1940 - L. n. 1185 

del 21/11/1967 - DPR 

n. 649 del 06/08/1974 

 

 

 

ISTANZA DI PARTE 

 

 
3 foto, consegna carta identità 

vecchia (oppure denuncia di 

smarrimento). 

 
 

NO 

 

 

 

rilascio immediato 

 

 

 

Rilascio del documento 

 

 
I funzionari incaricati dal Sindaco:  

Gaspari Maria Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 

 

Euro 5,16 allo sportello 

 

 

 

NO 

 

 

22 

 

"NULLA OSTA" AL RILASCIO 

CARTA IDENTITA' (per 

cittadini residenti ma 

temporaneamente dimoranti 

altrove) 

 
Regio decreto n. 773 

del 18/06/1931 - Regio 

decreto n. 635 del 

06/05/1940 - L. n. 1185 

del 21/11/1967 - DPR 

n. 649 del 06/08/1974 

 

 

 

D'UFFICIO 

 

 

 
richiesta del comune di dimora 

temporanea (o del Consolato) 

 

 

NO 

 

 

 

TEMPO REALE 

 

 

 

Rilascio del nulla osta 

 

 
I funzionari incaricati dal Sindaco:  

Gaspari Maria Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
RICORSO AL PREFETTO e/o 

TRIBUNALE 

 

 

 

NESSUN COSTO 

 

 

 

NO 

 

 

 
23 

 

 
 

RILASCIO CERTIFICATI ED 

ESTRATTI DI STATO CIVILE, 

ANAGRAFE (richiesta allo 

sportello) 

 

 

 
D.P.R. n. 223 del 

30/05/1989 D.P.R. n. 

396 del 03/11/2000 

 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 
 

Richiesta verbale della persona 

interessata oppure richiesta 

scritta da soggetto diverso; 

marca da bollo 

 

 

 
NO 

 

 

 

 
rilascio immediato 

 

 

 

 
rilascio del certificato 

 

 
 

Gli uff. d'Anagrafe e di stato civile delegati: 

Gaspari Maria Teresa – Guglielmini Elisabetta – Sponda 

Elena demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

045/6517154 

 

 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
 

RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 
 

Imposta di bollo: Euro 

16,00. Diritti di 

segreteria cent. 0,52 

(certificati uso bollo) o 

cent. 0,26 (certificati 

carta libera) 

 

 

 

 
NO 

 

 

24 

 

 
RILASCIO CERTIFICATI ED 

ESTRATTI DI STATO CIVILE, 

ANAGRAFE (richiesta di invio 

al mittente) 

 

 

D.P.R. n. 223 del 

30/05/1989 D.P.R. n. 

396 del 03/11/2000 

 

 

 
 

ISTANZA DI PARTE 

 

Richiesta del richiedente tramite 

posta, mail, pec, fax. Imposta di 

bollo e diritti di segreteria se 

dovuti. Busta preaffrancata per la 

risposta 

 

 

NO 

 

 

 
 

Max. 30 giorni 

 

 

 
 

rilascio del certificato 

 

 
Gli uff. d'Anagrafe e di stato civile delegati: 

Gaspari Maria Teresa – Guglielmini Elisabetta – Sponda 

Elena demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 

Imposta di bollo Euro 

16,00 e Diritti di 

segreteria cent. 0,52. ( 

Solo per certificati in 

carta libera) 0,26 cent) 

 

 

 
 

NO 

 

 

25 

 

 

 
AUTENTICAZIONE DI FIRMA 

E COPIA 

 

 

 
D.P.R. n. 445 del 

20/12/2000 

 

 

 
 

ISTANZA DI PARTE 

 

 
Inoltro copia da autenticare o 

dichiarazione da sottoscrivere. 

Marca da bollo Euro 16,00 (se 

dovuta) 

 

 

NO 

 

 

 
 

A VISTA 

 

 

 
Atto di autenticazione del 

funzionario incaricato 

 

 
I funzionari incaricati dal Sindaco:  

Gaspari Maria Teresa – Guglielmini Elisabetta - Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
 

RICORSO AL TAR 

 

Imposta di bollo Euro 

16,00 e Diritti di 

segreteria cent. 0,52. ( 

Solo per certificati in 

carta libera) 0,26 cent) 

 

 

 
 

NO 

 

 
26 

 

 
AUTENTICAZIONE DI FIRMA 

PER PASSAGGIO DI 

PROPRIETA' DI BENI MOBILI 

 

D.P.R. n. 445 del 

20/12/2000 Art. 7 

D.L. n. 223 del 

04/07/2006 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 
Certificato di proprietà del veicolo 

venduto. Marca da bollo Euro 

16,00 

 

 
NO 

 

 

 
A VISTA 

 

 

Atto di autenticazione del 

funzionario incaricato 

 

 
I funzionari incaricati dal Sindaco:  

Gaspari Maria Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
RICORSO AL TAR 

 

 
Imposta di bollo Euro 

16,00 e Diritti di 

segreteria cent. 0,52 

 

 

 
NO 
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AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

 

 
27 

 

 

 
LEGALIZZAZIONE DI FOTO 

 

 

D.P.R. n. 445 del 

20/12/2000 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 

FOTO da autenticare, documento 

di riconoscimento. 

 

 
NO 

 

 

 
A VISTA 

 

 

Atto di autenticazione del 

funzionario incaricato 

 

 
I funzionari incaricati dal Sindaco:  

Gaspari Maria Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
RICORSO AL TAR 

 

 

Diritti di segreteria 

cent. 0,26 

 

 

 
NO 

 

 
28 

 
 

AUTENTICA DI FIRMA E 

FOTO PER PRATICA 

PASSAPORTO 

 

 
D.P.R. n. 445 del 

20/12/2000 

 

 
 

ISTANZA DI PARTE 

 
FOTO da autenticare, documento 

di riconoscimento, Istanza di 

richiesta passaporto da 

trasmettere alla Questura 

 

 
NO 

 

 
 

A VISTA 

 

 
Atto di autenticazione del 

funzionario incaricato 

I funzionari incaricati dal Sindaco:  

Gaspari Maria Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 
 

RICORSO AL TAR 

 

 
Diritti di segreteria 

cent. 0,26 

 

 
 

NO 

 

 

 
29 

 

 

 

RILASCIO STATI DI 

FAMIGLIA ORIGINARI O 

STORICI 

 

 

 

 
D.P.R. n. 223 del 

30/05/1989 

 

 

 

 

ISTANZA DI PARTE 

 

 

 
Sottoscrizione richiesta di rilascio 

certificato o richiesta verbale. 

Marca da bollo di Euro 16,00 (se 

dovuta) 

 

 

 
NO 

 

 

 

 

TEMPO REALE 

 

 

 

 
RILASCIO DEL 

CERTIFICATO 

 

 

 
Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

 
RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 
Oltre all'imposta di 

bollo (se dovuta), diritti 

di segreteria Euro 5,16 

per ogni nominativo. 

Euro 2,58 per ogni 

nominativo se il 

certificato è in carta 

libera. 

 

 

 

 

NO 

 
 

 
30 

 

 

 

CONFERMA DATI PER 

VERIFICA 

AUTOCERTIFICAZIONI 

 

 

 

 
D.P.R. n. 445 del 

28/12/2000 

 

 

 

 

ISTANZA DI PARTE 

 

 

 

 
Inoltro richiesta tramite mail, pec o 

fax. 

 
 

 
NO 

 

 

 

 

max 30 gg. 

 

 

 

 

Conferma dati dei funzionari 

 

 

 
Gli uff. d'anagrafe, di stato civile e funzionari incaricati: 

Gaspari Maria Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

 
RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 

 

 

 

NESSUN COSTO 

 

 

 

 

NO 

 
 
 

31 

 

 
RILASCIO LISTE 

ELETTORALI, ELENCHI 

ANAGRAFICI, STATISTICHE 

VARIE 

 
D.P.R. n. 445 del 

28/12/2000 n. 396 del 

03/11/2000 n.223 del 

30/05/1989 n. 223 del 

20/03/1967 D.Lgs n. 

196 del 30/06/2003 

 

 
ISTANZA DI PARTE O 

D'UFFICIO PER 

DISPOSIZIONI DI 

LEGGE 

 

 

 

Inoltro richiesta tramite mail, pec o 

fax. O verbalmente 

 
 
 

NO 

 

 

 

 
max 30 gg. 

 

 

 

 
ESTRAZIONE DEI DATI 

 

 
Gli uff. d'anagrafe, di stato civile e funzionari incaricati: 

Gaspari Maria Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 

 
NO 

 

 
 

32 

 

 

 
ATTESTATI DI REGOLARITA' 

DI SOGGIORNO 

 

 
D.Lgs. 30 del 

06/02/2007 Direttiva 

della Commissione 

Europea 2004/38/CE 

 

 

 
 

ISTANZA DI PARTE 

 
 

Inoltro istanza di rilascio 

attestazione e documentazione 

attestante il possesso dei requisiti 

richiesti dalla normativa (contratto 

di lavoro, ultima busta paga, ecc.) 

 

 
 

NO 

 

 
 

max 30 gg. Salvo preavviso di rigetto 

per mancanza requisiti e/o difetto di 

documentazione allegata 

 

 

 
RILASCIO 

DELL'ATTESTAZIONE 

 

 
Gaspari Maria Teresa - Resp. procedimento 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
RICORSO AL TRIBUNALE 

CIVILE 

 

 
Due marche da bollo 

da Euro 16,00  

 

 

 
 

NO 
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AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

 

 

 
33 

 

 

 

 
ATTESTATO DI 

SOGGIORNO PERMANENTE 

 

 

 
D.Lgs. 30 del 

06/02/2007 Direttiva 

della Commissione 

Europea 2004/38/CE 

 

 

 

 

ISTANZA DI PARTE 

 

 

Inoltro istanza di rilascio 

attestazione e documentazione 

attestante il possesso dei requisiti 

richiesti dalla normativa ossia 5 

anni di soggiorno regolare e 

continuativo 

 

 

 
NO 

 

 

 

max 30 gg. Salvo preavviso di rigetto 

per mancanza requisiti o difetto di 

documentazione allegata 

 

 

 

 
RILASCIO 

DELL'ATTESTAZIONE 

 

 

 
Gaspari Maria Teresa - Resp. procedimento 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

 
RICORSO AL TRIBUNALE 

CIVILE 

 

 

 
Due marche da bollo 

da Euro 16,00  

 

 

 

 

NO 

 

 
34 

 

 

VARIAZIONI ANAGRAFICHE 

AIRE 

 

 
DPR n. 223/1989 

Legge n. 470 del 

27/10/1988 

 

 

 
D'UFFICIO 

 

 

 
Istanza dell'ufficio consolare 

 

 
NO 

 

 

 
A VISTA 

 

AGGIORNAMENTO 

BANCA DATI AIRE 

COMUNALE E AnagAire 

ministeriale 

 

 
Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 

 
35 

 
VARIAZIONI ANAGRAFICHE 

a seguito di nascita, morte, 

matrimonio, divorzio, cambio 

professione, titolo di studio, 

rettifica di sesso 

 

 

DPR n. 223 del 

30/05/1989 

 

 

ISTANZA DI PARTE O 

D'UFFICIO 

 

 
Istanza della persona interessata 

o comunicazione dall'uff. di stato 

civile o altra autorità competente 

 

 
NO 

 

 

 
MAX. 2 GG. 

 

PROVVEDIMENTO DI 

VARIAZIONE E 

AGGIORNAMENTO DATI 

APR COMUNALE 

Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 

 
36 

 

 

RETTIFICA GENERALITA' 

cittadino straniero 

 

 
DPR n. 223 del 

30/05/1989 L. n. 

218 del 31/05/1995 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 

 
Istanza della persona interessata 

 

 
NO 

 

 

 
MODI TERMINI DI LEGGE 

 

PROVVEDIMENTO DI 

VARIAZIONE E 

AGGIORNAMENTO DATI 

APR COMUNALE 

Gli uff. d'anagrafe delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena  

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 

 
 

37 

 

 

 
DENOMINAZIONE AREE DI 

CIRCOLAZIONE 

Legge 1188/1927 

R.D.L. 1158/1923 

CIRC. MIN. 

DELL'INTERNO: n. 7 

del 29/06/1981, n. 10 

del 08/03/1991, n. 18 

del 29/09/1992 

 

 

 
 

D'UFFICIO 

 

 

 
 

Documentazione storica 

 

 
 

NO 

 

 

 
 

MODI TERMINI DI LEGGE 

 

 

 
 

DELIBERA DI GIUNTA 

 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

Provvedimento finale: GIUNTA COMUNALE 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 

 

 
 

NESSUN COSTO 

 

 

 
 

NO 

 

 

 
38 

 

 

 

ASSEGNAZIONE 

NUMERAZIONE CIVICA 

 
Legge 1188/1927 

R.D.L. 1158/1923 

CIRC. MIN. 

DELL'INTERNO: n. 7 

del 29/06/1981, n. 10 

del 08/03/1991, n. 18 

del 29/09/1992 

 

 

 

ISTANZA DI PARTE O 

D'UFFICIO 

 

 

 

Sottoscrizione richiesta 

attribuzione numero civico 

 

 

 
NO 

 

 

 

 
30 gg dalla richiesta 

 

 

 

 
ATTRIBUZIONE CIVICO 

 

 

 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

RICORSO AL TAR O 

PREFETTO 

 

 
NESSUN COSTO PER 

L'ATTRIBUZIONE 

 

 

 

 

 
NO 
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AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

UFFICIO DI STATO CIVILE 

 

 
 

39 

 

 

 

ANNOTAZIONI DI STATO 

CIVILE SU ATTI DI NASCITA, 

MATRIMONIO, MORTE 

 

 

 

 
DPR n. 396 del 

03/11/2000 

D'UFFICIO, solo se 

previste 

dall'ordinamento di 

stato civile, su 

comunicazione di altri 

uff. di stato civile, 

Tribunali, notai, ecc. 

oppure se ordinate 

dall'autorità giudiziaria 

 

 

 

 
 

comunicazioni da altri enti 

 

 
 

NO 

 

 

 

 
 

TEMPO REALE 

 

 

 
Apposizione a margine 

dell'atto di stato civile 

dell'annotazione prevista da 

formulario 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

 
 

TRIBUNALE CIVILE 

 

 

 

 
 

NESSUN COSTO 

 

 

 

 
 

NO 

 

 
40 

 

 
RILASCIO COPIA 

INTEGRALE DI ATTO DI 

STATO CIVILE 

 

 

DPR n. 396 del 

03/11/2000 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 

 
sottoscrizione della richiesta 

 

 
NO 

 

 

 
TEMPO REALE 

 

 
RILASCIO COPIA 

AUTENTICATA 

DELL'ATTO 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
TRIBUNALE CIVILE 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 
 
 

41 

 

 

 
FORMAZIONE ATTO DI 

NASCITA 

 

 

 
DPR n. 396 del 

03/11/2000 

 

DICHIARAZIONE DI 

PARTE ENTRO 10GG 

DALLA NASCITA 

OPPURE 

PROVVEDIMENTO 

AUTORITA' 

GIUDIZIARIA 

 
 

dichiarazione dei genitori, 

documento di riconoscimento, 

attestazione di avvenuta nascita 

oppure provvedimento autorità 

giudiziaria 

 
 
 

NO 

 

 

 
 

TEMPO REALE 

 

 

 
 
FORMAZIONE DELL'ATTO 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
 

TRIBUNALE CIVILE 

 

 

 
 

NESSUN COSTO 

 

 

 
 

NO 

 

 
42 

 

 

RICONOSCIMENTO DI 

FILIAZIONE 

 

 

DPR n. 396 del 

03/11/2000 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 

Dichiarazione di parte avente 

titolo 

 

 
NO 

 

 

 
TEMPO REALE 

 

FORMAZIONE DELL'ATTO 

previo consenso e/o 

acquisizione consenso 

mancante 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
TRIBUNALE CIVILE 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 

 

43 

 

 

 
FORMAZIONE ATTO DI 

MORTE 

 

 
DPR n. 396 del 

03/11/2000 

DICHIARAZIONE DI 

PARTE INFORMATA 

DEL DECESSO, SE 

AVVENUTA IN CASA 

DI CURA, ECC. 

AVVISO SCRITTO 

DALLA DIREZIONE 

ENTRO 24 ORE 

 

 
 

DOCUMENTAZIONE MEDICO 

NECROSCOPICO,SCHEDA 

ISTAT, AVVISO DI DECESSO 

 

 

NO 

 

 

A VISTA 

 

 
FORMAZIONE 

DELL'ATTO 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

TRIBUNALE CIVILE 

 

 

NESSUN COSTO 

 

 

NO 

 

 

44 

 

 

TRASCRIZIONE DI ATTI DI 

STATO CIVILE PROVENIENTI 

DA ALTRI COMUNI O 

DALL'ESTERO 

 

 

 
DPR n. 396 del 

03/11/2000 

 

 

 
D'UFFICIO o ISTANZA 

DI PARTE 

 

 

atto da trascrivere unitamente alla 

relativa richiesta sottoscitta 

dall'ufficio o dalla parte  

interessata 

 

 

NO 

 

 

 
5 gg. Per atti ricevuti da alri comuni; 

120 gg per atti dall'estero 

 

 

REDAZIONE DELL'ATTO 

mediante trascrizione 

integrale o per riassunto 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

TRIBUNALE CIVILE 

 

 

 

NESSUN COSTO 

 

 

 

NO 

 

 
45 

 

 
TRASCRIZIONE ATTO DI 

MATRIMONIO 

CONCORDATARIO 

 
 

DPR n. 396 del 

03/11/2000 

Legge n. 121 del 

25/03/1985 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 
Richiesta di trascrizione dell'atto 

da parte del parroco nei 5 gg. 

Dalla celebrazione 

 

 
NO 

 

 

 
2 gg. Dall'arrivo della richiesta 

 

 
REDAZIONE DELL'ATTO 

mediante trascrizione 

integrale 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
TRIBUNALE CIVILE 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 
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AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

 

 
46 

 

 
 

CELEBRAZIONE 

MATRIMONIO CIVILE 

 

DPR n. 396 del 

03/11/2000 Codice 

Civile artt. Da 106 a 

116 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 
 

Richiesta degli interessati per 

prenotazione , doc. dei 2 testimoni 

 

 
NO 

 

 
 max. 180 gg. Dalle pubblicazioni 

eseguite 

 

 
CELEBRAZIONE DEL 

MATRIMONIO E 

REDAZIONE DELL'ATTO 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
TRIBUNALE CIVILE 

UTILIZZO SALA: 

GRATUITO PER I 

RESIDENTI  

A PAGAMENTO PER 

NON RESIDENTI 

 

 

 
NO 

 

 
47 

 

 

PUBBLICAZIONE DI 

MATRIMONIO 

 

DPR n. 396 del 

03/11/2000 Codice 

Civile artt. Da 106 a 

116 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

Autocertificazione degli interessati 

(la documentazione a corredo è 

richiesta d'ufficio). Marche da  

bollo 

 

 
NO 

 

 

30 gg dalla richiesta, salvo diverso 

accordo con gli interessati 

 

 
REDAZIONE DEL 

VERBALE DI 

PUBBLICAZIONE 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
TRIBUNALE CIVILE 

2 MARCHE DA 

BOLLO DA EURO 

16,00 (ma se i nubendi 

sono residenti nello 

stesso comune solo 

una) 

 

 

 
NO 

 

 

48 

 

 

 

RILASCIO PERMESSO DI 

SEPOLTURA 

 
DPR n. 396 del 

03/11/2000 DPR 

n. 285 del 30/09/1990 

L.R. n. 18 DEL 

04/03/2010 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 

 
certificato necroscopico, denuncia 

di morte o nulla osta autorità 

giudiziaria 

 

 

NO 

 

 

 

Modi e termini di legge (mai prima di 

24 ore dal decesso) 

 

 
RILASCIO DEL 

PERMESSO DI 

SEPPELLIMENTO 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 
TAR 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 

 

 

 
49 

 

 

 

 
AUTORIZZAZIONE ALLA 

CREMAZIONE 

 

 

DPR n. 396 del 

03/11/2000 DPR 

n. 285 del 30/09/1990 

L.R. n. 18 DEL 

04/03/2010 

 

 

 

 

ISTANZA DI PARTE 

 

 

Manifestazione di volontà dei 

familiari oppure dispozione del 

defunto, documentazione 

sanitaria (ev. nullaosta 

dell'autorità giudiziaria) 

 

 

 
NO 

 

 

 

 
Modi e termini di legge (mai prima di 

24 ore dal decesso) 

 

 

 

 
RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

 

TAR 

 

 

 

4 MARCHE DA 

BOLLO DA EURO 

16,00 

 

 

 

 

NO 
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AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

 

 

 
50 

 

 

VERBALE DI GIURAMENTO E 

TRASCRIZIONE DEL 

DECRETO DI CONCESSIONE 

O CONFERIMENTO DELLA 

CITTADINANZA 

 

 

 

 
LEGGE n. 91 del 

05/02/1992 

 

 

 

 

ISTANZA DI PARTE 

 

 

 

 
Decreto di concessione della 

cittadinanza 

 

 

 
NO 

 

 

 

Entro sei mesi dalla notifica del 

decreto di legge (pena decadenza dei 

diritti) 

RICEVIMENTO DEL 

GIURAMENTO E 

TRASCRIZIONE 

SULL'ATTO DI 

CITTADINAZA DEL 

DECRETO DI 

CONCESSIONE O 

CONFERIMENTO DELLA 

CITTADINANZA ITALIANA 

 

 

 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

 

TAR 

 

 

 

 

NESSUN COSTO 

 

 

 

 

NO 

 
 

51 

 

 

RICONOSCIMENTO DELLA 

CITTADINANZA JURE 

SANGUINIS 

 
L. n. 91 del 1992 L. n. 

555 del 1912 D.P.R. n. 

396 del 2000 Circ. del 

Ministero dell'Interno 

n. K. 28, 1 del 

08/04/1991 

 

 

 

ISTANZA DI PARTE 

 

 

documentazione indicata dalla 

circ. del Ministero dell'Interno N.K 

28.1/91 

 
 

NO 

 

 

 

max. 180 gg. Dall'istanza di parte 

 

 

Riconoscimento da parte 

del Sindaco della 

cittadinanza 

 

 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

TAR 

 

 

 
1 MARCA DA BOLLO 

DA EURO 16,00 

 

 

 

NO 

 

 

 

52 

 

ACQUISTO DELLA 

CITTADINANZA ITALIANA DI 

STRANIERO NATO IN ITALIA 

(entro 1 anno dalla maggiore 

età ovvero in qualunque 

momento in caso di mancata 

ricezione della comunicazione 

di cui all'art. 33 del D.L. n. 69 

del 21/06/2013) 

 

 

 

 

Legge n.91 del 

05/02/1992 D.L. n. 69 

del 21/06/2013 

 

 

 

 

 
ISTANZA DI PARTE 

 
 

Autocertificazione della residenza 

legale e continuativa sul territorio 

italiano dalla nascita (ev. 

documentazione attestante la 

presenza sul territorio in difetto di 

continuità della residenza legale). 

Ricevuta di versamento 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

 
30 gg. Dal ricevimento della richiesta 

 

 

 
Trascrizione nel registro di 

cittadinanza dell'esito 

dell'accertamento del 

Sindaco 

 

 

 

 

Gli uff. di stato civile delegati: Gaspari Maria 

Teresa – Sponda Elena 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 045/6517154 

 

 

 

 
UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 

 

 

 

 
TAR 

 

 

 

 
Versamento di Euro 

250,00 

 

 

 

 

 
NO 

mailto:anagrafe@comune.grezzana.vr.it
mailto:%20demografici@comune.rovereveronese.vr.it
mailto:%20demografici@comune.rovereveronese.vr.it
mailto:anagrafe@comune.grezzana.vr.it
mailto:%20demografici@comune.rovereveronese.vr.it
mailto:%20demografici@comune.rovereveronese.vr.it
mailto:anagrafe@comune.grezzana.vr.it
mailto:%20demografici@comune.rovereveronese.vr.it
mailto:%20demografici@comune.rovereveronese.vr.it


AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

UFFICIO LEVA E RUOLI MATRICOLARI 

 

 
53 

 

 
TENUTA E 

AGGIORNAMENTO DELLA 

LEVA 

 
DPR n.237 del 

14/02/1964 L. n. 

191 del 31/05/1975  

L. 226 del 23/08/2004 

D. Lgs 66/2010 

 

 

 
D'UFFICIO 

 

 
 

Comunicazioni dell'ufficio 

anagrafe all'ufficio LEVA 

 

 
NO 

 

 
Termini di legge: 1 gennaio 

pubblicazione manifesto - 10 aprile 

compilazione lista 

 

 

 
Formazione lista di leva 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

 

 
 

UFFICIO SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

 
Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
 

Ricorso al TAR - Avverso le 

decisioni del Consiglio di leva 

direttamente al Ministero della 

difesa 

 

 

 
NESSUN COSTO 

 

 

 
NO 
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AREA 
AMMINISTRATIVA 

SERVIZIO SEGRETERIA 

 
N. 

 

TIPO DI 

PROCEDIMENTO 

 
RIF. NORMATIVI 

 
TIPO DI ISTANZA 

 
DOCUMENTAZIONE 

 

MOD. ON 

LINE 

CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO  

NOME DEL RESP. DEL PROCEDIMENTO E 

DEL PROVV. FINALE 

UFFICIO PER INFO 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI RIVOLGERSI 

SE L'UFFICIO COMPENTE NON 

RISPONDE 

TUTELA 

AMMINISTATIVA - 

GIURISDIZIONALE 

 

MODALITA' DI 

PAGAMENTO 

 

SERVIZI 

ON-LINE TERMINE 

MAX. GG 

MODALITA' DI 

CONCLUSIONE 

UFFICIO SEGRETERIA  

 

 
54 

 

 
RICHIESTA DI ACCESSO 

AI DOCUMENTI DELLA PA 

SECONDO QUANTO 

DISPOSTO DAGLI ARTT. 

22 E SUCCESSIVI DELLA l. 

241/90  

 

 
 

 

L. 241/1990 – 

REGOLAMENTO 

COMUNALE DI 

ACCESSO AGLI ATTI 

 

 

 
TRAMITE E-MAIL O 

CARTACEA 

 

 
 

 

ISTANZA CON COPIA 

CARTA D’IDENTITA’ 

 

 
NO 

 

 
 

Termini di legge: 30 giorni 

 

 

 
     Accesso o diniego 

 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
 

 

 

Ricorso al TAR  

 

 

 
COSTO 
FOTOCOPIE 
(se richieste) 

 

 

 
NO 

 

 
55 

 

 
RICHIESTA DI ACCESSO 

CIVICO SEMPLICE E 

GENERALIZZATO AI 

SENSI DELL’ART. 5, 

COMMI 1 E 2 DEL D. 

LGS.33/2013 

 

 
 

 

D. LGS.33/2013 E 

REGOLAMENTO 

COMUNALE  

 

 

 
TRAMITE E-MAIL O 

CARTACEA 

 

 
 

 

ISTANZA CON COPIA 

CARTA D’IDENTITA’ 

 

 
NO 

 

 
 

Termini di legge: 30 giorni 

 

 

 
     Accesso o diniego 

 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
 

 

 

Responsabile prevenzione 

corruzione e trasparenza 

 

 

 
COSTO 
FOTOCOPIE 
(se richieste) 

 

 

 
NO 

 

 
56 

 

 
CONCESSIONE DEL 

PATROCINIO E UTILIZZO 

DELLO STEMMA 

COMUNALE 

 

 

 

 

REGOLAMENTO 

COMUNALE 

 

 

 
TRAMITE E-MAIL O 

CARTACEA 

 

 
 

 

ISTANZA CON COPIA 

CARTA D’IDENTITA’ 

 

 
NO 

 

 
 

15 giorni 

 

 

 
Concessione 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

Alessandra Caterina Ravelli – Sindaco 

sindaco@comune.rovereveronese.vr.it - 0456518005 

 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
 

Sponda Elena - Resp. Area 

demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
 

 

 

Non previsto  

 

 

 
Non previsto 

 

 

 
NO 

 
 
 

57 

 
 

RICHIESTA 
AUTORIZZAZIONE PER 

UTILIZZO TEMPORANEO DI 
STRUTTURE COMUNALI 

 

 

 

REGOLAMENTO 

COMUNALE 

 
 
 

ISTANZA ON LINE O 
TRAMITE E- MAIL 

 
 
 

ISTANZA CON COPIA CARTA 
D’IDENTITA’ 

 
 
 

SI 

 
 
 
 

Termini di legge: 30 giorni 

 
 
 
 

Autorizzazione 

 
 
 

Sponda Elena – Resp. Area 
demografici@comune.rovereveronese.vr.it 04565171754 

Repele Nicola – Responsabile Area Tecnica 
tecnico@comune.rovereveronese.vr.it 0456517157 

 

 

 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 
 

Sponda Elena - Resp. Area 
demografici@comune.rovereveronese.vr.it 

04565171754 

 
 
 
 

Non previsto 

 
 

Accredito sul conto di 
Tesoreria del Comune 
fino a che non entrera’ 
in vigore la piattaforma 
PagoPA (28/02/2021) 

 
 
 

NO FINO AL 
28/02/2021 
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