Descrizione SERVIZIO:

Comune di NEGRAR
Piazza Vittorio Emanuele II, n. 37
37024 NEGRAR (VR)

PTPCT 2019/2021

ALLEGATO N. 1 PTPCT
SERVIZIO: Servizi demografici

L'ufficiale dell'anagrafe e' 'organo competente a tenere l'anagrafe della popolazione residente (APR), nella quale
sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che hanno fissato nel
comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

Responsabile SERVIZIO:
Dott.ssa Todeschini Giuliana

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processidi  Funzioni MACRO PROCESSO Area dirischio — Ufficio
supporto/p istituzionali PROCESSO
rocessi
primari
Processo servizi Servizi istituzionali, | N- 1 Anagrafe: F) Controli, Servizi
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di Iscrizioni registri yerlflc_:he., Qe.mogra
gengrall e di gestione: Anagrafe, A ispezioni e fici
gestione e R sanzioni
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, | N- 2 Anagrafe: F) Controll, Servizi
primario istituzionali, generali e di T yenﬂc_:he., demogra
gengrall e di gestione: Anagrafe, ST5) e ispezioni e fici
gestione Sete alvile o _ o sanzioni
- per irreperibilita
servizio elettorale
Processo | Servizi | gorizijtituzionali, | M- 3 Anagrafe: | F) Controli, Servizi
primario |st|tu2|or1all,_ generali e di Vierediane el fire yenﬂc.:hel, cllelmogra
gengrall e di gestione: Anagrafe, | dirizzo ispezioni e fici
gestione S el dile @ sanzioni
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, | N- 4 Anagrafe: F) Controli, Servizi
primario |st|tu2|opall,. generali e di Adeguamento yenﬂc.:hel, dlelmogra
gengrall e di gestione: Anagrafe, TR i ispezioni e fici
gestione S el dville @ i _ sanzioni
o ati del censi-
servizio elettorale
mento
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N- 5 Anagrafe: P) Gestione dati | Servizi
primario |st|tu2|o.nall,' generali e di Silecels caria of e informazioni, e dlelmogra
gene_rall e di gestione: Anagrafe, | identita tut_ela della fici
gestione stato civile e privacy
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N- 6 Anagrafe: F) Controlii, Servizi
primario |st|tu2|onall,_ generali e di il e yenﬂ(_:hel, C!e.mogra
generali e di gestione: Anagrafe, ispezioni e fici




gestione el es G grafici sanzioni
servizio elettorale
Pr_oces_,so _S(ta_[wz_| i Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: P). (?estlon_e d.at' gewm
primario isti uzmi_na |d generali e di T P ?;nlor(T?lzlom, e f.e.mogra
gonerat 2@ | gestione: Anagrafe, | grafici storici N 'C'
9 stato civile e P y
servizio elettorale
Processo .S‘t?{‘"?' i Servizi istituzionali, | N- 8 Anagrafe: F) (.?92”0”" ge”"z'
primano Iselnlézr:ir: I(,ii generali e di Comunicazioni ;;i:é;or?{ o ﬁsimogra
gestione gestione: Anagrafe, | allufficio tributi | qaraioni
stato civile e
servizio elettorale
Pr.oces_so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 9 Anagrafe: F) C.;.O?]tm”" Servm
primario Ig]Selnl:ezr;)Iin: Idi generali e di Comunicazioni ;Iseprtlelzcior?i, o ﬁgimogra
; gestione: Anagrafe, | pPrefettura .
gestione e avie @ sanzioni
servizio elettorale
Pr'oces'so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 10 Anagrafe: F) C.]Z.O?]tm"" Servm
primario ISt u2|()|na :j generali e di Tenuta registro veritche, f.e.mogra
gen?ra i edi gestione: Anagrafe, | unioni civili ispezioni e ici
gestione S S sanzioni
servizio elettorale
processo | Sewizi | Serviziistituzionali, | N- 11Anagrafe: | O) Accessoe | Servizi
primario ;;Selnlvjazr:}in: Ic’ji generali e di Accettazione e rasparenza ﬁsimogra
gestione gestione: Anagrafe, | tenuta dichiara-
SELD (.;'V'Ie e zioni di testa-
servizio elettorale i :
mento biologico
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 12 Anagrafe: F) (%or;]trolll, gervm
primario ISt u2|o|_na Id generali e di Iscrizione AIRE veritiche, f.e.mogra
gzgg&a;e I gestione: Anagrafe, | (Anagrafe Italiani f::zzifml © “l
statq 9'\/"6 € Residenti
servizio elettorale _
all'Estero) dei cit-
tadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di
altro Comune
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 13 Anagrafe: F) C.;.O?]tm”" Servm
primario ISt u2|()|pa Id generali e di Variazioni ana- verticne, flelmogra
gen?ra led gestione: Anagrafe, grafiche AIRE ISpezioni € ici
gestione stato civile e - | sanzioni
- (Anagrafe Italiani
servizio elettorale ) .
Residenti
all'Estero)
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 14 Anagrafe: F) (.?c.orr]]trolh, ?ervm
primario ge'nlézrzi”: I&i generali e di Cancellazione ;/s%rélz?or?i’ o ﬁ;mogra
- gestione: Anagrafe, | anagrafiche -
gestione e R sanzioni

servizio elettorale

AIRE (Anagrafe
Italiani Residenti
all'Estero)




Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di
gestione: Anagrafe,
stato civile e
servizio elettorale

n. 15 Stato civile:
Acquisto della
cittadinanza per
matrimonio

F) Controlli,
verifiche,
ispezioni e
sanzioni

Servizi
demogra
fici

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di
gestione: Anagrafe,
stato civile e
servizio elettorale

n. 16 Stato civile:
Acquisizione del-
la cittadinanza
italiana per rico-
noscimento o di-
chiarazione giu-
diziale della filia-
zione durante la
minore eta' del fi-
glio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita' non
puo' essere di-
chiarata, purche'
sia stato ricono-
sciuto giudizial-
mente il diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

F) Controlli,
verifiche,
ispezioni e
sanzioni

Servizi
demogra
fici

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di
gestione: Anagrafe,
stato civile e
servizio elettorale

n. 17 Stato civile:
Acquisizione del-
la cittadinanza
italiana per rico-
noscimento o di-
chiarazione giu-
diziale della filia-
zione o nel caso
in cui la paternita
o maternita' non
puo' essere di-
chiarata, purche'
sia stato ricono-
sciuto giudizial-
mente il diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero.

F) Controlli,
verifiche,
ispezioni e
sanzioni

Servizi
demogra
fici

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di
gestione: Anagrafe,
stato civile e
servizio elettorale

n. 18 Toponoma-
stica: Denomina-
zione nuove stra-
de e piazze

L) Pianificazione
urbanistica

Servizi
demogra
fici




Pr_oces_so _S?trwz_l i Servizi istituzionali, n. 19 Toponoma- L)bP|a_n|tf_|caZ|one gervm
primario Iselnljazrlaolin: Ic,ii generali e di stica: Attribuzio- | UrPanistica ﬁ;mogra
gestione gestione: Anagrafe, | ne numero civico
g stato civile e
servizio elettorale
Pr_oces_so .S(te.trv'z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Anagrafe: F) ?cprr:trolll, Servm
primario Igselnuezrgjlin: I(;i generali e di Attestazione di é?é;?oﬁi’ o ﬂgimogra
gestione gestione: Anagrafe, | regolarita’ di S09- | sanzioni
stato civile e .
- giorno
servizio elettorale
Pr_oces_so .S(te.trv'z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Anagrafe: F) ?cprr:trolll, Servm
primario Igselnuezrgjlin: I(;i generali e di Attestazione di é?é;?oﬁi’ o ﬂgimogra
gestione gtesttlor?e':l Anagrafe, | soggiorno per- sanzioni
sta 9 (.:'V' ee manente
servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 22 Anagrafe: F) C.]Z.O?]tm"" Servm
primario ISt u2|()|na :j generali e di Ripristino immi- veritiche, f.e.mogra
gen?ra led gestione: Anagrafe, grazione ISpezioni € ici
gestione S S sanzioni
servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, | N- 23 Anagrafe: F) %pr;trolh, jervm
primario ISt u2|0|r1a Id generali e di Verifica dichiara- | Y€MCne, f.e.mogra
g:gg(r;;e I gestione: Anagrafe, | zione di rinnovo ;s:r?zzi:)or:r © c!
statq (.W'Ie e della dimora abi-
servizio elettorale
tuale
Pr_oces_so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 24 Anagrafe: F) (%or;]trolll, gervm
primario ISt u2|o|_na Id generali e di Autentica di firma | Ye'cne f.e.mogra
gen?ra iedi gestione: Anagrafe, ispezioni e iCi
gestione e R sanzioni
servizio elettorale
Pr_oces_so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 25 Anagrafe: F) (.?c.orr]]trolh, ?ervm
primario ISt uzmi_na Id generali e di Autentica di co- veriliche, f.e.mogra
gen?ra iedi gestione: Anagrafe, pia ispezioni e iCi
gestione e R sanzioni
servizio elettorale
Processo | Senizi | serigiisttuzionali, | 26 Accerta- | F) Controll, | Serviz
primario IgSeInL(J'—,\ZrIe;)Iin: tli generali e di mento requisiti di ;;eprtlelz(i:or?i, o ﬂgimogra
gestione gestione: Organi dimora abituale | g3nzioni
istituzionali delle variazioni di
residenza
Pr_oces_so _S(ta_trwz_l i Servizi istituzionali, n. 27 Registro P). (?estlon_e d.at' gervm
primario ISt uzmi_na Id generali e di convivenze di fat- fl[nlor(rjn?lzlom, € f.e.mogra
gen?ra led gestione: Anagrafe, | to utela aefla Ici
gestione stato civile e privacy
servizio elettorale
Pr.oces?,so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 28 AGID: Im- S) Atg?nda Servm
Primane Igselnl:ezrla?linz‘ gi | generalied plementazione dilggilt:Iii,zazione o g
; gestione: Statistica | dej programmi di | ; . ;
gestione B aletam A Farali informatizzazione

Amministrazione
digitale per lo svi-

processi




luppo dei servizi
digitali per i citta-
dini e le imprese

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e'
affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. I RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento
dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che
viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno
del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con
riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO
del rischio mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come
delineato dall' ANAC.



