SCADENZIARIO NUOVI OBBLIGHI AMMINISTRATIVI - CITTADINI E IMPRESE

Denominazione e riferimenti normativi

Servizio di
riferimento

Scadenza

Responsabile
settore

Contatti

Richiesta iscrizione albo giudici popolari della
Corte d’Assise e della Corte d’assise
d’Appello: Iscrizioni - Legge 10 aprile 1951,
n. 287

Servizio Elettorale

entro il 31 luglio di
ogni anno dispari

dott.ssa Marin Gianna

Marangoni Maria Teresa tel.
045 6011677 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta iscrizione all'Albo dei Presidenti di

Servizio Elettorale

entro il 31 ottobre

dott.ssa Marin Gianna

Marangoni Maria Teresa tel.

seggio elettorale: proposta iscrizioni - Legge di ogni anno 045 6011677 email

21 marzo 1990, n. 53 anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta iscrizione all’Albo degli Scrutatori di |Servizio Elettorale  |entro il 30 dott.ssa Marin Gianna|Marangoni Maria Teresa tel.

seggio elettorale: Iscrizioni - Legge 8 marzo
1989, n. 95

novembre di ogni
anno

045 6011677 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta rilascio tessere elettorali e relativi
duplicati Legge 30 aprile 1999, n. 120 —
DPR 8 settembre 2000, n. 299

Servizio Sportello del
cittadino

al completamento
delliscrizione
elettorale oppure in
occasione delle
Elezioni

dott.ssa Marin Gianna

Marin Gianna - Marangoni
Maria Teresa - Fedrigo
Annalisa - Lavarini Angelina
Lorenzina - Mignolli Myrta -
Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana -Foladori
Francesca - Oliboni Lucrezia
tel. 045 6011611 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta iscrizione nelle liste elettorali di
cittadini dell’'Unione Europea per singola
votazione Per I'elezione degli organi del
comune: D.Igs. 12 aprile 1996, n. 197. Per
|'elezione del Parlamento europeo: D.L. 24
giugno 1994, n. 408

Servizio Elettorale

entro i termini
stabiliti dal
Ministero
dell'lnterno per ogni
singola
consultazione

dott.ssa Marin Gianna

Marangoni Maria Teresa tel.
045 6011677 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta autorizzazione al voto domiciliare
con comunicazione al Presidente di Seggio

Servizio Elettorale

entro il giorno
antecedente le
operazioni di voto

dott.ssa Marin Gianna

Marangoni Maria Teresa tel.
045 6011677 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it
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Richiesta apposizione annotazione timbro
AVD su tessera elettorale

Servizio Elettorale

prima delle
operazioni di voto

dott.ssa Marin Gianna

Marangoni Maria Teresa tel.
045 6011677 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta ammissione al voto su attestazione
sindacale, anche previa deliberazione Comm
Circond.

Servizio Elettorale

prima delle
operazioni di voto

dott.ssa Marin Gianna

Marangoni Maria Teresa tel.
045 6011677 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta certificati di iscrizione nelle liste Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni
elettorali per raccolta firme referendum e cittadino Maria Teresa - Fedrigo
proposte di legge di iniziativa popolare e in Annalisa - Lavarini Angelina
caso di candidature per consultazioni DPR 20 Lorenzina - Mignolli Myrta -
marzo 1967, n. 223 - T.U. Delle leggi Viviani Antonella - Dal Cappello
recanti norme per la disciplina Paola - Coati Silvana - Foladori
dell'elettorato attivo e per latenutaela Francesca - tel. 045 6011611
revisione delle leggi elettorali email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it
Richiesta copia integrale di atto di stato civile |Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni

DPR 3 novembre 2000, n. 396 — Art. 177
D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196

cittadino

Maria Teresa - Fedrigo
Annalisa - Lavarini Angelina
Lorenzina - Mignolli Myrta -
Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana - Foladori
Francesca - tel. 045 6011611
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Denuncia di nascita DPR 3 novembre 2000,
n. 396

Servizio Stato Civile

entro 3 giorni dalla
nascita presso la
struttura
ospedaliera

entro 10 giorni dalla
nascita nel Comune
di residenza o di
nascita

dott.ssa Marin Gianna

Mignolli Myrta - Viviani
Antonella - Dal Cappello Paola -
Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina tel 045
6011611/701/702/672/675 -
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta riconoscimento filiazione DPR 3
novembre 2000, n. 396

Servizio Stato Civile

a richiesta

dott.ssa Marin Gianna

Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina - tel 045
6011672/675 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta celebrazione matrimonio civile DPR
3 novembre 2000, n. 396. Codice civile:
artt. da 106 a 116

Servizio Stato Civile

entro 6 mesi dalle
pubblicazioni di
matrimonio

dott.ssa Marin Gianna

Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina - Marangoni
Maria Teresa tel 045
6011672/675/677 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it
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Richiesta pubblicazioni di matrimonio DPR 3
novembre 2000, n. 396. Codice civile: artt.
da93a101

Servizio Stato Civile

arichiesta,

comunqueda6al

mese dal
matrimonio

dott.ssa Marin Gianna

Mignolli Myrta - Viviani
Antonella - Dal Cappello Paola -
Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina - Marangoni
Maria Teresa tel 045
6011611/701/702/672/675/677-
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Riconoscimento delle sentenze straniere

Servizio Stato Civile

30 gg. dal

ricevimento della

richiesta

dott.ssa Marin Gianna

Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina- tel 045
6011672/675 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta riconciliazione tra coniugi

Servizio Stato Civile

a richiesta

dott.ssa Marin Gianna

Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina- tel 045
6011672/675 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta correzione errore materiale su atto
di stato civile

Servizio Stato Civile

a richiesta

dott.ssa Marin Gianna

Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina- tel 045
6011672/675 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta di permesso di sepoltura DPR 3
novembre 2000, n. 396. DPR 30 settembre

Servizio Stato Civile

arichiesta,

comunque prima

dott.ssa Marin Gianna

Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina - Foladori

1990, n. 285 del funerale Francesca - tel 045
6011672/675/678 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta autorizzazione trasporto cadavere |Servizio Stato Civile |a richiesta, dott.ssa Marin Gianna|Fedrigo Annalisa - Lavarini

DPR 3 novembre 2000, n. 396. DPR 30

comunque prima

Angelina Lorenzina - Foladori

settembre 1990, n. 285 del funerale Francesca - tel 045
6011672/675/678 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta autorizzazione alla cremazione art. |Servizio Stato Civile |a richiesta, dott.ssa Marin Gianna|Fedrigo Annalisa - Lavarini

47 L.R. n.18/2010

comunque prima

del funerale

Angelina Lorenzina- Foladori
Francesca - tel 045
6011672/675/678 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it
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Richiesta passaporto mortuario per
estradizione cadavere DPR 3 novembre
2000, n. 396. DPR 30 settembre 1990, n.
285.

Servizio Stato Civile

a richiesta, fino al
giorno precedente
la partenza della
salma

dott.ssa Marin Gianna

Fedrigo Annalisa - Lavarini
Angelina Lorenzina-Foladori
Francesca - tel 045
6011672/675/678 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta affidamento urna cineraria Servizio Stato Civile |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Fedrigo Annalisa - Lavarini

(contestualmente al decesso) Art. 47 L.R. Angelina Lorenzina - tel 045

n. 18/2010 6011672/675 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta affidamento urna cineraria (non Servizio Stato Civile |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Fedrigo Annalisa - Lavarini

contestuale al decesso) Art. 47 L.R. Angelina Lorenzina - tel 045

n.18/2010 6011672/675 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta assegnazione numerazione civica |Servizio Anagrafe a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marangoni Maria Teresa tel

interna ed esterna DPR 30 maggio 1989, n. 0456011677 -email

223 es.m.i. anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta autenticazioni di firma e copia ai Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni

sensi del DPR n. 445/2000 DPR 28 cittadino Maria Teresa - Fedrigo

dicembre 2000, n. 445 Annalisa - Lavarini Angelina
Lorenzina - Mignolli Myrta -
Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana - Foladori
Francesca - - tel. 045 6011611
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta autenticazione di firma e copia e Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni

richiesta della carta di identita, a domicilio cittadino Maria Teresa - Fedrigo

DPR 28 dicembre 2000, n. 445 e leggi Annalisa - Lavarini Angelina

speciali per determinate materie Lorenzina - Mignolli Myrta -
Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana -Foladori
Francesca - - tel. 045 6011611
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta autenticazione di firma per Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni

passaggio di proprieta di beni mobili registrati
(automobili, imbarcazioni, ecc.) Art. 7, D.L.
4 luglio 2006, n. 223

cittadino

Maria Teresa - Fedrigo
Annalisa - Lavarini Angelina
Lorenzina - Mignolli Myrta -
Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana - Foladori
Francesca - - tel. 045 6011611
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it
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Richiesta legalizzazione di fotografia DPR 28
dicembre 2000, n. 445

Servizio Sportello del
cittadino

arichiesta

dott.ssa Marin Gianna

Marin Gianna - Marangoni
Maria Teresa - Fedrigo
Annalisa - Lavarini Angelina
Lorenzina - Mignolli Myrta -
Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana -
Foladori Francesca - tel. 045
6011611 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta cambio di abitazione (interno al
comune), riunione e scissione familiare DPR
30 maggio 1989, n. 223 e s.m.i.

Servizio Sportello del
cittadino

a richiesta, previo
appuntamento

dott.ssa Marin Gianna

Dal Cappello Paola - Coati
Silvana - tel 0456011676/673
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta cancellazione dall AIRE — Anagrafe
Italiani Residenti allEstero — per rimpatrio o
per trasferimento all’AIRE di altro Comune
Legge 27 ottobre 1988, n. 470 DPR 30
maggio 1989, n. 223 e s.m.i.

Servizio Aire -
Servizio Anagrafe

a richiesta, previo
appuntamento

dott.ssa Marin Gianna

Lavarini Angelina Lorenzina -
Coati Silvana tel
0456011675/673 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta iscrizione allAPR — Anagrafe della
popolazione residente DPR 30 maggio 1989,
n.223es.m.i.

Servizio Sportello del
cittadino

a richiesta, previo
appuntamento

dott.ssa Marin Gianna

Dal Cappello Paola - Coati
Silvana - tel 0456011676/673 -
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta iscrizione anagrafica nello schedario
della popolazione temporanea DPR 30
maggio 1989, n. 223 e s.m.i.

Servizio Sportello del
cittadino

a richiesta, previo
appuntamento

dott.ssa Marin Gianna

Coati Silvana - tel 0456011673 -
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta iscrizione all’ AIRE — Anagrafe
Italiani residenti al’Estero Legge 27
ottobre 1988, n. 470. DPR 30 maggio 1989,
n. 223. Circolare del Ministero dell'interno
n. 9 del 27 aprile 2012, all. 2

Servizio Sportello del
cittadino

arichiesta, previo
appuntamento

dott.ssa Marin Gianna

Lavarini Angelina Lorenzina - tel
0456011675 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta rilascio Carta d’ldentita Regio
decreto 18 giugno 1931, n. 773 - Regio
decreto 6 maggio 1940, n. 635 — Legge 21
novembre 1967, n. 1185 — DPR 6 agosto
1974, n. 649

Servizio Sportello del
cittadino

arichiesta, a partire
da 6 mesi
precedenti la
scadenza del
precedente
documento

dott.ssa Marin Gianna

Marin Gianna - Marangoni
Maria Teresa - Fedrigo
Annalisa - Lavarini Angelina
Lorenzina - Mignolli Myrta -
Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana - Foladori
Francesca - tel. 045 6011611
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it
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Richiesta certificati ed estratti di Stato Civile, |Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni

Anagrafe, Elettorale, leva militare: conritiro  |cittadino Maria Teresa - Fedrigo

allo sportello DPR 3 novembre 2000, n. 396 Annalisa - Lavarini Angelina

— DPR 30 maggio 1989, n. 223 - DPR 20 Lorenzina - Mignolli Myrta -

marzo 1967, n. 223 Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana - Foladori
Francesca - tel. 045 6011611
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta certificati ed estratti di Stato Civile, |Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni

Anagrafe, Elettorale, leva militare: con cittadino Maria Teresa - Fedrigo

richiesta di invio al mittente DPR 3 Annalisa - Lavarini Angelina

novembre 2000, n. 396 — DPR 30 maggio Lorenzina - Mignolli Myrta -

1989, n. 223 - DPR 20 marzo 1967, n. 223 Viviani Antonella - Dal Cappello
Paola - Coati Silvana -
Foladori Francesca - tel. 045
6011611 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta certificati anagrafici originari e/o Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni

storici con ricerca d’archivio DPR 3 cittadino Maria Teresa - Fedrigo

novembre 2000, n. 396 — DPR 30 maggio Annalisa - Lavarini Angelina

1989, n. 223 - DPR 20 marzo 1967, n. 223 — Lorenzina - Mignolli Myrta -

Legge 8 giugno 1962, n. 604, Tab. D, art. 6- Viviani Antonella - Dal Cappello

bis Paola - Coati Silvana - Foladori
Francesca - tel. 045 6011611
email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta liste elettorali, elenchi anagrafici, Servizio Elettorale - |a richiesta dott.ssa Marin Gianna| Marangoni Maria Teresa -

altri elenchi nominativi DPR 3 novembre
2000, n. 396 — DPR 30 maggio 1989, n. 223 -|
DPR 20 marzo 1967, n. 223 — DPR 28
dicembre 2000, n. 445 — D.Igs. 30 giugno
2003, n. 196 — D.Igs. 7 marzo 2005, n. 82
(CAD) Delibera C.C. n. 8 del 12.2.2008

Servizio Anagrafe

Fedrigo Annalisa tel
0456011677/672 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Variazioni anagrafiche AIRE - Anagrafe
Italiani residenti allEstero — a seguito di

Servizio Aire

2 gg. dallarrivo
della richiesta del

dott.ssa Marin Gianna

Lavarini Angelina Lorenzina - tel
0456011675 - email

comunicazioni consolari Legge 27 ottobre Consolato anagrafe@comune.negrardival

1988, n. 470 DPR 30 maggio 1989, n. 223 policella.vr.it

Richiesta di rettifica di generalita da parte dei |Servizio Anagrafe - |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Dal Cappello Paola - tel

cittadini stranieri DPR 30 maggio 1989, n.  [Servizio Stato Civile 0456011611 email

223 - Legge 31 maggio 1995, n. 218 anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta attestazione di regolarita di Servizio Anagrafe a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Coati Silvana - tel 0456011673-

soggiorno per i cittadini dell'Unione Europea
Direttiva della Commissione Europea
2004/38/CE - D.Igs. 6 febbraio 2007, n. 30

email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it
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Richiesta rinnovo dichiarazione dimora
abituale cittadini extracomunitari -

Servizio Anagrafe

al ricevimento del
nuovo foglio di

dott.ssa Marin Gianna

Dal Cappello Paola - tel
0456011611 - email

Aggiornamento scheda anagrafica Legge soggiorno anagrafe@comune.negrardival
94/2009, DPR 334/2004 policella.vr.it

Richiesta attestazione di soggiorno Servizio Anagrafe a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Coati Silvana- tel 0456011673
permanente per i cittadini del’Unione Europea email

Direttiva della Commissione Europea anagrafe@comune.negrardival
2004/38/CE - D.lgs. 6 febbraio 2007, n. 30 policella.vr.it

Richiesta riconoscimento della cittadinanza Servizio Stato Civile |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Fedrigo Annalisa - tel

italiana jure sanguinis Legge 5 febbraio
1992, n. 91 - Circolare del Ministero
dell'interno del 8 aprile 1991, n. K.28.1

0456011672 email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

Richiesta acquisto della cittadinanza italiana
entro un anno dalla maggiore eta, o, in ogni
tempo, in caso di mancata ricezione della
comunicazione di cui allart 33 del D.L. 21
giugno 2013, n. 69 Legge 5 febbraio 1992,

Servizio Stato Civile

dal diciottesimo fino
al giorno
antecedente il
compimento del
diciannovesimo

dott.ssa Marin Gianna

Fedrigo Annalisa - tel
0456011672 - email
anagrafe@comune.negrardival
policella.vr.it

n.91- Art. 33 del D.L.. 21 giugno 2013, n. anno di eta

69 convertito con Legge 98/2013

Richiesta protocollazione documenti Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Oliboni Lucrezia - Dal Cappello

cittadino Paola - Coati Silvana -

Marangoni Maria Teresa -
Mignolli Myrta - Viviani Antonella
tel 0456011611 - email
info@comune.negrardivalpolicell
a.vr.it

Richieste informative allo Sportello Servizi al |Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Mignolli Myrta - Viviani Antonella

Cittadino cittadino - Dal Cappello Paola - Oliboni

Legge n. 150/2000 Lucrezia - tel 0456011611 -
email
info@comune.negrardivalpolicell
a.vr.it

Richiesta agevolazioni di viaggio sui mezzi di |Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Mignolli Myrta - Viviani Antonella

trasporto pubblico locale  art. 30 L.R. n. 54
del 08.05.85 e successive modificazioni e
integrazioni

cittadino

- Dal Cappello Paola - tel
0456011611 -
info@comune.negrardivalpolicell
a.vr.it
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Richiesta appuntamento con Questura per
rilascio passaporto

Servizio Sportello del
cittadino

arichiesta

dott.ssa Marin Gianna

Marangoni Maria Teresa - Dal
Cappello Paola - tel
0456011611 - email
info@comune.negrardivalpolicell
a.vr.it

Richiesta documento di accompagnamento | Servizio Sportello del |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna - Marangoni Maria
dei prodotti vitivinicoli Art. 24 del cittadino e Servizio Teresa - Lavarini Angelina
Regolamento CE n. 436/2009 Suap Lorenzina - Mignolli Myrta -
Viviani Antonella -Dal Cappello
Paola - Oliboni Lucrezia -
Foladori Francesca - Vattovaz
Cristina tel 0456011611 -email
info@comunenegrar.it
Separazione consensuale, richiesta congiunta |Servizio Stato Civile |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Marin Gianna-Fedrigo Annalisa -
di scioglimento o di cessazione dgli effetti Lavarini Angelina Lorenzina tel
civili del matrimonio o modifica delle 045 6011667/672/675 - email
condizioni di separazione e divorzio innanzi anagrafe@comune.negrardivalp
all'ufficiale di stato civile olicella.vr.it
Richiesta di costituzione dell'unione civile tra |Servizio Stato Civile |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Fedrigo Annalisa - Lavarini
persone dello stesso sesso Angelina Lorenzina - Marangoni
Maria Teresa - tel 045
6011672/675/677 - email
anagrafe@comune.negrardivalp
olicella.vr.it
Richiesta dichiarazione di costituzione Servizio Stato Civile |a richiesta dott.ssa Marin Gianna|Fedrigo Annalisa - Lavarini
dell'unione civile tra persone dello stesso Angelina Lorenzina - Marangoni
sesso Maria Teresa - tel 045
6011672/675/677 - email
anagrafe@comune.negrardivalp
olicella.vr.it
Richiesta costituzione di convivenza di fatto  |Servizio Anagrafe arichiesta dott.ssa Marin Gianna|Coati Silvana tel 045 6011673

email
anagrafe@comune.negrardivalp
olicella.vr.it

Richiesta carta di identita elettronica (CIE)

Servizio Sportello del
cittadino

arichiesta, a partire
da 6 mesi
precedenti la
scadenza del
precedente
documento

dott.ssa Marin Gianna

Marin Gianna - Marangoni Maria
Teresa - Fedrigo Annalisa -
Lavarini Angelina Lorenzina -
Mignolli Myrta - Viviani Antonella
- Dal Cappello Paola - Coati
Silvana - Foladori Francesca - -
tel. 045 6011611 email
anagrafe@comune.negrardivalp
olicella.vr.it
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