Agente immobiliare con oltre dieci anni di
esperienza nel settore. Specializzata nella
vendita e locazione di  immobili
commerciali e residenziali. Pud contare su
buone doti organizzative e di gestione del
tempo. Sa inserirsi senza troppedifficolta in
nuovi contesti lavorativi grazie a spirito di
squadra e ottime capacita di ascolto e
comunicazione.

SUSY ANNA DEMELZA RIGHETTI

ISTRUZIONE

Istituto A. Aleardi Verona
Anno 1998

Diploma di Ragioniere e Perito commerciale

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Casa Valpolicella
Aprile 2011 ad oggi
Agente Immobiliare

Fondo Casa agenzia immobiliare
Novembre 2008- Dicembre 2010
Segretaria

Studio dentistico Dott. Stefano Speranza
Novembre 2001- Agosto 2007
Segretaria

Studio Immobiliare Loredana Andreoli
Agosto 1998 — Luglio 2001

COMPETENZE

- Gestione dei rapporti con i proprietari degli immobili.

- Presentazione ai clienti delle caratteristiche delle proprieta durante le visite agli immobili.

- Attivita di marketing online e offline al fine di implementare le vendite.

- Preparazione e pubblicazione degli annunci di vendita e di acquisto.

- Registrazione e archiviazione dei contratti di vendita e di locazione.

- Uso professionale degli applicativi Microsoft Office per la produzione di testi ¢ documenti

- Accoglienza dei pazienti, raccolta e registrazione dei dati personali.

- Organizzazione dell'agenda appuntamenti.

- Gestione delle comunicazioni con i pazienti e riorganizzazione degli appuntamenti in caso di
disdette.

- Gestione di telefonate, fax, posta cartacea ed elettronica e inoltro al personale di competenza.

- Attivita di front e back office.

- Gestione cassa e verifica della regolarita dei pagamenti.

- Conduzione degli inventari, controllo delle scorte e gestione degli ordini.

- Gestione del magazzino e dei rapporti con i fornitori.

LINGUE

I- Inglese livello scolastico

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del
decreto legislativo 196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679 sulla
protezione dei singoli cittadini in merito al trattamento dei dati personali.



