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PROCEDURA NEGOZIATA MEDIANTE R.D.O. EVOLUTA SU PIATTAFORMA MEPA 

INVITO (art.50 comma 1 lett.e) del D.lgs.36/2023) 
 
 
  Spettabile ditta 
  ……………………….. 
 
 
OGGETTO: LETTERA DI INVITO PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA E POSA IN OPERA DI 
NUOVI SERRAMENTI IN PVC NELL’AMBITO DEGLI INTERVENTI DI EFFICIENTAMENTO ENERGETICO 
– AVVISO C.S.E. 2025- COMUNI PER LA SOSTENIBILITA’ E L’EFFICIENZA ENERGETICA, DA 
REALIZZARSI PRESSO LA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO DEL CAPOLUOGO - 
IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO EURO 212.000,00. CUP E94D25001200001E CIG: 
B692C6DED4 - B692C6EFA7 - B692C6F07F - B692C70152 - B692C71225. 
   
 

 
La presente procedura ha come oggetto lo smontaggio e smaltimento dei serramenti 
esistenti, la fornitura e posa di nuovi serramenti in PVC presso la scuola Secondaria di 
primo grado del capoluogo di Via degli Alpini, 4, ed è finalizzata alla partecipazione di 
questo Ente all’avviso C.S.E. 2025- Comuni per la sostenibilità e l’efficienza energetica- 
Avviso relativo alla concessione di contributi a fondo perduto per la realizzazione di 
interventi di efficientamento energetico anche tramite interventi per la produzione di 
energia da fonti rinnovabili negli edifici delle Amministrazioni comunali, attraverso l’acquisto 
e l’approvvigionamento dei relativi beni e servizi con le procedure telematiche del Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.Pa), realizzato dal Ministero dell’Ambiente 
e della Sicurezza Energetica- Direzione Generale Incentivi Energia “MASE-DGPIF”. 
 
A tal fine in esecuzione alla determinazione n. 78 del 22/04/2025 a firma della Responsabile 
Area Gestione Territorio 3, codesto operatore economico è invitato a presentare la propria 
migliore offerta. 

 
1) STAZIONE APPALTANTE E RESPONABILE DEL PROCEDIMENTO  

Ente Committente Comune di Negrar di Valpolicella– Piazza Vittorio Emanuele II nr.37 – 
37024 Negrar di Valpolicella (Vr);  
telefono 045-6011611 
posta elettronica certificata: pec.protocollo@pec.comunenegrar.it 
 
Il Responsabile del Procedimento è l’ing. Elia Berzacola funz. presso l’Area Gestione Territorio 
3 del Comune di Negrar di Valpolicella - Tel. 045-6011757. 
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2) PROCEDURA DI GARA 
Procedura negoziata ai sensi dell’art.50 comma 1 lett.e) del D.Lgs.36/2023 (di seguito 
denominato (“Codice”) mediante R.D.O. EVOLUTA su piattaforma ME.PA. 
 

3) BREVE DESCRIZIONE DELLA FORNITURA 
La fornitura riguarda “lo smontaggio e smaltimento dei serramenti esistenti, la 
fornitura e posa di nuovi serramenti in PVC”, da installare nell’edificio comunale 
sede della scuola secondaria di primo grado del capoluogo. 
I lotti sono 5 ed appartengono tutti alla categoria CPV 44221000-5 (chiusure 
trasparenti con infissi e sistemi di schermatura solare). 

 
Le condizioni economiche, tecniche e le modalità di esecuzione sono esplicitate nel 
“CAPITOLATO SPECIALE POC ENERGIA/CSE 2025- CATEGORIA: CHIUSURE TRASPARENTI 
CON INFISSI E SISTEMI DI SCHERMATURA SOLARE” e nelle ulteriori specifiche rispetto al 
capitolato speciale d’appalto allegati alla documentazione di gara. 
 
Codice CPV: 44221000-5 
CIG: B692C6DED4 - B692C6EFA7 - B692C6F07F - B692C70152 - B692C71225. 
 

4) IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO 
L’importo a base di gara ammonta ad euro 212.000,00 esclusa Iva, nello specifico: 
 
LOTTO CIG Importo a base 

d’asta  
CPV 

I B692C6DED4 Euro 110.000,00 44221000-5 
II B692C6EFA7 Euro 2.000,00 44221000-5 
III B692C6F07F Euro 57.000,00 44221000-5 
IV B692C70152 Euro 10.000,00 44221000-5 
V B692C71225 Euro 33.000,00 44221000-5 

 
La presente procedura è finalizzata alla partecipazione di questo Ente al bando sopracitato 
e non vincola l’Amministrazione all’affidamento della fornitura qualora non venga 
concesso il finanziamento. 
 

5) TERMINI ED ESECUZIONE DELLA FORNITURA 
La tempistica di consegna del bene, comprensiva delle fasi di installazione e collaudo 
tecnico dovrà concludersi entro il 16 gennaio 2026, così come previsto dall’art.8 del 
“CAPITOLATO SPECIALE POC ENERGIA/CSE 2025- CATEGORIA: CHIUSURE TRASPARENTI CON 
INFISSI E SISTEMI DI SCHERMATURA SOLARE”. 
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6) OBBLIGO DI SOPRALLUOGO 
Il sopralluogo sul sito di installazione dell’impianto deve essere obbligatoriamente effettuato 
al fine di verificare la corrispondenza della fornitura offerta con le esigenze del Soggetto 
Aggiudicatore e il contesto fisico di riferimento. Esso dovrà essere comprovato con apposito 
verbale, da allegare alla presentazione dell’offerta in risposta alla RDO evoluta, entro il 
termine stabilito per la predisposizione dell’offerta. 
 
Per concordare l’appuntamento in merito al sopralluogo potranno essere contattati: 
- l’ ing. Elia Berzacola – tel.045 6011757 
- L’ing. Giulia Fantoni – tel. 045 6011772 
- L’Arch. Turri Giorgia – tel. 045 6011776 
 
Il sopralluogo potrà essere effettuato dal legale rappresentante o dal direttore 
tecnico del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA/Albo/Registro o da 
soggetto diverso munito di delega. 
 

7) REQUISITI DI AMMISSIONE ALLA GARA 
E’ ammessa la partecipazione dei soggetti indicati all’art.65 c.2 del D.lgs.36/2023 
che siano stati invitati dalla Stazione appaltante, muniti di idonea qualificazione per 
la fornitura sopra indicata, presenti sul portale MePa di Consip spa, abilitati al 
mercato elettronico per il bando POC ENERGIA/CSE 2025- CATEGORIA: CHIUSURE 
TRASPARENTI CON INFISSI E SISTEMI DI SCHERMATURA SOLARE”- prodotti oggetto di 
affidamento. 
 
Ai fini dell’ammissione alla gara l’offerente deve: 

a) Non incorrere in cause ostative alla stipula dei contratti con la P.A.; 
b) Non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art.94 e 95, D.lgs. n.36/2023; 
c) Essere Iscritto nel registro della Camera di Commercio, Industria e, Artigianato 

e Agricoltura. 
Il possesso dei requisiti di partecipazione dovrà essere dichiarato per mezzo del 
mod. DGUE come in seguito indicato nella presente lettera di invito. 
 
Qualora il possesso dei requisiti autocertificati non fosse confermato dalle verifiche 
effettuate non si procederà ad aggiudicare la fornitura. 
 
Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. 
La sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo 
contraddittorio con l’operatore economico.  
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La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di capacità tecnica e 
professionale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore economico (di 
seguito: FVOE).  
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti 
per la comprova dei requisiti, qualora questi non siano presenti nel FVOE. 
 
La Stazione Appaltante abilitata alla verifica dei requisiti in capo all’operatore 
economico chiede l’accesso all’FVOE dell’operatore economico; l’accesso al 
Fascicolo è consentito previa autorizzazione che dovrà essere rilasciata 
dall’Operatore medesimo.  
I documenti richiesti all’operatore economico ai fini della dimostrazione dei requisiti 
devono essere trasmessi mediante l’utilizzo della BDNCP gestita dall’Autorità 
Nazionale Anticorruzione e nello specifico mediante il FVOE 2.0 accedendo al sito 
istituzionale FASCICOLO VIRTUALE DELL’OPERATORE ECONOMICO - FVOE - 
WWW.ANTICORRUZIONE.IT ove deve essere fatta la registrazione.  
 
Si sottolinea l’importanza del processo di verifica al quale è subordinata la 
presentazione dell’Istanza di concessione di contributo CSE 2025. 
Si precisa infine che solo a seguito di comunicazione di concessione del contributo 
da parte del MASE – Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza Energetica – verrà 
disposta l’aggiudicazione definitiva della relativa procedura di acquisto. 
 

8) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto verrà aggiudicato utilizzando il criterio del MINOR PREZZO così come previsto 
dall’art.108 comma 3 del D.lgs.36/2023 e secondo quanto disposto all’art.110 in tema di 
valutazione di congruità delle offerte anormalmente basse. 
 

9) TERMINI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE  
Il termine di presentazione dell’offerta è il 05/05/2025 alle ore 10.00. 
 
La procedura verrà esperita e condotta attraverso l’utilizzo della piattaforma MEPA sul sito 
www.acquistiinretepa.it. 
Il Manuale d’uso del Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma MEPA forniscono le 
indicazioni necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. 
Tutta la documentazione dovrà essere fornita attraverso il sistema MEPA, tramite RDO 
evoluta, entro il termine indicato nel portale stesso, a pena di esclusione. 
 
L’offerta sarà composta da 2 buste “virtuali”: 
Busta Amministrativa – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; 
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1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE (Modello -Allegato 1), A PENA DI ESCLUSIONE 
ED EVENTUALE PROCURA; 

 
2) Documento di Gara Unico Europeo su modello DGUE – a pena di esclusione. 

Il concorrente deve produrre il DGUE, mediante il format disponibile nella 
piattaforma AcquistiinretePA, compilato nelle sezioni pertinenti e redatto ai 
sensi dell’art.91 del D. Lgs.36/2023 e smi. Il DGUE dovrà essere sottoscritto 
digitalmente, a pena di esclusione, dal legale rappresentante della ditta. 
 

3) CAPITOLATO SPECIALE POC ENERGIA – CATEGORIA: CHIUSURE TRASPARENTI 
CON INFISSI E SISTEMI DI SCHERMATURA SOLARE sottoscritto per presa visione 
e  accettazione delle condizioni ivi contenute; (Allegato 2) 

 
4) Verbale di avvenuto sopralluogo, controfirmato dalla stazione appaltante 

(come da modello allegato 3) ;  
 

5) PATTO DI INTEGRITÀ (Modello - Allegato 4) - pena l’esclusione; 
 

6) INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (Modello - Allegato 5) 
 
Busta Economica – OFFERTA ECONOMICA 
L’offerta economica, predisposta secondo il modello generato dal sistema telematico di 
negoziazione di AcquistinretePa di Consip S.p.A. e sottoscritta con firma digitale del Legale 
Rappresentante.  
All’offerta economica dovrà essere allegato il modulo predisposto da codesta stazione 
appaltante, debitamente compilato e sottoscritto digitalmente. 
Il mancato ricevimento dell’offerta comporta l’irricevibilità della stessa e la non ammissione 
alla procedura.  
In sede di presentazione dell’offerta, gli operatori economici invitati dovranno provvedere, 
con ciò riscontrando la relativa richiesta contenuta nella RDO evoluta, ad indicare 
espressamente nell’offerta sia il prezzo dell’offerta totale (espresso in Euro, Iva esclusa) sia 
il prezzo dell’offerta al netto delle attività di manutenzione (espresso in Euro, Iva esclusa) in 
quanto le spese relative alle attività di manutenzione non sono ammissibili alla contribuzione 
a valere sul POC ENERGIA, risultando tale attività differita rispetto al controllo Amministrativo 
propedeutico all’erogazione del contributo. Vedasi Capitolato speciale POC ENERGIA 
2025 – punto 4 “Offerta” delle Disposizioni integrative ai capitolati standard MePA. 
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10) VERIFICA DELL’OFFERTA E STIPULA DEL CONTRATTO 
A seguito dell’espletamento della presente “RDO evoluta”, il Responsabile unico del 
procedimento valuterà l’offerta e procederà con la proposta di aggiudicazione, 
previa verifica dei requisiti come indicato all’art.7 della presente lettera di invito, 
come indicato nel CAPITOLATO SPECIALE POC ENERGIA – CATEGORIA: CHIUSURE 
TRASPARENTI CON INFISSI E SISTEMI DI SCHERMATURA SOLARE. 
L’Aggiudicazione provvisoria avverrà con riferimento alla migliore offerta (criterio 
minor prezzo come specificato al punto 8 del presente avviso) relativa alla totalità 
dei lotti (5) costituenti l’intervento. 
L’aggiudicazione definitiva della procedura in oggetto avverrà solo in caso di 
concessione del contributo e soltanto dopo che la Stazione Appaltante avrà 
effettuato con esito positivo le verifiche ed i controlli sull’aggiudicatario in ordine al 
possesso dei requisiti previsti dal presente avviso.  
La proposta di aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta, mentre 
l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine 180 gg ai sensi dell’art. 17 
del D.L.gs 36/2023. 
 
Solo in caso di esito positivo dei controlli previsti dal Codice dei Contratti, l’Ente 
procederà alla presentazione dell’istanza di concessione del contributo 
esclusivamente per via telematica attraverso la piattaforma denominata “CSE 
2025” del Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza Energetica-Direzione Generale 
Incentivi Energia “MASE”. 
Solo subordinatamente alla comunicazione di concessione del contributo da parte 
del MASE, si procederà all’aggiudicazione definitiva ed all’adozione dei 
conseguenti atti contabili, come indicato nelle disposizioni contenute nell’Allegato 
8 dell’Avviso “Descrizione dell’iter procedurale di creazione delle RDO evoluta). 
 
Il contratto verrà stipulato nel rispetto dell’art.18, comma 1 del D.LGS.36/2023 in modalità 
elettronica mediante scrittura privata oppure mediante corrispondenza. Resta convenuto 
che nei prezzi dell’offerta presentata si intendono a carico dell’operatore economico tutte 
le spese di contratto, comprese eventuali imposte di bollo. 
 
Ai sensi dell’art.117 c.14 l'esonero dalla prestazione della garanzia definitiva è possibile 
previa adeguata motivazione ed è subordinato ad un miglioramento del prezzo di 
aggiudicazione ovvero delle condizioni di esecuzione. 
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11) Soccorso ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la 
mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del 
DGUE, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica, possono essere 
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all'articolo 101 del 
D.lgs.36/2023.  
L'irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza 
sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o 
irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o integrazione 
documentale è ammessa laddove consenta di attestare l'esistenza di circostanze 
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/ elementi 
a corredo dell'offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile 
mediante soccorso istruttorio e determina l'esclusione dalla procedura di 
gara;  

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul 
possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza 
o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso il difetto di 
sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni o della 
omessa presentazione della domanda di partecipazione o di sua 
sottoscrizione con firma digitale.  

 
Ai fini della sanatoria sarà assegnato al concorrente un termine di 5  (cinque) giorni 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie indicandone 
il contenuto e i soggetti che le devono rendere. Ove il concorrente produca 
dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la Stazione 
Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 
perentorio a pena di esclusione. Tale termine è inferiore rispetto a quanto dettato 
dalla normativa vigente visti i tempi contingentati per l’affidamento dei lavori. 
 
Il mancato o inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della Rup, formulata ai 
sensi dell’articolo 101 del D.lgs.36/2023, costituisce causa di esclusione definitiva. 
Sono cause di esclusione o non ammissione alla procedura in oggetto, fatto salvo 
comunque quanto previsto specificatamente come causa di esclusione nelle 
pagine precedenti del presente l'invito e quanto previsto dall’articolo 101 del 
D.lgs.36/2023 in materia di soccorso istruttorio: 

 offerte che siano sottoposte a condizione, riserva o parziali; 
 omissione della presentazione anche di uno solo dei documenti o delle 

dichiarazioni elencate nei precedenti punti da inserire nella busta 
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“Documentazione amministrativa” Step 1, salvo quanto disposto dall’articolo 
101 del D.lgs. 36/2023 in termini di soccorso istruttorio;  

 offerta pervenuta oltre le ore ………………….. del giorno ………………….;  
 offerta NON pervenuta tramite piattaforma MEPA;   
 concorrente non in possesso di requisiti specifici che sono comunque previsti 

dalla legge; 
 
Oltre i casi di nullità e di non ammissione, esclusione dalla procedura previsti dalla 
presente lettera invito costituiscono causa di esclusione non sanabile le carenze 
della documentazione che non consentano l’individuazione del contenuto o del 
soggetto responsabile della stessa. 
 

12) CODICE DI COMPORTAMENTO   
Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario 
deve uniformarsi ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel 
Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62, nei Codici di Comportamento 
del Comune di Negrar di Valpolicella, adottato con deliberazione di Giunta Comunale n. 
146 del 30.10.2024,  
In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, 
l’aggiudicatario ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito 
dell’Ente Committente. 
 

13)  INFORMAZIONI E DISPOSIZIONI VARIE  
a) Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra l’Ente e gli operatori economici 
si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese attraverso la 
piattaforma MEPA e a mezzo PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo di PEC o problemi 
temporanei nell’utilizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente 
segnalate all’ufficio, diversamente l’Amministrazione declina ogni responsabilità per il 
tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
b) tutte le controversie che dovessero eventualmente insorgere, concernenti il contratto, 
incluse quelle relative alla validità, esecuzione, in esecuzione  
b) Procedure di ricorso: Tribunale Amministrativo Regionale per il Veneto, Cannaregio 
2277/2278, 30122 Venezia, tel. 041-2403911 fax. 041-2403940/41 internet 
www.giustiziaamministrativa.it, entro 30 giorni. 
 

13) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Al riguardo si forniscono le informazioni di seguito indicate: 
1) I dati richiesti sono raccolti per le finalità inerenti alla procedura, disciplinata dalla 
legge, per l’affidamento di appalti di lavori pubblici; 
2) Il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria. A tale riguardo, si precisa 
che: 
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a) per i documenti e le dichiarazioni da presentare ai fini dell’ammissione alla gara, la 
Ditta concorrente è tenuta a rendere i dati e la documentazione richiesta, a pena 
di esclusione, dalla gara medesima; 

b) per i documenti da presentare ai fini dell’eventuale aggiudicazione e conclusione 
del contratto, la Ditta che non presenterà i documenti o non fornirà i dati richiesti, 
sarà sanzionata con la decadenza dall’aggiudicazione e con l’incameramento 
della garanzia provvisoria. 

3) I dati raccolti potranno essere oggetto di comunicazione:  
- al personale dell’Ente committente, al responsabile del procedimento o, comunque, al 
 personale coinvolto nella procedura d’appalto per ragioni di servizio; 
- a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della legge n. 241/1990 e del D. Lgs. n. 267/2000; 
- ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicità previste dalla legge in 
materia di lavori pubblici. 
4) Il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a 
garantirne la sicurezza e la riservatezza. 
5) I dati ed i documenti saranno rilasciati agli organi dell’autorità giudiziaria che ne 
facciano richiesta nell’ambito di procedimenti a carico delle ditte concorrenti. 
 
 
 
       E.Q AREA GESTIONE TERRITORIO 3  
        Arch. Giorgia Turri 
           
 
 
Allegati: 
- Il Capitolato Speciale POC ENERGIA-CATGORIA: CHIUSURA TRASPARENTI CON INFISSI E 
SISTEMI DI SCHERMATURA SOLARE (Allegato 5 DD 125 del 28032025). 
- All. 1_domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative del DGUE; 
. All.2 DGUE 
- All.3 Verbale sopralluogo 
- All. 4_Patto di integrità; 
- All. 5_Informativa sul trattamento dei dati personali. 
- All. 6 – Modulo integrativo offerta economica 
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