
SCHEDA DI PROCEDIMENTO  

Denominazione del procedimento Ritiro atti depositati presso Casa Comunale 

Descrizione sommaria del procedimento Materiale consegna ai destinatari degli atti depositati presso la Casa Comunale (documenti 

amministrativi, giudiziari o tributari) previa presentazione dell’avviso di deposito, di documento di 

identità in corso di validità ai sensi dell’art. 45 del D.P.R. 445/2000 e sottoscrizione attestazione di 

consegna. E’ possibile delegare un terzo al ritiro dell’atto: in questo caso dovrà essere presentata 

anche la relativa delega con copia di un documento di identità in corso di validità del delegante. Si 

ricorda che le buste depositate non possono essere aperte e quindi eventuali informazioni sul 

contenuto degli atti stessi non possono essere effettuati né telefonicamente né personalmente. Si 

ricorda infine che nel caso non venisse mai ritirato, l’atto produce ugualmente i suo i effetti. 

Normativa di riferimento  Artt. 140 e 143 c.p.c., art. 157 c.p.p., art. 9 R.D. 642/1907, art. 60 D.P.R. 600/1973, art. 26 

D.P.R. 602/1973; 

 Regolamento UE 2016/679 

 DPR 445/2000 “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 

documentazione amministrativa”. 

Tipologia del provvedimento finale Nessuno: rilascio documento depositato.  

Documenti necessari Presentazione dell’avviso di deposito, di documento di identità in corso di validità ai sensi dell’art. 

45 do D.P.R. 445/2000 e sottoscrizione attestazione di consegna. In caso di delega: oltre ai 

documenti summenzionati dovrà essere presentata apposita delega con copia di un documento 

d’identità in corso di validità del delegante. 

Termini del procedimento Per atti depositati entro i 6 mesi la consegna è immediata, per la consegna di atti depositati da oltre 

6 mesi la consegna viene effettuata in 10 giorni lavorativi. 

Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale In caso di inerzia della struttura competente, il cittadino si può rivolgere al soggetto avente potere 

sostitutivo (Segretario Generale) 

Pagamenti  Non previsti 

Data ultimo aggiornamento scheda 22.06.2020 

 


