ELENCO PROCEDIMENTI SETTORE
SERVIZI FINANZIARI

RESPONSABILE
DENOMINAZIONE DEL SERVIZIO O DEL EVENTO CHE DOCUMENTAZIONE

PROCEDIMENTO UFFICIO PROVVEDIMENTO | DETERMINALA PER TERMINE
AMMINISTRATIVO VINALE (ove . |DATA DINIZIO DEL | PROCEDIMENTI AD FINALE
i PROCED. ISTANZA DI PARTE

PROVVEDIM. FINALE

COMPETENTE
ALL'ISTRUTTORIA

BILANCIO DI PREVISIONE
ANNUALE CON | RELATIVI
ALLEGATI

PRELEVAMENTO DAL FONDO DI
RISERVA ORDINARIO

UILIZZO AVANZO DI
AMMINISTRAZIONE

VARIAZIONI AL BILANCIO O AL
PEG

PROCEDIMENTO DI
DETERMINAZIONE TARIFFE
TRIBUTI COMUNALI E SERVIZI A
DOMANDA INDIVIDUALE

CONTO DEL BILANCIO
(RENDICONTO) CON | RISPETTIVI
ALLEGATI

RECUPERO CREDITI

PROCEDIMENTO DI
STIPULAZIONE CONTRATTI DI
TESORERIA

PROCEDIMENTO DI
STIPULAZIONE CONTRATTI DI
MUTUO

diverso

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

ANALISI
GESTIONALE E
PROPOSTE
SETTORIALI

RICHIESTA DI
PRELEVAMENTO

RICHIESTA DI
UTILIZZO

RICHIESTE
VARIAZIONI

RICHIESTE DI

DETERMINAZIONE

TARIFFE

RELAZIONI FINALI

DI GESTIONE E

RIACCERTAMENTO

RESIDUI

MESSA IN MORA
DEL DEBITORE

90 GG

ANTECEDENTI LA

SCADENZA
INCARICO

DELIBERA E
ADOZIONE
PROGETTO

DA PROVV.
LEGISLATIVO

15 GG.

60 GG.

60 GG.

APPROVAZIONE
DEL BILANCIO

30 PRILE
SUCCESSIVO AL
TERMINE DI
ESERCIZIO

90 GG. DALLA
MESSA IN MORA

30 GG. DALLA
SCADENZA
INCARICO
PRECEDENTE

60 GG.
DALL'ADOZIONE
PROGETTO

PROPOSTA DI DELIBERA DI C.C DI
APPROVAZIONE

PROPOSTA DI DELIBERA DI
PRELEVAMENTO

PROPOSTA DI DELIBERA DI
UTILIZZO

PROPOSTA DI DELIBERA DI
VARIAZIONE

PROPOSTA DI DELIBERA DI G.C.
DI DETERMINAZ. TARIFFE

PROPOSTA DI DELIBERA DI C.C DI
APPROVAZIONE

INGIUNZIONE DI PAGAMENTO

STIPULA DEL CONTRATTO

PROVVEDIMENTO DI
CONTRAZIONE MUTUO



10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

DEVOLUZIONE DI
FINANZIAMENTI PER ALTRI
SCOPI

NOMINA ORGANO DI REVISIONE
ECONOMICO-FINANZIARIA

GARE PER ACQUISTO/FORNITUR/
DI BENI E SERVIZI

CERTIFICAZIONE BILANCIO DI
PREVISIONE

CERTIFICATO DEL RENDICONTO
AL BILANCIO

PREDISPOSIZIONE RELAZIONE DI
FINE MANDATO DEL SINDACO

PREDISPOSIZIONE RELAZIONE DI
INIZIO MANDATO DEL SINDACO

CERTIFICAZIONE DEBITI P.A. DL
35/2013

CERTIFICAZIONI E
MONITORAGGIO PATTO DI
STABILITA' INTERNO

VERIFICHE ALLA TESORERIA E
AGENTI CONTABILI

ATTIVAZIONE GIUDIZIO SUI
CONTI DEGLI AGENTI CONTABILI

ACCERTAMENTO/LIQUIDAZIONE
ICI IMPOSTA COMUNALE SUGLI
IMMOBILI) O I.M.U. (IMPOSTA
MUNICIPALE UNICA)

ACCERTAMENTO/LIQUIDAZIONE

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E
GESTIONE DEL
BILANCIO

CONTABILITA' E

GESTIONE DEL
BILANCIO

ENTRATE/TRIBUTI

ENTRATE/TRIBUTI

DEFINITIVO

ATTO
DELL'ORGANO
POLITICO

90 GG
ANTECEDENTI LA
SCADENZA
INCARICO

RICHIESTA DA
PARTE
DELL'UFFICIO

PUBBLICAZIONE
DECRETO
MINISTERIALE

PUBBLICAZIONE
DECRETO
MINISTERIALE

SCADENZA
AMMINISTRAZIONE

ELEZIONE NUOVO
SINDACO

D'UFFICIO/ ISTANZA
DI PARTE

PUBBLICAZIONE
DECRETO
MINISTERIALE

CAMBIO DI
ESERCIZIO O DI
AMMINISTRAZIONE
O D'UFFICIO

APPROVAZIONE
RENDICONTO DI
ESERCIZIO

DICHIARAZIONE O
OMESSA
DICHIARAZIONE
UTENTE

DICHIARAZIONE O

60 GG. DALLA
DELIBERA

90 GG. DALLA
SCADENZA
INCARICO
PRECEDENTE

60 GG DA
APERTURA
DELLE OFFERTE

COME PREVISTO
DA DISP.
NORMATIVE

COME PREVISTO
DA DISP.
NORMATIVE

COME PREVISTO
DA DISP.
NORMATIVE

COME PREVISTO
DA DISP.
NORMATIVE

COME PREVISTO
DA DISP.
NORMATIVE

COME PREVISTO
DA DISP.
NORMATIVE

30 GIORNI

60 GIORNI

COME PREVISTO
DA DISP.
NORMATIVE

COME PREVISTO

PROVVEDIMENTO DI MODIFICA
DESTINAZIONE FINANZIAMENTO

PROPOSTA DI DELIBERA DI
NOMINA

DETERMINA DI AGGIUDICAZIONE

TRASMISSIONE TELEMATICA
CERTIFICAZIONE

TRASMISSIONE TELEMATICA
CERTIFICAZIONE

TRASMISSIONE ALLA
PRESIDENZA DEL CONSIGLIO DEI
MINISTRI E PUBBLICAZIONE
DELLA RELAZIONE

PUBBLICAZIONE DELLA
RELAZIONE

INSERIMENTO TELEMATICO
CERTIFICAZIONE E
COMUNICAZIONE AL CREDITORE

INSERIMENTO TELEMATICO
CERTIFICAZIONE E
TRASMISSIONE FINALE

VERBALE O VISTO DI AVVENUTA
VERIFICA

DEPOSITO PRESSO LA SEZIONE
GIURISDIZIONALE DELLA CORTE
DEI CONTI

ACCERTAMENTO/LIQUIDAZIONE

ACCERTAMENTO/LIQUIDAZIONE



TOSAP (TASSA OCCUPAZIONE
SPAZI ED AREE PUBBLICHE)

23 RUOLI RISCOSSIONE TRIBUTI

24 CONCESSIONE SGRAVI SU
TRIBUTI COMUNALI

25 RIMBORSO TRIBUTI COMUNALI

26 ISTRUTTORIA RICORSI
COMMISSIONE TRIBUTARIA

ENTRATE/TRIBUTI

ENTRATE/TRIBUTI

ENTRATE/TRIBUTI

ENTRATE/TRIBUTI

OMESSA
DICHIARAZIONE
UTENTE

DICHIARAZIONE
UTENTE O
DELIBERA TARIFFE

RICHIESTA DI
PARTE/D'UFFICIO

RICHIESTA DI
PARTE/D'UFFICIO

NOTIFICA DEL
RICORSO

Documentazione

Documentazione

DA DISP.
NORMATIVE

180 GG. DALLA
DICHIARAZ. O
DELIBERA
TARIFFE

180 GG. DALLA
RICHIESTA

COME PREVISTO
DA DISP.
NORMATIVE

60 GG. DALLA
NOTIFICA

INVIO DOCUMENTAZIONE ALLA
SOCIETA’ CONCESSIONARIA
DELLA RISCOSSIONE COATTIVA

DETERMINA CONCESSIONE
SGRAVI

DETERMINA DI RIMBORSO

PROPOSTA DI DELIBERA DI
RESISTENZA IN GIUDIZIO/
REVOCA ATTO



