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ELENCO PROCEDIMENTI OGGETTO DI INDIVIDUAZIONE DEL TERMINE FINALE  
 

N. PROCEDIMENTO ATTO INIZIALE PROVVEDIMENTO FINALE TERMINE AREA - Servizio 

1 
Assegno di cura (solo aggiornamento 
economico) Istanza di parte 

Comunicazione Regione o Ulss (in presenza  di 
delega) 30 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

2 Assunzione:   corso-concorso 
Pubblicazione 
bando Approvazione della graduatoria di merito 180 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

3 Assunzione:   concorso  per esami 
Pubblicazione 
bando Approvazione della graduatoria di merito 180 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

4 Assunzione:   concorso  per titoli 
Pubblicazione 
bando Approvazione della graduatoria di merito 180 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

5 Assunzione:   concorso  per titoli ed esami 
Pubblicazione 
bando Approvazione della graduatoria di merito 180 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

6 
Assunzione:   selezione avvalendosi anche 
di sistemi automatizzati 

Pubblicazione 
bando Approvazione della graduatoria di merito 120 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

7 Concessione assegno al nucleo (art. 65 
Legge 448/1998 e s.m.i.) 

Istanza di parte Comunicazione INPS e richiedente 30 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

8 Concessione assegno maternità  (art. 66 
Legge 448/1998 e s.m.i.) 

Istanza di parte Comunicazione INPS e richiedente 30 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

9 Concessione  contributi per attività 
culturali, sportive, ricreative e sociali 

Istanza di parte Liquidazione/Diniego 180 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

10 Concessione patrocinio manifestazioni Istanza di parte Concessione 30 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

11 Esenzioni, agevolazioni, rimborsi Istanza di parte Accoglimento/Diniego 30 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

12 
Integrazione retta inserimento anziani in 
strutture residenziali e semiresidenziali Istanza di parte Accoglimento/diniego 60 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

13 Menù speciale mensa scolastica istanza di parte Accoglimento/Diniego 30 
Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

14 Mobilità individuale esterna 

Del.di programm. 
del fabbisogno di 
personale 

Determinazione di presa d’atto del 
trasferimento disposto previo consenso 
dell’amministrazione di appartenenza 90 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

15 Partecipazione soggiorni climatici Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 
Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

16 Rimborsi a dipendenti comunali Istanza di parte 
Determinazione di liquidazione del rimborso 
delle spese di missione etc. 90 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

17 
Rimborso quote di iscrizione per mancata 
fruizione del servizio Istanza di parte Accoglimento/Diniego 60 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

18 

Rimborso spese notifica avvisi fiscali a 
comuni diversi su istanza dei comuni 
interessati Istanza di parte Mandato di pagamento 180 

Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

19 Servizio di assistenza domiciliare Istanza di parte Accoglimento/Diniego 30 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

20 Servizio di pasti caldi a domicilio Istanza di parte Accoglimento/Diniego 30 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

21 Servizio trasporto scolastico istanza di parte Accoglimento/Diniego 120 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

22 Sussidi economici straordinari e 
continuativi  per minori, adulti e anziani 

Istanza di parte Liquidazione/Diniego 30 Servizi Segreteria, affari generali, personale, sociale, sportivo 
e scolastico 

23 Recupero somme indebitamente 
corrisposte o dovute a seguito di denuncia 
c/o Corte dei Conti 

D’Ufficio  Determina del Segretario Comunale 60 Segretario Comunale 
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